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Adatkezelto megnevezése: Obudai  Vagyonkezeld Nonprofit Zartkérien Mikads
Reszvénytarsasig

Adatkezeld cégjepyréksrima: 01-10-047113

Adatkezeld adoszama: 23445079-2-41

Adatkezeld székhelye: 1033 Budapest, Mozaik u. 7.

Adatkezeli e-elérhetisége: adatvedelem(@vagyonkezelo.hu

Adatvédelmi tisztviseli: L Tender-Consulting Korlatolt Felelosségili Tarsasag

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.L1.1. GDPR: az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlisirdl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatilyon kiviil helyezésérol (altalinos
adatvédelmi rendelet)

1.1.2. Imferv.: 2011. évi CXII. torvény az informicids onrendelkezési jogrdl és az
informécioszabadsédgrol

1.1.3. Tdrsasig vagy Adatkezeld: Obudai Vagyonkezeld Nonprofit Zartkdrien Miksdo
Részvénytarsasig

1.1.4. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatdsig

1.2, Bar a GDPR a Tarsasag szamara kifejezetten adatvédelmi szabdlyzatalkotési kotelezettséget nem
ir el6, am a GDPR 24, cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K {igyszamu adatvédelmi reformmal kapesolatos
allasfoglaldsai alapjdn a Tarsasag ugy dontétt, hogy a nagyszdmi adatkezelési tevékenysége okdn a
belsd adatkezelési folyamatainak nyilvantartisa és az érintettek jogainak biztositasa céljabél jelen
Adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabélyzatban (a tovdbbiakban: Szabalyzat) hatdrozza meg az
adatvedelmi és adatbiztonsdgi szabdlyait.

1.3. A Szabélyzat rendelkezéseit a Tarsasag t&bbi szabdlyzatanak eldirdsaival dsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapesolatosan ellentmondids &l fent e
Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatdlybalépése elott hatalyba lépett szabalyzat, utasitds
eltirasai kizitt, gy abban az esetben a Szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak.

1.4, Amennyiben ellentmondas éll fent e Szabalyzat és a birmely més, jelen Szabalyzat hatdlybalépése
utana hatalyba lépo szabalyzat vagy utasitis elbirdsai kozitt, gy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az irdanyadoak, ha a kés6bb hatilyba 1éps szabalyzat vagy utasitds arrol
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

2.1. A Szabalyzatban hasznilt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatirozott értelmezd
fogalommagyardzatokkal.

Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);
- Személyes adat: azonositotl vagy azonosithatd természetes személyre (..érintett™) vonatkozd
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kizvetlen vagy kdzvetett modon,
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kiiléndsen valamely azonosito, példaul név, szim, helymeghatérozé adat, online azonosité vagy a
természetes szemely testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossdgdra vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjén azonosithatd (GDPR 4, cikk 1.);
Személyes adat Kiilonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szirmazdsra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggybzGdésre vagy szakszervezeti tagsigra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsdt célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egeszsegligyl adatok ¢és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgira
vonatkozo szemelyes adatok (GDPR 9, cikk 1.);

Kiilinleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazisra, politikai véleményre, vallisi vagy vilignézeti meggydzodésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgira vonatkozd személyes adatok (Infotv, 3.
§. 3.);

Biniigyi személyes adat: a biinteteljaras sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljardssal Gsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasira, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovibbd a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat (Infotv. 3.
§.4.);

Az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratinak dnkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatison
alapulé €s egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megersitést
félreérthetetlenii] kifejezd cselekedet Gtjan jelzi. hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabdlyozott jogok:

# tajékoztatas joga,

» hozzaférési jog,

» helyesbitéshez valo jog,

# torléshez vald jog.

# adatkezelés korlatozhatosdgihoz vald jog,

# adathordozhatésaghoz vald jog,

# tiltakozishoz vald jog;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjén alapulé
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotist is (GDPR 21. cikk (1)
bekerdés);
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely
egycb szery, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dndlloan vagy mésokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagillami jog
hatirozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelilésére vonatkozo kiilénds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.);

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizilt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely milvelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gyiijiés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolis, atalakitas vagy megviltoztatis, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
toviabbitas, terjesziés vagy egyéb modon tirténd hozzaférhetdvé tétel Otjén, dsszehangolis vagy
dsszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4, cikk 2.):

Adattovibbitis: az adat meghatirozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetové tétele
(Infotv. 3. § 11.):

Nyilvinossigra hozatal: az adat barki szimdra téirténd hozzaférhetoveé tétele (Infotv, 3. § 12.);
Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitisa titbhé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

Adatkezelés korlitozisiahoz valo jog:
Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljesil:
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az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes és az Crintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlitozasat:

az adatkezeldnek mdr nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eliterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a 21, cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozas
arra az idotartamra vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben [GDPR 18, cikk, (1)];

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korldatozisa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.);

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizisdbol vagy rendelkezése alapjan eljiré adatfeldolgozd
dltal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége (Infotv, 3. § 17.);

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynikség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezelo nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);
Adatillomany: az egy nyilvintartasban kezelt adatok dsszessége (Infotv. 3. § 21.);

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynkség vagy barmely
egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kizvetlen irdnyitisa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

EGT-idllam: az Europai Unid tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megéllapodasban részes mas 4llam, tovabba az az allam, amelynek 4llampolgdra az Furépai Unid
¢s tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrol szalé megallapoddsban nem részes allam
kozitt létrejoit nemzetkozi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Teérségral szolo
megéllapodisban részes allam allampolgiraval azonos jogallast élvez (Infotv, 3. § 23.);
Harmadik orszdg: minden olyan &llam, amely nem EGT-allam (Infotv, 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megviltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4, cikk
12.);

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznaldsa nélkill t6bbé méar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilén
taroljak, es technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni (GDPR 4,
cikk 5.);

Cimzett: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, igynikség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetlenil attél, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unids vagy a tagdllami
joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzetinek: az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazandd adatvédelmi szabdlyoknak (GDPR 4. cikk 9.):
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyljtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egeészsegl Allapotardl (GDPR 4. cikk 15.);

Képviseli: az az Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkez és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozd dltal a GDPR 27. cikk alapjan irdsban megjellt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy adatfeldolgozat képviseli az adatkezelore vagy
adatfeldolgozdra a rendelet értelmében harulo kételezettségek vonatkozasiban (GDPR 4. cikk
17.)%
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Kitelezd erejii villalati szabdlyok: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabélyzat,
amelyet az Unié valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld
vagy adatfeldolgozd egy vagy tébb harmadik orszigban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozdscsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd véllalkozdsok ugyanazon
csoportjan belilli adatkezeld vagy adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitisa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet (GDPR 4. cikk 20.);
A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkizi szervezetek részére tbrténd
tovabbitdsa: 1) adattovibbitis megfeleldségi hatdrozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfeleltségi hatarozat, illetve megfeleld garancidk hianyaban, a GDPR
altal biztositott” az eltérés lehetésége killénds helyzetekben térténhet (GDPR 44-50. cikk);
Nyilvintartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizilt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatirozott ismérvek
alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.):
Profilalkotas: személyes adatok automatizilt kezelésének bdrmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos személyes
Jellemzok értékelésére, killondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi helyzethez, egészségi
dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgishoz kapesolodd jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.);
Relevans és megalapozott kifogds: a dontéstervezettel szemben benyijtott, azzal kapesolatos
kifogas, hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve. hogy az adatkezelre vagy az adatfeldolgozdra
vonatkozd tervezett intézkedés dsszhangban van-e a Rendelettel; a kifogdsban egyértelmiien be
kell mutatni a déntéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsdgaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Unidn belilli szabad dramlasara jelentett kockazatok jelentiiségét
(GDPR 4, cikk 24.);
Tevékenyséri kizpont:
az egynél 16bb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld esetében az Unién beliili
kizponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira, eszkdzeire
vonatkozo dintéseket az adatkezel egy Unién beliili masik tevékenységi helyén hozzak és az
utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett déntések végrehajtatasara, az emlitett
dinteseket meghozd tevékenységi helvet kell tevékenységi kizpontnak tekinteni;
az egynél tébb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozd esetében az Unidn
beliili kiézponti iigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem rendelkezik
kizponti iigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Union beliili tevékenységi helye,
ahol az adatfeldolgozo tevékenységi helvén folytatott tevékenységekkel Ssszefiiggéshen végzelt
fo adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra a Rendelet szerint
meghatdrozott kételezettségek vonatkoznak [GDPR 4. cikk 16.];
Villalkozis: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, figgetleniil a jogi
formdjatol, ideérive a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasigokat
és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);
Villalkozascsoport: az ellentrzd véllalkozis és az altala ellendrzott vallalkozasok (GDPR 4.
cikk 19.);
Feliigyeleti Hatdsdg: egy tagillam altal a GDPR 51, cikkének megfeleléen 1étrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);
(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatésdg részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatosiga ald tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)
Erintett feliigyeleti Hatdsag: az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kiivetkezd okok valamelyike alapjan érint:
a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatdsag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,
b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszinisithetden jelentds mértékben érinti
a feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkez érintetteket, vagy
c) panaszt nydjtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz (GDPR 4. cikk 22.);
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Személyes adatok hatirokon dtnyilé adatkezelése:

a) szemelyes adatoknak az Unidban mepgvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél tébh
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezi adatkezels vagy adatfeldolgozd tibb
tagillamban talalhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel tsszefiigoésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unioban megvalosulo olyan kezelése, amelyre az adatkezels
vagy az adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenysépekkel
osszefiiggéshen keriil sor Ggy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valosziniisithetoen jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.);

- Az informdcios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatds: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandesi irdnyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgéltatis
(GDFR 4. cikk 25.);

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kdzjog hatalya ali tartozd szervezet vagy annak
aldrendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tbb orszag kozotti megallapodas
hozott 1étre, vagy amely ilyen megéallapodas alapjan jétt létre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabdly (jelen Szabalyzat megalkotisakor a
GDPR és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérek jelen Szabélyzat fogalommagyardzataitél, akkor a
jogszabalyok altal meghatdrozott fogalmak az irdnyadok,

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Eurépai Parlament és a Tanacs rendelete, amely gy teljes egészében kotelezd és
kizvetlenill alkalmazandé az Eurdpai Unid valamennyi tagallamban, igy Magyarorszégon is.

3.2. Magyarorszag Alaptérvényének E) cikke kimondja, hogy az Eur6pai Unid joga megillapithat
dltalanosan kételezd magatartasi szabdlyt, igy a Szabdlyzat megalkotisa és alkalmazdsa sordn a
szabalyok elsédlegesen a GDPR-bol fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelelé médon magyar jogszabaly — elsésorban az
Infotv,, de specidlis adatkezelések esetében dgazati jogszabélyok — részletszabédlyokat alkot meg,
akkor a Tarsasag ezeket a szabdlyokat is alkalmazza.

3.4. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatilya ald, tgy az Infotv.
szabalyait alkalmazza a Tarsaség.

4, A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. A Térsasag a Szabdlyzat megalkotdsaval és elérhetové tételével biztositja a GDPR 111, fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatirozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasit és a Téarsasag altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat meghatirozza a
Tarsasag altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé 4ltal feldolgozott személyes adatokat,
azok forrasat, az adatkezelds céljat, jogalapjat, idbtartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel Gsszefiiged tevékenysépét, tovabbd - az érintett
személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét.

4.2. A Szabalyzal tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Tarsasagnal az adatkezelésben
résztvevd munkavéllalok és a Tarsasaggal egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allé személy
szamara a Térsasag minden adatkezelési folyamatat.

4.3. A Szabalyzattal a Tarsasag birtositani kivanja a nyilvintartasok mikodésének torvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsig kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvéltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.
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4.4. A Szabalyzat szemelyi hatdlya kiterjed minden olyan személyre, aki a Tarsasaggal fennalld, igy
kiilondsen munkavallali-, munka-, adatfeldolgozéi-, meghizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: a
Tarsasag munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut

4.5. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdgnal megvalésulé minden folyamatra, melynek
soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatirozott személyes adat kezelése térténik.

4.6. A Szabalyzat id6beli hatilya annak kihirdetésétol visszavonasaig tart.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. A Térsasag az adatkezelés sordn az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

3.L1. jogszeriiség, tisztességes eljdards és dtldthatdsdg elve [GDPR 5. cikk (1) a)f: A Tarsasig
személyes adatot csak jogszerfien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érinteit szamara
atlathaté médon, tébbek kbzott jelen Szabilyzat nyilvinossdgra hozataldval, végzi.

5.1.2. célhoz kitonség elve [GDPR 5. cikk (1) b)J: a Tarsasig minden esetben, ha személyes adatot
kezel, az adat felvétele elott meghatdrozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elbre
meghatarozott, egyertelmil és jogszerli. Személyes adatot a Tarsasig az elére meghatdrozott céllal
Gssze nem egyeztethetd médon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja eld kotelezoen az adat tovabbi kezelését, tgy a személyes adatot a Tarsasag torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: a Tarsasag az adatkezelés sordn csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megteleld és relevins, a Tirsasag az adatkezelést csak
a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)f: a Tarsasag torekszik rd, hogy az dliala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabdlyzatba foglalt médon térekszik rd, hogy a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy — az érintett kérelmére vagy tudomaséra
jutdsa esetén — helyeshitse,

3.1.5. korldatozott tarolhatisdg elve (GDPR 5. cikk (1) e)f: a Tarsasdg személyes adatot csak igy tarol,
hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithatd az adatkezelés
sordn, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé taroldsat csak jogszabaly kotelezd eldirdsa
alapjin végzi a Tarsasdg,

3.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: a Tarsasdg az adatkezelési folyamatait agy
tervezi €s hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazisdval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy kiilonsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodisival szembeni
vedelmet.

5.1.7. elszamoltathatosdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait Ggy tervezi

és hajtja végre, hogy az adatkezelés bérmely pillanatiban képes legyen a jelen pontba foglalt elveknek
vald megfelelést igazolni,
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6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések
6.1.1. A Tarsasdg kizarélag a hatilyos jogszabalyok rendelkezései alapjén végez adatkezelést.

6.1.2. A Tarsasag személyes adatot csak és kizirdlag a GDPR 6. cikkébe, a személyes adatok
kiilénleges kategoridiba tartozo személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében
foglalt jogalapokkal, jog gyakorlisa vagy kitelezettség teljesités érdekében kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kételezettség keletkezhet a
Téarsasig, az érintett vagy harmadik fél oldaldn is.

6.1.4. A Tarsasag kezelésében lévo személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi személyes
adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. A Térsaség akkor tekint egy
adatot szemelyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével
képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. A Térsasig csak gy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszdban megfelel az adatkezelési
célnak.

6.1.6. A Tarsasig jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleirds nyilvinossdgra
hozataldval minden esetben kizli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint
az adatkezeléssel kapesolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatdrozott tényeket.

6.1.7. A Tarsasag munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsigkezelési eszkozokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg,

6.1.8. A Tarsasig munkatarsai és az adatkezelésben résztvevo, annak valamely milveletét végzd
szervezetek munkatdrsai ¢s megbizottjai (alvallalkozdi) kételesek az adatkezelés sordn megismert
személyes adatokat titokként megdrizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcesolatos titoktartidsi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem teheté kozzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen médon harmadik személy eldtt, kivéve, ha a személyes
adat kizérdekbol nyilvanos adatként torténd nyilvanossdgra hozatalat jogszabaly irja eld.

6.2.2. A Tarsasag munkatarsai kdtelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizirjak, hogy a
szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rigzitett személyes adatot barmely
harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Szemelyes adatrol papiralapl vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata szitkségessé teszi vagy jogszabdly eldirja.

6.2.4. Ha a Tarsasag valamely munkatirsa a Szabalyzatot megszepi, a Téarsasdg és kozte lévo
jogviszony jellegétol fiiggben feleldsséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabilyzatol a Tarsasaggal munkaviszonyban 4116 személy szegi meg és ezzel kirt okoz,
tgy a munkaviszony ellatisra vonatkozd dltaldnos (a mindenkori munka torvénykanyvéral szolo, a
Szabalyzat kiaddsakor a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi |, torvény) vagy specilis jogszabaly
munkaviszonybdl szdrmazd kotelezettségének megszegésével okozott kirra vonatkozd szabalyok
szerint felel.
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6.2.6. Ha a Szabalyzatot a Térsasdggal egyéb jogviszonyban 116 személy szegi meg és ezzel kért
okoz, lgy a mindenkori polgdri térvénykdnyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgiri Térvénykonyvrol
sz0lo 2013, évi V. torvény) kirokozasért valo felelosségre vonatkozo szabalyok szerint felel,

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAIL
7.1. Altalinos szabdlyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Térsasdg minden adatkezelési folyamatnil meghatdrozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint
hataroz meg a Tarsasag,

7.1.2. A Tarsasdg az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyftani tudja, hogy mikor, milyen formaban t6rtént a személyes adat felvétele és
milyen tajekoztatast kapott az érintelt a személyes adat felvételekor,

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd személyes adatot foszabaly szerint a
Térsasag nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely kiriilmény fenndllasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzijirulasat adta személyes adatainak egy vagy titbb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez,

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzodés meghdtését megelzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges.

7.2.3. Az adatkezelés a Tarsasdgra vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgi érdekeinek'
viédelme miatt sziikkséges.

7.2.5. Az adatkezelés kizérdeki vagy kozhatalmi jogositviny gyakorlisénak keretében végzett feladat
végrehajtasihoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés a Tarsasdg vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéschez szitksépes,

7.3, Koriilmények, amelyek esetén a Tarsasdg személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozo
adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzijarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét
ceélbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatdlyos magyar jog Ugy rendelkezik, hogy
7.1.3. pontban foglalt tilalom az érintett hozzéjaruldsival sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés a Tarsasdgnak vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocidlis
biztonsagot €s szocialis védelmet szabilyozd jogi elbirdsokbol fakado kotelezetiségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlisa érdekében szilkséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit véda
megfeleld garancidkrol is rendelkezt unios vagy hatdlyos magyar jog lehetévé teszi.

! Létfontossdgit érdek példaul, de nem kizdrolagosan: jarvany, katasztrofa, szitkséghelyzet.
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7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgn érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzdjaruldsat
megadni,

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kizérdek miatt sziikséges. unios jog vagy a hatlyos magyar jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivant cellal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érinteft alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisdra megfelels és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megelozd epészségilipyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallald munkavégzési képességének felmeérése, orvosi diagnozis felallitisa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatdas vagy kezelés nyijtdsa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatisok irdnyitisa érdekeében sziikséges, unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy
epeszségiigyi szakemberrel kiotott szerzddés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember dltal vagy olyan szakember feleldssége mellett torténik, aki szakmai titoktartasi
kotelezettség hatélya alart all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kbzérdekbol sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kizérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy statisziikai célbol
sziikséges olyan unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az elémi kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmdt, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. Hozzijarulas, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabdlyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajarulason alapszik, gy az
érintett a hozzajiruldsit barmilyen bizonyithaté moédon megadhatja, igy irdsban (nyilatkozaton,
dokumentumon), széban és rautald magatartissal is.

7.4.2. A Tarsasig nem tesz kiilonbséget a hozzdjaruldsok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzdjarulis egyes formait kizara,

7.4.3. A Térsaség minden adatkezelési folyamatat (gy hatirozza meg jelen Szabalyzat kiadésakor és
minden, a késibbiekben bevezetendd adatkezelés esetén. hogy amennyiben annak jogalapja az érintett
7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitdsdra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult,

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat elsésorban gy tesz eleget a Tarsasdg, hogy elsodlegesen irasban
szerzi be az érintett hozzdjarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben a Térsasdg a rdutaléd magatartast vagy a szébeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, Ugy az adatkezelés minden kériilményét megvizsgalia és dokumentilja, hogy utébb is
igazolni tudja a hozzdjarulast,

7.4.6. A Tarsasig az adatkezelései soran lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal feltiinteti,
hogy a hozzdjarulis:
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— mikor érkezett (nap-6ra-pere)

— milyen formaban tértént (irasban/széban/rutalé magatartassal)

— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / sth.),

7.4.7. A Téarsasag biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyantgy, ahogy a hozzijarulast megadta,
a hozzijarulasat visszavonja. A rdutalé magatartdssal megtett hozzdjarulds visszavondsat csak frasban
fogadja el a Téarsasdg,

7.4.8. A Tarsasig a visszavonas tényét az adatkezelés sordn rogziti, az adatot a tovibbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,.a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jelsli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjeldlés tartalmazza a hozzéjarulas visszavonasara vonatkozd, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszer( adatokat.

7.5. Szerzidéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozd6 kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Térsasdggal irdsban kotott szerzodés megkotését megeltzd
lépések megtétele vagy teljesitése, igy a szerzidésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra vald
utaldst, hogy az adatkezelés a jelen Szabilyzat szerint térténik és arra a konkrét adatkezelési
folyamatleirasra vald hivatkozist, amely a konkrét adatkezelést rigziti a 8.1. pont szerint.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhatd 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerzdés egyik szerz6dé fele az érintett.
7.6. Jogi kitelezettségre, mint jogalapra vonatkozd kiilénleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.3. pont szerinti jogi kotelezettség, tgy e jogi
kitelezettséget csak és kizdrdlag az Eurdpai Unié vagy Magyarorszag hatdlyos és alkalmazandd
jogszabalyanak kell megallapitania,

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjan csak térvény vagy Onkorményzati rendelet
allapithat meg.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjeldlt jogszabdly adja az adatkezelés jogalapjat, tgy azt csak
akkor alkalmazza a Tdrsasdg, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) elbirdsanak, igy nem csak az
adatkezelés kotelezettségét hatarozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhettségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idétartamat
vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben a Térsasag az adatkezelése soran jogalapkeént a jogi kotelezettséget hatdrozza meg,
ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési folyamatleirasban a Tarsasag megnevezi a jogi kistelezettséget elbiro
jogszabalyt annak nevével és a kdtelezettséget elGird pontos jogszabélyi helyet.

7.7. Létfontossdgn érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.7.1, A Tarsasag természetes szemely létfontossagiy érdekére hivatkozd, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatésag elve miatt a 7.7.1. szerinti elbirds szerint a Tarsasag az adatkezelés
megkezdése elott kiteles megvizsgdini. hogy a személyes adat kezelése megvalosithaté-e biarmely mas

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébol fakadoan a Tarsasdagnak tudnia kell bizonyitania a
létfontossagn érdek fennalltat.
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7.8. Kizérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozo kiilénleges szabalyok

7.8.1. A Tarsasig alaptevékenysége: Az Gnkorményzati tulajdont lakéépiiletek, iizlethelyiségek
kezelése, fenntartdsa, értékesitése, piacok iizemeltetése, az ingatlanvagyonnal kapesolatos miiszaki,
szakértdi, nyilvantartdsi feladatok ellitisa. Ezen beliil kiemelt helyen szerepel az onkormanyzati
tulajdonban lévo lakdsok és helyiségek bérbeadasa valamint a tarsashiazakban meglévd 6nkormanyzati
tulajdon teljes korti képviseletének ellatasa.

7.8.2. Az ingatlangazddlkoddsi szolgiltatas a Szabalyzat 7.2.5. pontban meghatarozott kizérdekii vagy
kizhatalmi jogositvany gyakorlasanak mindsiil, igy a Térsasag altal végzett adatkezelések végezhetok
a Szabdlyzat 7.2.5. pontjaban meghatarozott jogalappal.

7.9. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabdlyok

7.9.1. A Térsasig a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazisa esetén az adatkezelés megkezdése elétt
az erintettek magdnszférdjanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében a 9. pont
szerinti érdekmeérlegelési tesztet végez el.

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat sordn a Tarsasdg megfeleld tijékoztatdst nyljt az érintettek
szdmara az adatkezelés jogalapjarol.

7.9.3. A 7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-arinyossig elve alapjin alkalmazza a
Téarsasag, ha az adatkezeléssel elérendd cél mds jogalappal nem megvaldsithaté és az érintett
maganszférajanak korlatozisa aranyban éll az elérendd céllal.

7.9.4. Az érdekmeérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.
8. AZ ERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcesolédéan a GDPR 13, és 14. cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sorin a személyes adatokat a Tarsasig
kizvetlenill az érintettdl szerzi meg, Ggy a személyes adatok megszerzésének iddpontjaban alibbiakrol
tajékoztatja az erintettet;
— a Térsasdg pontos megnevezese, elérhetdségei,
~ a Tarsasag adatvédelmi tisztviselojének elérhetdségei,
- az adatkezelés célja,
— az adatkezelés jogalapja,
— amennyiben az adatkezelés célja a Téarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvenyesitése, iigy a Tarsasdg vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
— amennyiben a Tarsasdg a személyes adatokat az adatkezelés sordn harmadik fél szdméra
atadja, a szemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi,
— a személyes adatok tarolasanak idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,
~ a hozzaférési jog gyakorldsanak szabalyai,
—  a helyeshitési jog gyakorlisanak szabalyai,
— atorlési jog gyakorldsanak szabalyai,
— az adatkezelés korlitozdsara iranyuld jog gyakorlasdnak szabélyai,
- a tiltakozasi jog gyakorlasinak szabélyai,
~ az adathordozhatosaghoz vald jog gyakorlasénak szabélyai,
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a hozzijirulis visszavondsira irdnyuld jog gyakorlasinak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk 1.) a.)] vagy a [GDPR. 9. cikk
2.) a.)] pontba foglalt jogalap,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésdghoz cimzett panasz bemyijtisanak
jouarol;

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése, szolpaltatasa jogszabélyon, szerzbdéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kitésének eldfeltétele és az érintett kiteles-e a
szemelyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kivetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek sordn alkalmazott logika és
arra vonatkozd érthetd informdciok, hogy az ilyen adatkezelés milven jelentbséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kivetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben a Tarsasag a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, az
alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezelo képviseltjének a kiléte és elérhetdségei:

az adatvédelmi tisztviseld elérhetOségei, ha van ilyen:

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a kezelt személyes adatok kategoridi,

a személyes adat forrdsa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbol valo gytijtését jogszabdly irja elb, Ggy a konkrét
jogszabilyi hely megjelilése,

a személyes adat Térsasag dltali megszerzésének idépontja,

amennyiben a Tarsasdg 4ltal folytatott ligyben van szilkség a személyes adatokra, gy a
konkrét tigy ligyszammal vagy egyéb madon t&rténd megjeldlése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozziférhetd forrasbél szarmazik-e,

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

a személyes adatok tarolisanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozdsdnak szempontjai;

ha az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezelé vagy harmadik
fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelitél a ra vonatkozd személves adatokhoz
valo hozzaférest, azok helyeshitésél, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsighoz vald joga;

a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjin alapuld
adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idépontban valo visszavonasahoz vald jog, amely
nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét:

a valamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyiijtasdnak joga;

8.1.3. Amennyiben a Téarsasag az adatkezelése sordn az adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi
meg, az érintettet az alibbi idépontban tajékoztatja:

a szemeélyes adatok megszerzésétol szamitott észszeril hataridon, de legkéstbb egy hénapon
beliil,

ha a Térsasdg a személyes adatokat az érintettel vald kapesolattartas céljra haszndlja, az
érintettel valé els6 kapesolatfelvétel alkalmaval vagy

ha a Tarsasag az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésobb a személyes adatok elsd
alkalommal vald kozlésekor.

8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat a Tarsasdg iigyfelétdl, egy konkrét iigy elddntéséhez
benyujtott birmilyen iraton szerzi meg, tigy a harmadik személyre vonatkozd adatokat — ellenkezd
bizonyitasig — a tényallas tisztdzdsdhoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak
tekintjiik az altalanos kézigazgatasi rendtartisrdl sz616 2016, évi CL. tirvény 27, § (1) szermnt.
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A Tarsasag a személyes adatot nem kdzvetleniil az érintettdl szerzi meg nem kell tdjékoztatni,
amennyiben:
—  az érintett mér rendelkezik az ezen pontokba foglalt informacidkkal,
— a szoban forgd informéciok rendelkezésre bocsatisa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erofeszitést igényelne,
— az adal megszerzeését vagy kizlését kifejezetten elbirja a Tarsasagra alkalmazandd unids vagy
a hatdlyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrdl is rendelkezik vagy
— a szemeélyes adatoknak valamely unios vagy a hatilyos magyar jogban elbirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tdjékoztatast a Tarsasag elsdsorban a jelen Szabalyzat mellékleteit képezd adatkezelési
tdjekoztatokkal, folyamatleirdsokkal valdsitja meg. Ezen tajékoztatokat, folyamatleirisokat a Tarsasdg
minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tdjékoztatnia kell az adatkezelésrél. A tajékoztatd,
folyamatleiras nyilvanossdgra hozatalanak szabalyai:

— a folyamatleirisok a jelen Szabdlyzat szerint elkészitett adatkezeldi nyilvantartis
elvilaszthatatlan részét képezik,

— a folyamatleirasnak minden esetben az adatkezelés megkezdése elbtt az érintett szimara
megismerhetonek kell lennie,

— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele papiralapon térténik, az adat
felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirasnak,

— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele technikai eszkdz Gtjan torténik, a
technikai eszkiz segitségével elérhetinek kell lennie a folyamatleirasnak,

— minden olyan esethen, amikor az érintett rautalé magatartissal jarul hozzi az adatkezeléshez, a
folyamatleirisnak a rdutald magatartis megtételéiil szolgild helyen kell elérhetonek lennie,
hogy az érintett ennek tudatdban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

- amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirdsainak elérhetéknek kell lenniiik a Térsasdg honlapjdn az érintett
elozetes tajékoztatasa érdekében,

~ a folyamatleirdsokat ugy kell nyilvanossdgra hozni, hogy a Téarsasig minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elitt megismerhette, fgy
kiilindsen online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy in. ,check box” segitségével
nyilatkoztatja a Tarsasag, hogy az adatkezelés szabilyait megismerte, elolvasta és azokat
elfogadta,

Amennyiben a Térsasag az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatot /folyamatleirdst az érintettel
megismerteti, gy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta.

A GDPR 13. és 14, cikk szerinti minta adatvédelmi tajékoztato és folyamatleirds a Szabdlyzat 2. és 3.
sz. melléklete

8.2, Az érintett jogainak érvényesitése

8.2.1. Tijékoztatis joga
A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairal, valamint méas tényezikral.

Az érintett kérelmére az Adatkezeld tijékoztatist ad az érintett altala kezelt, illetve az dltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd 4ltal feldolgozott adatairél, azok forrasardl, az
adatkezeleés céljarol, jogalapjarel, idotartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérol. az adatvédelmi incidens kiriilményeirdl, hatdsairdl és az
elharitisdra megtett intézkedésekrdl, tovabbd - az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén - az
adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjéral.
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A tajékoztatis foszabaly szerint ingyenes, ha a tajékoztatist kérd a folyd évben azonos adatkérre
vonatkozoan tdjékoziatisi kérelmet az Adatkezelohtz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithato meg. A koltségtérités mértékeét a felek kozbtt létrejott szerzodés is rogzitheti.
A miar megfizetett kiltségteéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajekoztatas kéreése helyesbitéshez vezetett,

A Tarsasag az érintettnek adott minden tijékoztatist foszabaly szerint irdsban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is.

Amennyiben az érintett kéri a szobeli tajékoztatast, Ogy személyazonossiga igazolisat kivetden a
Térsasag erre felhatalmazott munkatérsa a tdjékoztatast szoban is megadhatja.

A Tarsasag az érintetl szimara tajekoztatast csak és kizdrélag abban az esetben nyujt, ha a Térsasig
erre felhatalmazott munkatirsa meggy6z0ditt az érintett személyazonossagaral.

Az érintett személyazonossagiardl vald meggydzodésnek szamit, ha a Tarsasig erre felhatalmazott
munkatdrsa elott:

— az érintelt személyazonossagit a hatdlyos magyar jog szerinti személyazonossdg igazoldsira
alkalmas okmény bemutatdsival (igy kiiléndsen, de nem kizirdlagosan személyazonositd
igazolvannyal, utlevéllel, vezetsi engedéllvel) igazolja,

- az erintett személyazonossdgdt az Eurdpai Unio joga szerint személyazonossig igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az érintett kérelme a Tarsasag el6tt mar kordbbi ligybél ismert, az érintetthez kitheté e-mail
cimrél érkezik,

— az drintett kérelme a Téarsasdg altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas
megtérténte uldn hasznilhato csatornin érkezik,

A Téarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos ton térténd egyetlen formajat sem.
Amennyiben a személyazonossag igazolisa nem térténik meg, a Térsasag az érintetti joggyakorldsi
kérelmet elutasitja.

A Térsasag az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belill tajékoztatja.

Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szdban személyesen a Tarsasdgnak személyazonositast kiivetden megteszi,
— az irasba foglalt igény a Tarsasag elérhetfségére megérkezik.

A hataridot a Tarsasag maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a kérelem Bsszetettsége
vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma azt mdokolja.

A hataridé meghosszabbitasardl a késedelem okainak megjelilésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy hénapon beliil a Tarsasag tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, gy az érintett jogorvoslati jogaval élhet
a Téarsasag ellen.

A Térsasig tdjékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

A tajekoztatas és intézkedés megtételéréért a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje felelds a szakteriiletek
altal szolgaltatott adatok alapjan.

A tajekoztatast az adatvédelmi tisziviseld az Adatkezeld vezetd tisztségviseléjének jovahagydsival
teszi meg,

Obudai Vagyonkezels Nonprofit Zartkériien Miikods Reszvénytarsasig



17| oldal Adatvedelmi és adatbiztonsdagi szabalyzat

A tijékoztatasra vonatkozo adatok birtokdban Iévo szakteriilet kiteles az adatvédelmi tisztvisel6vel
egylittmilkddni, szimdra elbzetesen irasban minden informdciot, adatot megadni a tdjékoztatis
teljesitéséhez,

8.2.2, Hozziférés joga:
Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kivetkezd informéacidkhoz hozzéférést
kapjon:

a) azadatkezelés célja;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kateporiai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozdlni fogjak, ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket, nemzetkozi
szervezeteket;

d) aszemélyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges ezen idotartam
meghatérozasanak szempontjai;

e} az erintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezeldtdl a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbiteset, torlését vagy kezelésének korlitozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen:

f) avalamely feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdél gyijtték, a forrasukra vonatkozdé minden elérhetd
informécid;

h) automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikéra és az arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel
jar.

Az érintett tovabba jogosult arra is, hogy az adatkezelés targyat képezo személyes adatok mésolatit az
Adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsdssa. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezeld ésszeri mértckii dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus tton nyijtotta be a
kérelmét, az informdcidkat széles kérben hasznilt elekironikus formitumban kell rendelkezésre
bocsatani. kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8.2.3. Helyesbités joga
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

A valésdgnak nem megfeleld adatot az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje — amennyiben a
sziikséges adatok és az azokat bizonyito kézokiratok rendelkezésre dllnak — helyesbiti, a GDPR 17,
cikkében meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torléséral.

8.2.4, Tirlés és elfeledtetés joga
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ra
vonatkozd személyes adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mér nincs szitkség abbol a célbol, amelybil azokat gy(jtitték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzdjarulisat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszeri ok az
adatkezelésre;

d) aszemeélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a szeméelyes adatokat az Adatkezeltre alkalmazandé unids vagy tagdllami jogban eloirt jogi
kitelezettseg teljesitéséhez tirdini kell;
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f) a személyes adatok gylijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal Gsszefliggd szolgdltatasok kinalasaval kapesolatosan keriilt sor;

Ha az Adatkezeld nyilvinosségra hozia a személyes adatot, és a személyes adatokra mar nines szilkség
abbdl a célbol, amelybol azokat gytijtitték vagy mis modon kezelték gy azt tirdini kiteles, valamint
az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien
elvarhato lépeseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az
adatokat kezelo adatkezeltket, hogy az érintett kérelmezte tilikk a szoban forgd személyes adatokra
mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanydnak térlését.

A személyes adat az érintett kérelmére sem torélhetd a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében,

8.2.5. Korlitozdshoz/korlitozishoz vald jog
Az erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tirsasdg korlitozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlitozds arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

c) az Adatkezelonek mér nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez. érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozds arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megéillapitisra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsobbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben,

A személyes adatok helyesbitéséher, vagy tirléséhez, illetve az adatkezelés korlatozdsihoz
kapcsolodo értesitési kitelezettség

Az Adatkezelo minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelési korlitozdsardl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalan nagy eréfeszitést igényel. Az érintetett kérésére az Adatkezeld
tajékoztatja e cimzettekral.

8.2.6. Adathordozhatosdaghoz valé jog

Az érintett —a GDPR 27. cikk (1) bekezdesében foglalt feltételek fennallasa esetén - jogosult arra,
hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
kirben hasznalt, géppel olvashaté formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezelének tovabbitsa.

8.2.7. Tiltakoz4s joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdekii vagy az Adatkezeldre ruhdzott kizhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében
veégzett feladattal kapesolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése kapesédn végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo
profilalkotast is.

Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen:

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitisa kizdrolag az Adatkezeltre vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezel, adatitvevé vagy harmadik
szemely jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kitelezd adatkezelés
esetén;
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ha a személyes adat felhaszndlisa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés,
kizvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatds céljara torténik; valamint
térvényben meghatérozott egyéb esetben.

Az Adatkezeld a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast kiteles a beérkezéstél szdmitott harom napon
beliil attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskérrel rendelkezd szervezeti epység
vezetdjchez.

Az Adatkezelo indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétsl
szamitott egy hoénapon belil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekril.
Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szimat, ez a hataridé tovabbi
két honappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitisardl az adatkezelt a késedelem okamak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétol szamitott egy honapon belill téjékoztatja az érintettet. Ha az
erintett elektronikus 1ton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus tton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kén.

Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megéllapitja, az adatkezelést - beleértve
a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitist is — megsziinteti, az adatokat korlitozza, valamint a
tiltakozisrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a
tiltakozdssal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési
jog érvényesitése érdekében,

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlésa soran az iigy megitélése nem egyértelmil, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetGje az ligy iratainak és az iigyre vonatkozd allispontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tol, aki azt harom napon beliil teljesiti.

8.2.8. Birdsaghoz fordulis joga és panasztétel joga

Az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kivetelményeinek
megszegésével misnak okozott kart, illetve az dltala vagy az éltala igénybe vett adatfeldolgozd altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jiro sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezeld mentesiil az
okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kitelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a
kart vagy az érintett személyiségi jogdnak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elhdrithatatlan ok
idézte elé. Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabol szarmazott,

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomén, késedelem nélkil, de
legkésibb a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaraddsanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be NAIH-nal (1125 Budapest,
Sziligyi Erzsébet fasor 22/C.) és élhet - lakdhelye vagy tartdzkoddsi helye szerint illetékes
torvényszéknél is - birdsagi jogorvoslati jogaval.

A Tarsasig az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is.

Amennyiben az érintett kéri a szobeli tijékoztatast, Ggy személyazonossaga igazolasat kivetden a
Térsasag erre felhatalmazott munkatédrsa a tajékoztatdst szoban is megadhatja.

A Térsasag az érintett szamara tajékoztatist csak és kizdrdlag abban az esetben nyajt, ha a Tarsasag
erre felhatalmazott munkatarsa meggy6zodatt az érintett személyazonossagardl.

Az érintett személyazonossagarol valé meggybzidésnek szamit, ha a Térsasdg erre felhatalmazott
munkatarsa elott:
— az érinteft személyazonossagit a hatdlyos magyar jog szerinti személyazonossag igazoldsira
alkalmas okmany bemutatisaval (igy kilonosen, de nem kizardlagosan személyazonositd
igazolvannyal, atlevéllel, vezetoi engedéllyel) igazolja,
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~ az érintett személyazonossagat az Europai Unid joga szerint személyazonossag igazoldsara
alkalmas okmany bemutatisaval igazolja,

— az ¢érintett kérelme a Tarsasag elott mar kordbbi figybol ismert, az érintetthez kithetd e-mail
cimril érkezik,

— az crintett kérelme a Téarsasag altal biztositott, zart, a megfelelé személyazonositis
megtorténte utdn hasznilhato csatornan érkezik.

A Tarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos aton tirténd egyetlen formdjit sem.

Amennyiben a személyazonossdg igazolisa nem térténik meg, a Térsasig az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja,

A Téarsasag az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja.

Beéerkezesnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szoban személyesen a Tarsasignak személyazonositist kivetden megteszi,
— ag irasba foglalt igény a Térsaség elérhetdségére megérkezik.

A hataridot a Téarsasdg maximum tovabbi két hénappal meghosszabbitja, ha a kérelem Bsszetettsége
vagy az aktualisan kezelt kérelmek szdma azt indokolja.

A hataridé meghosszabbitasardl a késedelem okainak megjeliilésével a kérelem kézhezvételétsl
szamitott egy hénapon beliil a Tarsasag tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben a Térsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, gy az érintett jogorvoslati jogval élhet
a Tarsasag ellen,

A Térsasag tdjékoztatist és intézkedéseket dijmentesen végzi.

A tajékoztatas es intézkedés megtételéréért a Tarsasig adatvédelmi tisztviseldje felelds a szakteriiletek
altal szolgaltatott adatok alapjan.

A tajékoztatdst az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld vezetd tisztségviseldjének jovahagydsaval
teszi meg.

A tajékoztatisra vonatkozd adatok birtokdban lévd szakteriilet kiteles az adatvédelmi tisztviseldvel
egylittmiikédni, szdmdra elzetesen irdsban minden informaciot, adatot megadni a tdjékoztatas
teljesitéséhez,

8.3. Az érintett tajékoztatasa a ri vonatkozo adatkezelésrol (,, hozzaférés™)

Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, Ggy a Térsasdg az
alabbiakrol tdjékoztatja az érintettet;
— azadatkezelés célja vagy céljai,
~  az érintett személyes adatok kategdriai,
- azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Tarsasdg mar kizilte vagy a jiiviben koziini fogja,
— a személyes adatok tarolasanak tervezett iditartama. vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatdrozisinak szempontjai,
—  a helyesbitési jog gyakorlasanak szabilyai,
— altorlési jog gyakorlasanak szabélvai,
— azadatkezelés korldtozdsara iranyulo jog gyakorlasanak szabélyai,
—  atiltakozasi jog gyvakorlasénak szabélyai,
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— a Nemzeti Adatvedelmi és Informéciészabadsig Hatésdghoz vald panasz benyujtasanak joga,

— ha a szemelyes adatok forrds nem az érintett, a forrdsra vonatkozo minden elérhetd informacid,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt dintéshozatalon alapszik, gy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikdra és arra vonatkozo érthetd informaciok.

A Térsasag a tajékoztatds sordn az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

A Tarsasag egyetlen munkatirsa sem ad tajékoztatdst a Térsasig altal kezelt konkrét személyes
adatral telefonos tton.

Amennyiben az érintett tajékoztatast kér a rd vonatkozd személyes adatainak kezelésérsl a Tarsasag a
személyes adatok kezelésérdl irdsban tajékoztatja az érintettet a 4. sz. melléklet felhasznalisaval.

8.4. Az érintett helyesbitéshez vald joga
Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a személyes
adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hidgnypdtldsra hivija fel a Tarsasdg az érintettet.

Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre all, a
Téarsasag a személyes adatot helyesbiti és azzal egyiddben irasban tijékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idépontjardl az 5. sz. melléklet felhasznalisdval.

8.5. Az érintett tirléshez valo joga

A Térsasag az iltala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil térli, amennyiben az alabbi feltételek

egvike megvalosul:

— A személyes adatokra mar nincs szilkség abbol a célbdl, amelybél azt a Tarsasdg kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR. 6. cikk 1.) a.) szerinti érintetti hozzajarulis és ezt a

hozzajarulasat az érintett visszavonja.

- Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre.

- A Tarsasag tudomasdra jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.

— Unids vagy hatalyos magyar jogban eldirt jogi kitelezettség tgy teljesithetd, ha a Térsasdg a
személyes adatot torli.

-~ A személyes adat kezelése kozvetlenill gyermekeknek kinalt, informécids tarsadalommal
dsszefliged szolgaltatisok vonatkozdsaban toriént, a hozzédjarulast maga a 16. életévét mar
betoltitt gyermek vagy 16. életévét be nem t6lt6tt gyermek feletti sziilsi feligyeletet gyakorlo
adta meg és ezt a hozzajarulisat az érintett (vagy amennyiben ennek idopontjaban 16, életévét
tovabbra sem toltdtte be, Ggy a felette sziildi feliigyeletet gyakorld személy) visszavonja.

A szemelyes adatot a Tarsasig olyan médon torli, hogy helyreallitisa t5bbé ne legyen lehetséges.

Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozo adathordozorol nem t6rilhetd, a Tarsasig a
személyes adat adathordozojat kételes megsemmisiteni,

Amennyiben az érinteft olyan személyes adatot kivan toriltetni, amely hidnydban az érinteit és a
Tarsasag kozotti jogviszony nem tarthatd fenn, a jogviszony megsziinik, Err6l azonban a térlés elétt a
Térsasag tdjckozlatja az érintettet és amennyiben trlési kérelmét fenntartja, a torlés megtorténik. A
tirlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a tdjékoztatas kézbesitésétsl szamitott 3 napon beliil az
crintett térlesi kérelmét nem vonja vissza.

A személyes adat tirlésére vagy az adathordozd megsemmisitésre az alabbi szabidlyok kézil a

felsorolasban elobb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazando szabdly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kivetkez6 szabalyt kell alkalmazni:
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— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezo jogszabalyi eléiras;

— a Tarsasdg iratkezelési szabalyzatinak a személyes adatot hordozé papiralapti dokumentum
megsemmisitésére vonatkozo elirds,

— a Szabdlyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattbrlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattiirlési vagy adatmegsemmisitési szabdlya.

8.6. Az adatkezelés korldtozasahoz fiizodo érintetti jog

Az érintett kérelmezheti a Térsasagnal a rd vonatkozd, a Tarsasag altal tarolt személyes adatok
megjeldlését jivobeli kezelésiik korldtozdsa céljabol.

A Tarsasag az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi feltételek
egyike fennall:

- az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo személyes adatok pontossdgét, ebben az esetben a
korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, ameddig a Tarsasag ellentrzi a személyes adatok
pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelvett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat,

— bar a Tarsasdgnak az adatkezelés megkezdése elétt meghatirozott cél eléréséhez mér nincs
sziiksége a szemeélyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az erintett tiltakozik a GDPR 6. cikk 1.) e.)) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalappal kezelt
személyes adat kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitisra nem keriil, hogy a Tadrsasdg jogos indokai elsébbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Tarsasdg, Ggy a korlatozis id6tartama sordn csak
az érintett hozzdjaruldsdval vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve a valamely
tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés korlitozisa nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési milveletre, azt a
korldtozas alatt is kbteles megtenni a Térsasdg.

Amennyiben az adatkezelés korlatozasit a Térsasdg feloldja, a korlatozas felolddsa elétt legkésibb
harom (3) munkanappal kordabban a korlitozis feloldisdnak tényérdl irdsban tijékoztatia azt az
erintettet, akinek a kérésére a korlitozés megtértént,

8.7. Tiltakozds a személyes adat kezelése ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6, cikk 1.) f.) jogalapon alapulo kezelése ellen.

A Tarsasiag a GDFR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f) jogalapon alapulé adatkezelése ellen
tiltakozds esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak.
amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak

Amennyiben a Tarsasag vizsgalata soran megallapitja, hogy az adatkezelést nem olyan kényszeritd
erejii jogos okok indokoljdk, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények -eliterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapesolodnak a tiltakozissal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.
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8.8. Az adathordozhatésighoz valoé érintetti jog gvakorlasa

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk 1.) a.) vagy a GDPR 6. cikk 1.) b.) tgy az
érintett jogosult arra, hogy az dltala a Tdrsasag részére atadott személyes adatokat tagolt, széles kirben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

A Térsasag az adathordozhatésaghoz valo érintetti jog szerinti megfelelést elsésorban .xml, .csv vagy
.doc formdtumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétol fiiggen.

Az érintett kérelmezheti tovabba a Tarsasagtol, hogy az dltala kezelt személyes adatokat egy mésik, az
érintett dltal egyértelmiien megjelilt adatkezeltnek tovabbitsa.

E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére
ruhdzott kéizhatalmi jogositvinyai gyakorldsinak keretében végzett feladat végrehajtisdhoz szitksépes,
valamint ha ez a jog hatrdnyosan érintené mdésok jogait és szabadsagait.

Az adatkezelések sordn az érintett - az egyes jogalapoktol fiiggben — a GDPR alapjdn a Szabalyzat 6.
sz. melléklete szerint meghatarozott jogait gyakorolhatja

3.9. Jogorvoslat

Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Térsasag adatkezelési eljarasaval kapesolatos
panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Tarsasig adatkezelési eljarasaval kapesolatos
jogscrtés miatt a lakohelye vagy tartdzkodési helye szerinti térvényszékhez fordulhat.

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. A 7.9.4. pont szerinti, a 7. sz. melléklet felhasznalasival elkészitett érdekmérlegelési teszinek
sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:
—  a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,
— annak a személynek a meghatarozisa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,
— ajogos érdek bemutatésa,
—  az adatkezelés céljanak meghatdrozisa,
— annak vizsgilata, hogy az adatkezelés feltétleniil szilkséges-e a feltirt jogos érdek
érveényesitéséhez,
— ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgdlata, hogy az
ervenyesithetd-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érimtd folvamattal,
— ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgilata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlitozddnak vagy sériilnek,
— ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozis Gsszevetése,
— az érdekmérlegelési teszt eredménye,
- az érdekmérlegelési teszt elvégzésének dituma,
~ amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, gy az
adatkezelesi folyamat bevezetésének iddpontjanak meghatirozasa.

9.2. Az érdekmérlegelési teszt felépitését a 7. sz. melléklet tartalmazza,
9.3. Amennyiben az érdekmerlegelési teszt eredményeként a Térsasag megdllapitja, hogy az

adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd
jogai, a 7.2.6. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.
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9.4, Nem vegez érdekmérlegelési tesztet a Téarsasdg, amennyiben az adatkezelés soran a személyes
adatok kiillénleges kategdridiba tartozo személyes adatot kezel a Térsasdg, lévén ebben az esetben a
7.3. pont szerint ez nem lehet az adatkezelés jogalapja.

10. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE
10.1, Altalinos rendelkezések

10.1.1. A Tarsasag vezerigazgatdja a Tdrsasdg sajatossagainak figyelembevételével e Szabdlyzatban
hatirozza meg az adatvédelmi eléirasok megvaldsitasihoz sziikséges feladat- és hataskoriket.

10.1.2. A Téarsasag minden adatkezelése felett a feliigyeletet elstdlegesen az adatvédelmi tisztviseld
litja el.

10.1.3. Az adatvédelmi tisztviseld Szabdlyzat szerinti feladatainak ellatisahoz sziikséges mértékben a
szervezeti egységek vezetdi kitelesek kijeldIni a szervezeti egység adatkezelési feladataiért felelds egy
vagy tobb személyt, aki e tevékenysége ellitisa sordn kizvetleniil az adatvédelmi tisztviselovel tartja a
kapesolatot, neki kiiteles jelenteni.

10.1.4. A Szabalyzatban eliiirtak betartatasaért a Tarsasag minden munkatarsa felelds.

10.1.5. Mindenki kiteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
szemelyes adatokba, tovabbd arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése tgy keriiljéin
kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférheto, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Az adatvédelmi tisztviselore vonatkozé szahdlyok

10.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld a vezérigazgatoja kdzvetlen feliigyeletével irdnyitja és ellendrzi a
Tarsasdg adatvédelmi és adatbiztonsigi rendszerét.

10.2.2. Adatvédelmi tisztviselové a vezérigazpatd a GDPR 37, cikk (5) elbirdsai alapjan olyan
személyt nevez ki, aki megfeleld adatvédelmi szakmai ratermettséggel. valamint az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintli ismeretével rendelkezik.

10.2.3. A Tarsasag a feladatai ellitasdhoz biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a feladat
ellatasahoz sziikséges forrasokat, valamint deklaralja, hogy az adatvédelmi tisztviseld az informacios
tnrendelkezési jog biztositdsa érdekében végzett feladatai ellitisa soran utasitasokat senkitd] sem
kiteles elfogadni, ezen feladatai ellatasival dsszefliggésben nem boesathatd el és szankcidval nem
stijthatd.

10.2.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 az informécios dnrendelkezési jog biztositdsa sordn kozvetleniil
csak a Tarsasag vezérigazgatojanak tartozik beszamolasi kitelezettséggel.

10.3. Hatiskirdk az adatvédelemmel kapesolatosan

A verérigazgato e ' L%,

- felelés az cerintettek 8.2, pontba foglalt jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,
felelos a Tarsasag dltal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyi, targyi és
technikai feltételek biziositdsaért,
felelés az adatkezelésre iranyuld ellendrzés sordn esetlegesen feltart hianyossigok vagy
Jogszabalysértd  koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség megallapitisahoz
szitkséges eljards kezdemenyezéséért, illetve lefolytatisaért,
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feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,

belsd adatvedelmi vizsgalatot rendelhet el,

kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belst szabalyzatait,

kiilondsen stilyos tdrvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjin fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabdlysértd modon kezeld személy ellen.

kezeli az adatvédelmi nyilvintartist és sziikség esetén médositia vagy — 4j folyamat esetén -
kiegésziti azt, kiilonds tekintettel az adatvédelmi folyamatleirdsokra;

minden év januar 15-ig jelentést készit a vezérigazgatd részére a Téarsasdg adatvédelmi
feladatainak végrehajtasarol,

jogosult a Szabalyzat betartasat bairmely szervezeti egységnél ellendrizni,

ellenérzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozd mds jogszabdlvok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsigi kdvetelményeknek a megtartdsit és az ellendrzés
tapasztalatairdl tajékoztatja a vezérigazpatot,

segitséget nyijt a szervezeti egységek szdmara az adattovabbitdsi nyilvantartdsok vezetésében,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapesolatos jogszabalyvaltozdsokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

kozremilkodik a NAIH-t6l a Tarsasighoz érkezett megkeresések megvélaszolisaban és a
NAIH altal kezdeményezett eljaras sordn,

altalanos 4llasfoglalds megadisa céljadbol megkeresést fopalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés Gtjan egyértelmilen nem
valaszolhatd meg,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivia fel a Tarsasdgot vagy az adatfeldolgozat,
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellendrzési tapasztalatai és az adatvédelmi
eléirasok megszegésérdl késziilt jegyzokinyvek alapjan,

feliigyeli a kiilsd szervezetektol érkezo személyes adatokat érintd megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol,

kozremiikodik, valamint segitséget nyQjt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozataldban,

sziikség esetén felvildgositast nyijt a Tarsasig munkatarsai szimara adatvédelmi kérdésekben,
veleményezi a Tarsasag altal kiadandé szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi kérdést
érintenek,

elldtja a jogszabalyok altal raruhdzott adatvédelemmel kapesolatos feladatokat.

kitelesek biztositani és ellendrizni a vezetésilk ald tartozd szervezeti egységnél az
adatkezelésre vonatkozo jogszabilyok és a Szabélyzatban foglaltak betartasat,

intézkednek a kiilsé szervezetektol érkezo és a hataskirilkbe tartozd személyes adatokat érintd
megkeresések teljesitéséérn,

szabdlyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkednek annak megsziintetésérol, és arrdl
haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztviseldt,

kitelesek gondoskodni arrél, hogy a Szabdlvzat elbirdsait és valtozasait az altaluk iranyitott
munkatarsak feladatkbreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.

feleldsek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok Szabdlyzat szerinti feldolgozasaért,
megviltoztatasaért, torleséert, tovabbitasaért és nyilvinossdgra hozatalaért, valamint az adatok
pontos és kiovethetd dokumentalisacért:
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amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviseldvel
a személyes adatok kezelését érintd iigyvekben;

a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapesolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatjak a
felettesiiket,

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

I1.1. A Tarsasag, illetoleg tevékenységi kirében a Tarsasdg dltal megbizott adatfeldolgozd kételes
gondoskodni az adatok biztonsdgardl, kiteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabédlyokat, amelyek a GDPR valamint a Szabalyzat
érvényre juttatisdhoz szitkségesek.

11.2. A Tarsasdg az adatbiztonsagi folyamatait Ggy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvedjck a jogosulatlan hozziférés, megviltoztatas, nyilvanossigra hozds vagy torlés, illetdleg
seriilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozésdval kapesolatos jogait és kitelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilén térvények keretei kozott a Térsasag hatirozza meg.
Az dltala adott utasitasok jogszeriiségéért a Tarsasag felel.

11.4. Az adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi déntést nem hozhat, a tudomdisdra jutott
személyes adatokat kizdrélag a Térsasipg rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Térsasig rendelkezései szerint kiteles
tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében a Tarsasig az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:
az adatokat csak az ama jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mis nem férhet hozzi, mas
szamara fel nem tarhatdk; ,
- a dokumentumokat jol zirhatd, sziraz, tlzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;
a személyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozzi;
a Tarsasag adatkezelést végzd munkatirsa a nap folyamén csak gy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezeles zajlik, hogy a rd bizott adathordozikat elzirja, vagy az irodat
bezarja;
- a Tarsasag adatkezelést végzé munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapt
adathordozot elzarja;
- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalisra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadd biztonsdgi szabdlyokat alkalmazza a Térsasag,

11.6. A szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében a Tarsasig az
alabbi intézkedéseket és garanciélis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitogépek a Tarsasdg tulajdonat képezik, vagy azok falétt
tulajdonosi jogkérrel megegyezo joggal bir:

- a szamitogépen talalhato adatokhoz csak érvényes, személyre szold, azonosithatd
Jogosultsaggal - legalibb felhasznaloi névvel és jelszdval — lehet csak hozziférni, a
Jjelszavak cseréjérdl a Tarsasig rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;
az adatokkal tdrtént minden szamitdgépes rekord nyomon kivethetéen naplozisra keriil;

a halozati kiszolgdlé gépen (a tovdbbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelels
jogosultsdggal és csakis az arra kijeldlt személyek férhetnek hozzi;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazd fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;
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- a Tarsasig a hdlézaton tdrolt adatok biztonséga érdekében a szervereket magas
rendelkezésre allisa infrastruktirdval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivalissal
kerili el:

- aszemélyes adatokal tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a mentés a
kizponti szerver teljes adatallomdnyéra vonatkozik és magneses adathordozéra torténik;

- a heti rendszerességgel lementett adatokat tarolé magneses adathordozd az erre a célra
kialakitott pancéldobozban, tiizbiztos helven és mddon tarolt;

- aszemélyes adatokat kezeld hilozaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre all6 szdmitastechnikai eszkozdkkel, azok alkalmazdsdval megakadilyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését,

11.7. Szerverek biztonsaga

11.7.1. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok dramlasat elektronikus madon szerverek segitségével,
fizikai tirolasukat pedig adattérolok segitségével valositjak meg. Mind az adattéroldkat, mind pedig a
szervereket killon erre a célra kialakitott helyiségben helyezi el. Erre a helyiségre vonatkozdan
kialakitott egy hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd munkavallalé bazist, akik engedéllyel férhetnek
hozzi ezekhez az eszkozikhoz és esetlegesen a rajtuk térolt adatokhoz. A szerverszobaba vald
belépési jogosultsdgot a munkavillalonak killén kell igényelnie, amit az informatikusnak (az
adatvédelmi tisztviselivel egyeztetve) kell elbiralnia.

11.7.2. A helyiségbe csak jelen Szabilyzat 8. sz. mellékletében meghatirozott és tételesen felsorolt
személyek léphetnek be.

11.7.3. A személyes adatok taroldsdnak helyén, a szerverszobdkban tirolt szerverek fizikai védelme
erdekeben a Térsasdg az aldbbi intézkedéseket és garancilis elemeket alkalmazza:

a szerverszoba fizikai védelmét kulcesal zarhato ajiok biztositjak,

- a szerverszoba klimatizilt,

- a szerverszobdba csak a szerverszoba kulesfelvételi engedéllyel (9. sz. melléklet)
rendelkezd személy rendelkezhet sajat kulcesal vagy veheti 4t azt,

- akulesfelvételi engedéllyel rendelkezokrdl nyilvantartist vezet az Adatkezeld,

- akinem a Térsasag alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulesfelvételi engedéllyel,

- a kezelt kulesok tipusa lehet allandd vagy eseti, dllandé kulesfelvételi jogosultsag
birtokéaban dedikalt kulcesal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- a Tarsasdg ezen feladattal meghbizoft munkatirsa a kuleskezelési szabalyok alapjan
folyamatosan régziti a nem dedikélt kulesok felvételét és leaddsat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellitdsa miatt bemenni a
szerverszobaba, aki nem jogosult a kules felvételére vagy nem a Tarsasag alkalmazottja,
akkor minden esetben tarlézkodik wvele egy olyan személy is, aki kulcsfelvételi
engedéllyel rendelkezik.

11.8. Jogosultsagkezelés

11.8.1. A jogosultsagkezelés szabalyozisdnak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kivethetbek legyenek, dokumentalt formadban megdrzésre keriilienek, wvalamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen, Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a Tarsasdgot a tdle elvart,
illetve dltala elérheté biztonsdgi szint teljesitéséhez. tovdbba az informatikai hdlézat torvényi és
szakmai normak szerinti fizemeltetéséhez.

11.8.2. A szabdlyozis kiterjed az elektronikus megfigyelorendszerek informatikai rendszerére és az
azokhoz csatlakozd eszkozokre is.
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11.8.3. Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozdsait (létezd jogosultsagok,
Jogosultsagok kiosztdsa, jogosultsagok modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

11.8.4. A személyes adatok biztonsaga érdekében a Térsasdg az alibbi jogosultsdgkezelési eléirasokat
alkalmazza:

o Alapelvek

= 18 jogosultsag beallitdsdt, illetve jogosultsag megvaltoztatdsat a jogosultsag
birtokosdnak felhatalmazdsa alapjan az informatikus végzi.

- A jogosultsigok megdllapitasa sordn kizérdlag a munkavégzésher sziksépes és
elégséges jogosultsagokat kell kiosztani.

- El kell keriilni, hogy teljes hozzdférést, illetve adminisztratori jogosultsigokat
kapjanak mas munkat végzo, illetve a jogosultsig birtoklasara igényt nem tarto
személyek.

- Adminisztratori  jogosultsiggal rendelkezd, nevesitett felhaszndlot kell
alkalmazni a rendszer adminisztraldsa érdekében minden esetben, ahol ez
lehetséges. A nem nevesitelt rendszergazdai jelszavakat zart boritékban,
felbontast gatlé modon, aldirva kell tirolni. Ezek hasznalatat az Adatkezeld
vezetd tisztségviselbje vagy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitési rend szerinti
helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaléi jogosultsdgok
hasznalatat indokolni és dokumentélni kell.

Kiils6 — karbantartd vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan miikédé,
korlatlan idére sz6l6 hozzaférési jogosultsiggal nem rendelkezhet.

11.8.5. Jogosultsagkezelési folyamat

11.8.5.1. Jogosultsdgigényléshez, - médositashoz az informatikusnak cimzett, jelen Szabalyzat
10. sz. mellékletét képezd, alairt ,Jogosultsagkezelési megrendeldlap”-ot kell kiildeni. A
megrendeldlapot papiralapon vagy elektronikus formatumban, az aldirt példdnyt beszkennelve
kell eljuttatni az informatikusnak.

11.8.5.2. A jogosultsagkezelésekr§l az informatikus belsd nyilvantartist vezet, amely jelen
Szabdlyzat 11, sz. melléklete.

11.8.5.3. Az informatikus minden esetben konzultil a megrendelélapon szerepld jogosultsig
megaddsardl vagy modositasarél annak indokoltsdga tekintetében a jogosultsag birtokosdval és
a vezetd tisztségviseldvel. A jogosultsdg megaddsdval vagy mddositdsaval kapcsolatosan a vezetd
tisztségviseldnek vétdjoga van.

11.8.5.4. A megsziiletett dontést kovetden az informatikus vagy az dltala kijeldlt munkatars
beallitja a jogosultsagokat, amelyrél visszaigazolast kiild az igényld felé.

11.8.5.5. A jogosultsag birtokosidnak munka- vagy egyéb jogviszonya megsziinéséril kizvetlen
felettesének kitelessége értesiteni az informatikust, valamint a munkaltatéi jogok gyakorldjit a
jogosult eddig birtokolt jogosultsigainak torlése érdekében.

11.8.5.6. A jogosultsag megszlinése esetén a jogosult felettese a megsziintetési kérelmet
elektronikus médon vagy papiralapon a jogosultsagkezelési megrendeldlapon kiildi meg az
informatikusnak, aki gondoskodik a jogosultsdg térlésérdl. Ezt kivetden az informatikus vagy az
altala megbizott munkatars visszajelzést kiild a térlést kezdeményezonek.

11.8.5.7. Athelyezés esetén a korabbi munkakér feletti munkaltatéi jogokat gyakorls felettes és
az 0j munkakdr feletti munkaltatdi jogokat gyakorld felettes egyetemlegesen kotelesek
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gondoskodni a régi jogosultsdgok torlésének, modositasinak vagy (j jogosultsigok felvételének
kezdeményezéséral.

11.8.5.8. Az informatikai rendszerben a kilépd felhasznalok profiljait fel kell fiiggeszteni,
haszndlaton kiviil kell helyezni. A felhasznal6i fidkok tirlése a rendszerek ellendrzését kivetden
térténhet meg, ha a tirlés nem okoz adatvesztést.

11.9. Alnevesités

11.9.1. Az dlnevesités a személyes adatok olyan mddon térténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informdciok felhaszndldsa nélkiil tébbé mar nem éllapithat6 meg, hogy a
11.9.2. személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, mivel a Tirsasig az
ilyen tovadbbi informdciét kilon tdrolja, technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositja, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot
nem lehet kapcsolni.

11.9.3. Az dlnéven torténd adatkezelést a Tarsasdg a nagyobb foki biztonsig érdekében,
valamint a statisztikai célra gyiijtendd adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartds alatt allo
rendszerek esetében a tesztadatok tekintetében végez, mivel a személyes adatok dlnevesitése
csokkentheti az érintettek szimdra a kockdzatokat, valamint a Tarsasdg ezdltal kénnyebben meg
tud felelni az adatvédelmi kotelezettségeinek.

11.9.4. Az dlnevesités személyes adatok kezelése sordn térténd alkalmazisinak dsztiinzése
céljabol lehetdvé teszi az alnevesitésre irdnyuld intézkedések és az altalanos elemzés egyidejii
alkalmazdsdt a Tarsasdg szervezetén belil. A Tirsasig tovdbba biztositja, hogy az ahhoz
sziikséges tovabbi informaciokat, amelyek dltal a személyes adatokat egy adott érintetthez
lehessen kapcsolni, elkiilénitve taroljak. A Tarsasignédl az adatvédelmi tisztvisels az, aki
ugyanazon a szervezeten beliil feljogositott személynek mindsiil.

11.9.5. A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és
szabadsagok védelme megkdveteli a Rendelet kivetelményeinek teljesitését biztositd megfelels
technikai és szervezési intézkedések meghozatalit, Ahhoz, hogy az adatkezeld igazolni tudja a
Rendeletnek valé megfelelést, olyan belsé szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan
intézkedéseket kell végrehajtania, amelyek teljesitik, kiilonosen a beépitett és az alapértelmezett
adatvédelem elveit.

11.9.6. A Tarsasag torekszik - a GDPR-nak valé megfelelés érdekében - a személyes adatok
kezelésének minimalisra csikkentésére, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitésére, a
szemelyes adatok funkcidinak és kezelésének dtlathatésagara, valamint arra, hogy az érintett
nyomon kivethesse az adatkezelést, a Tarsasdg pedig biztonségi elemeket hozhasson létre és
tovdbh fejleszthesse azokat,

11.10. Oktatds és tréningrendszer

11.10.1. Kiemelt teriiletként kell kezelni a munkavdllalok kapcsdn a biztonsagtudatossagi
képzést a szervezet informatikai és nem informatikai alkalmazottai részére.

11.10.2. A biztonsagtudatos magatartds komoly izleti kdrokat okozé hibak és tamaddsok
megelizésében jatszhat szerepet.

11.10.3. Nem elegendd a megfeleléen kidolgozott biztonsdgi szabalyzat, informacidbiztonsagi

rendelkezések és adatvédelmi, adatbiztonsdgi szabalyozas megléte a szervezetben, a
munkavallalékban rendszeres képzések, tréningek sordn kell tudatositani, hogy a kialakitott
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szabalyrendszer és az IT eszkozok dnmagukban nem képesek garantilni a szervezet szamira az
adat- és informaciébiztonsidgot, ehhez a napi munkatevékenységiik sorin felelds
magatartasukkal a dolgozéknak is hozza kell jarulniuk.

11.10.4. A munkavillalok megfeleld képzése a képzést kovetSen kimutathatéan kevesebb
biztonsagi incidenst eredményez, ami a kozvetlen adatvesztésbil és esetleges adatvédelmi
birsaghol eredd karokon til a pénziigyi eredményekben is nyilvinvaléan megmutatkozik.

11.10.5. A munkavallalok altalanos adatvédelmi-informdciébiztonsagi tréning rendje hathavonta
(kapcsolhaté mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez pl: tliz- és munkavédelem) egy 6ra
id6tartamban térténjen. Ez vonatkozik az informatikai és nem informatikai munkavallaldkra
egyarant.

11.10.6. Kiildon tréningrendet kell biztositani az informatikai, kiilondsen a rendszergazdai
feladatokat ellatok részére. Ennek célja, hogy kizokkentse a képzés alatt dllokat a megszokott
munkamenetiikbdl, feltarja eldttilk a rosszindulati tamadasok, hekkerek altal folyamatosan
fejlesztett aktudlis tdmadasi szemléletet, rdmutasson az aktudlis trendek szerint jellemzden
keresett gyenge pontokra és segitse dket abban, hogy érzékelt behatoldsi kisérlet esetén milyen
megoldasokat preferdljanak a tamadasok elharitdsira és a kockézat alacsony szinten tartisinak
érdekében.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1. A Tarsasag minden munkatirsa kdteles a tudomdsira jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselonek. A jelentésnek legalabb az alabbi adatokat
tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észleld személy neve,
amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelentd személy nem azonos, lgy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,
- az adatvédelmi incidens rovid lefrisat, valamint
- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasdg informatikai rendszerét
VAZY SEI.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens adatvédelmi tisztviselonek vald jelentésének bizonyithaté médon kell
megtorténnie, ezért a Tarsasag az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit
(12, sz. mellékler). A jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitdltésével. datumozasaval, alairasdval
¢s iktatasaval, belsd levélként kell megkildeni az adatvédelmi tisztviselonek. Amennyiben
elhérithatatlan okbol kifolydlag az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy nem tudja
irisban megtenni a jelentés és ezért széban tesz jelentést az adatvédelmi tisztviselonek, Ggy az
adatvédelmi tisztviseld kiteles errdl jegyzikonyvet felvenni, amelynek tartalimaznia kell a legalibb az
eldzd pont szerinti informécidkat. Az akaddly megsziinését kivetden haladéktalanul az adatvédelmi
incidenst észleld vagy jelentd személy kiteles a bejelentést irisban is megerdsiteni, azaz a kitdltstt
formanyomtatvanyt utolag megkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek.

12.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasig informatikai rendszerét is, akkor az
adatvedelmi tisztviselo az adatvédelmi incidens kivizsgilasaba bevonja a Tarsasidg Informatikai
vezetoje altal erre kijelélt munkavallalojat is.

12.1.4. A bejelentés érkezését kovetden az adatvédelmi tisztviseld — az érintett szervezeti egységek

bevondsaval — haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgdldsit és értékelését. A
kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett szervezeti egység egyiittmiikadni kiteles.
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12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgilasa

12.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgilia a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelentftdl,
illetve az érintett szervezeti egységek vezetditdl, munkatirsaitél tovibbi adatokat kér az incidensre
vonatkozoan,

12.2.2. Az adatvédelmi tisziviseld az alabbi informéciokat (amennyiben azok a jelentésbdl nem
deriilnek ki) lehettségéhez mérten kiteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekivetkezésének idépontja és helye,

— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kére,

~ az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szdma.

12.2.3. Ezen adatokbd] az adatvédelmi tisziviseld Osszegzést készit az adatvédelmi incidens vérhato
hatdsairol és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében, az érintet
szakteriiletek szakmai veleményei és javaslatai figyelembe vételével,

12.2.4, Az adatvédelmi tisztviseld jogosult munkéjiba bevonni az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egységek vezetdit és munkatrsait, akik kotelesek egyiittmiikédni az adatvédelmi
tisztviselovel.

12.2.5. A vizsgalatot legkésobb az adatvédelmi tisztviselohdz érkezéstdl szamitott 48 éran beliil be
kell fejezni. A vizsgilat eredményéril és a tervezett tovabbi feladatokrdl az adatvédelmi tisztvisels
tajekoztatja a vezérigazgatot.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. A Térsasdg az adatvédelmi incidenseket hirom kategéridba sorolja:
- . kategdria: valoszindsithetden kockazattal nem jaré incidens
- 2, kategdria: valoszinlisithetden alacsony kockazattal jaré incidens
3. kategéria: valosziniisithetten magas kockazattal jard incidens.

12.3.2. A Térsas4g az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli:
az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetéségi),
- aszemélyes adatok jellege (személyes adat / kiilonleges kategdria),
- aszemélyes adatok szama,
- az érintett szemeélyek szima,
- az érintett természetes személyek kategdriai,
- az ¢érintett természetes személyek azonosithatdséga,
- atermészetes személyre nézve fennallo kivetkezmények valdsziniisége és silyossaga;
- az érintett adatkezelés jogalapja.

12,3.3. A Térsasag az incidens értékelése sordn az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli;

- az incidensben érintett adatok kozott talilhatdak a személyes adatok kiilénleges kategériaiba
esd adatok,
az incidensben érintett személyes adatok szdma meghaladja a 100 darabat,
az incidensben érintett természetes személyek kozott taldlhatdak 16. életéviiket be nem t5ltdtt
természetes személyek,
az incidensben érintett természetes személyek szima meghaladja a 100 f&t,
az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kdzvetlen
kapesolatfelvételre (igy killonGsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,
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a szemeélyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossiginak
ellopasira vagy a személyazonossagaval valé visszaélésre,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszieséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst a Térsasdg ,,1. kategoria: valoszintsithetden kockazattal nem jard incidens™-nek
mindsiti, ha:

- a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kettd all fenn és

- a Tarsasig képes annak bizonyitdsira, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai

eés/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése Gta nem
sériilt.

12.3.5. Az incidenst a Tarsasdg .2, kategéria: valdsziniisithetoen alacsony kockazattal jaré incidens™-
nek mindsiti, ha;
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kizill egy 411 fenn és
a Téarsasig nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai

es/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekivetkezése 6ta nem
sériilt,

12.3.6. Az incidens a Tarsasag ..3. kategoria: valoszinlisithetéen magas kockdzattal jaro incidens™-nek
mindsiti, ha:
- a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb ketto all fenn és
- a Tarsasag nem képes annak bizonyitdsira, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel litta el, amely védelem az incidens bekivetkezése 6ta nem
seriilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockézat besorolasdra a Tarsasdg feliigyeleti hatosdga vagy az Furdpai
Adatvédelmi Testiilet atmutatast ad ki, a Tarsasag a 12.3. pontot feliilvizsgilja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NATH-nak:

12.4.1. Amennyiben a Tarsasdg a 12.3.5. szerint 2. kategériaba vagy a 12.3.6. szerint 3. kategdridba
tartozonak mindsiti, gy az adatvédelmi tisztviseld az értékelés megtirténtét kdvetden, de legkésobb
72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a Tarsasag tudomasara jutott, az adatvédelmi incidenst
bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAlIH-nak térténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kérét és hozzivetileges szamat,
- azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamit,
- az adatvédelmi incidens jellegét, kiriilményeit,
- az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
- azadatvédelmi incidens valosziniisithetd kivetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslaséra és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valoszinlisithetben magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Tarsasiga kockizati értékelés elvegzését

kivettien azonnal tdjékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintetteket irdsban elektronikus vagy postai dton kell tdjékoztatni, amely kizardlag akkor
mellézhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.
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12.5.6. Az érintefteket Ggy kell tdjékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kér bizonyithaté legyen.

12.6. Helyeshiti-megelozd intézkedések bevezetése

12.6.1. A 122, pont szerinti vizsgilat eredménye, valamint az incidens kivizsgdldsaba bevont
szakteriiletek észrevételi, javaslatai alapjdn az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz a
vezérigazgatonak helyesbitd és/vagy megelozd intézkedések bevezetésére a hasonld adatvédelmi
incidensek megelézése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megeldzd intézkedések bevezetésérdl a vezérigazgatd dont, az
adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetdinek véleménye alapjan.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilviantartisa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrol az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartist vezet a Szabilyzat 13, sz.
melléklete szerinti nyilvantartd-minta alkalmazisdval.

12.7.2. A nyilvintartis tartalmazza;
- az érintett személyes adatok kdrét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek kirét és szadmat,
- az adatvédelmi incidens idopontjat,
- az adatvédelmi incidens kériilményeit,
- ar adatvédelmi incidens hatdsait,
- az elhdritdsdra megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidens kivizsgdlisdnak hatdsara bevezetett helyesbitdé-megelozd
intézkedéseket.

13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az adatvédelmi tisztviseld évente legalibb egy alkalommal oktatist tart az adatvédelmi
tudatossdg emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni a Térsasdg kijelélt munkatdrsai. Az
adatvédelmi oktatdsnak legalibb az aldbbi témékra kell kiterjednie:
- azeldzo oktatas ota eltelt idoszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
- amennyiben az el6zd oktatis 6ta mddosult a Szabdlyzat, a modositassal kapesolatos
legfontosabb tudnivaldk,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbité-megel5zé
intézkedések ismertetése,
- az adatvéedelem teriiletén tOrtént altalinos véltozdsok, jogszabdly mddositasok,
Magyarorszagon ¢s az Eurdpai Unidban, kiilonds tekintettel a hatdsdgok birsdgolasi
gyakorlatara.

13.2. Az adatvédelmi tisztviseld rendkiviili oktatist tart — amennyiben az indokolt — az alibbi
esetekben:
adatveédelmi incidens megtérténte,
marasztalassal zaruld NATH-eljaras lefolytatisa a Térsasiggal szemben.
adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonlé vagy azonos feladatot ellité jogi személy ellen,
ha eltérd gyakorlatot igényel a Tarsasag adatvédelmi rendszerében.
14, ADATVEDELMI NYILVANTARTAS
14.1, A Térsasdg minden dltala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.

14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast a Tarsasig elektronikusan vezeti,

Obudai Vagyonkezeld Nonprofit Zartkdriien Miikidd Részvénytarsasag



34| oldal Adatvédelmi és adathiztonsdgi szabalyzat

14.3. A 14.1. szerinti nyilvintartas a kévetkez6 informaciokat tartalmazza:
- a Tdrsasag neve és elérhetdsége,
a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel&jének neve és elérhetisége;
az adatbiztonsigra vonatkozd technikai és szervezési intézkedések dltalinos leirdsa jelen
szabalyzat vagy egyeb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazd egyéb belsd
szabdlyzat vonatkozd pontjara vald utaldssal;
- adatkezelésenként:
o adatkezelés céljai;
o az erintettek kategdridi;
o a személyes adatok kategdridi;
o olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat a Tarsasag kozli vagy
varhatoan kézélni fogja;
a kitlinbozé adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges;
o az adatvédelmi folyamatleirast.

o

14.4. Az adatkezelési nyilvantartist az adatvédelmi tisztviseld tartja naprakészen és modositja sziikség
esetén,

14.5. Az adatkezelési nyilvantartds naprakészsége biztositdsa érdekében a szervezeti egységek
kiitelesek minden, az dltaluk végzett adatkezelési folyamatban bekovetkezd viltozasokat (modositas,
megszines sth.) vagy altaluk tervezett (ij adatkezelési miveletet a tervezett viltozas vagy a bevezetés
elott legkésdbb 5 munkanappal kistelesek irasban bejelenteni azt az adatvédelmi tisztviselének.

14.6. Az adatvédelmi tisztviselo a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban vald atvezetéséril,
- szikség esetén a 16. pontban foglalt hatasvizsgalat lefolytatasaral,

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. A Tarsasag csak és kizarolag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata
sordn, aki vagy amely megfelelé garanciakat nyljt az adatkezelés GDPR kavetelményeinek vald
megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztosité, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. A Térsasag minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozdi irdsbeli szerzOdést kit, amely legalabb
az alabbi kérdéseket tisztazza:
- az adatkezelés, amelybe a Tarsasag az adatfeldolgoz6t bevonta,
az adatfeldolgozo dltal ellatott adatkezeldi tevékenység,
az adatfeldolgozas idotartamat, jellegét és céljat,
az adatfeldolgozasra dtadott adatok tipusa,
- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategdridi,
- az adatkezel jogai és kitelezettségei,
- az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei.

15.3. A Tarsasag csak olyan adatfeldolgozdval kot szerzddést adatfeldolgozéi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerzbdeésben vallalja, hogy:
- aszemelyes adatokat kizardlag az adatkezeld irdsbeli utasitisai alapjan kezeli,
- az adltala személyes adatok feldolgozasiban résztvevd személyek titoktartdsi kitelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulo megfelelo titoktartasi kitelezettség alatt dllnak,
biztositja a GDPR 32, cikk szerinti adatbiztonsdgi szabalyokat,
adatkezeld elbzetesen irdsban tett eseti vagy altalinos felhatalmazasa nélkill tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,
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az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tarsasdgot abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorldsdhoz kapesolddd kérelmek
megvalaszoldsa tekintetében,

adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomésdra jutdsa pillanatidban azonnal értesiti a
Tarsasagot és egyiittmiikodik az adatvédelmi incidens 12, pont szerinti kezelésében,

az adatfeldolgozisi szolgaltatds nyijtasinak befejezését kovetden a Tarsasdg dontése alapjan
minden személyes adatol torol vagy visszajuttat a Térsasdgnak, valamint a személyes
adatokrél késziilt masolatokat ezzel egyidben megsemmisiti vagy térli,

lehetvé teszi és eldsegiti, hogy a Téarsasdg ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgoz6i nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozdi szerzidés minta a Szabalyzat 14. sz. melléklete.

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

16.1. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat-kiteles adatkezelések

16.1.1.

Ha a Szabdlyzat hatalyba lépését kovetben a Térsasag G adatkezelést kivan rendszerébe

bevezetni, Ggy jelen 16. pont szerint kiteles megvizsgilni, hogy az adatkezelés megkezdése elétt
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2.
egyike

16:1.3.
alapjan

16.1.4.

A Térsasag adatvédelmi hatdsvizsgélatot kételes lefolytatni, ha az aldbbi feltételek legalabb

fennall:

az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok olyan
médszeres ¢s kiterjedt értékelése, amely automatizilt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal bird vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek,

az adatkezelés érintett adatok legalibb 1000 darab, a személyes adatok kiilénleges
kategoridiba esd adat kezelését valositja meg,

az adatkezelés nyilvinos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelését valositja meg,

a 16.1.3, pontba sorolt feltételek kéziil az adatkezelésre legalibb hdrom szempont igaz.

A Tarsasig a bevezetendd 1j adatkezelés hatdsvizsgalat-kitelességét az alabbi szempontok
itéli meg:

az adatkezeléshen érintett személyes adatok szdma varhatoan meghaladja az 1000 darabot,

az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatoak 16. életéviiket be nem
toltott természetes szemeélyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szama varhatdan meghaladja az 1000 fét,

az incidensben érintett személves adatok alkalmasak az érintettel térténd kozvetlen
kapcsolatlfelvételre (igy kiilonosen lakeim, telefonszam, e-mail cim),

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
szemelyazonossaganak ellopdsdra vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

Abban az esetben, ha a Tarsasdg feliigyeleti hatdsdga dsszedllitja és nyilvanossagra hozza az

adatkezelések olyan tipusainak a jegyzékét, amelyekre hatasvizsgilatot kell, vagy nem kell végezni,

dgyal

6.1, pontot a Tarsasag feliilvizsgalja.
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16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

- atervezett adatkezelési milvelet modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,

- ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor a Térsasig altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossigi
vizsgilatara,

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockdzatok vizsgalatara és

- a kockazatok kezeléset celzd intézkedések bemutatisira, ideértve a személyes adatok
védelmét és a Rendelettel valo dsszhang igazoldsat szolgild, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos eérdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

16.2.2. A hatdsvizsgalatot az adatkezelést bevezetni kivand szervezeti egység vezetoje az adatvédelmi
tisztvisel szakmai tanacsdnak kikérésével kiiteles elvégezni.

16.2.3. Az adatvédelmi tisztviselo az adatkezelés bevezetését kivetd hat hinap elteltével kiteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatisvizsgalatnak megfelelden
torténik-e.

16.2.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzésehez hasznalatos segédanyag jelen Szabdlyzat 15, sz.
melléklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
17.1. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartds sordn

17.1.1. Abban az esetben, ha a Tarsasdg barmely munkatarsa az érintett szamdra elektronikus levelet
kiild, az érintett elektronikus levélcimét kteles a kiildés sordn tgy megjeldlni, hogy az az elekironikus
levél egyetlen cimzettje szaméra se legyen lathaté. Ezt a Tarsasag munkatérsai elsésorban _titkos
masolat”-tal torténd cimzéssel kitelesek megtenni, de a Tarsasag kidolgozhat olyan iizenetkiilds
rendszert (példaul hirlevélkiildésre), amely alapvetd bedllitasként, tovabbi emberi beavatkozis nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciét az érintettek szamira,

17.1.2. A 17.2.1. pontban foglalt szabaly érvényes elsdsorban, de nem kizirdlagosan, sajtolistara,
hirlevél-listira térténd levélirdsra és az ligyintézés soran hasznalt elektronikus kapesolattartisra,

17.2. A személyes adatok megsemmisitése

17.2.1. Abban az esetben, ha a Téarsasdg az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szabalyai
alapjdin a tovibbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat tartalmazéd adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabédlyzat 16. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzokonyvet felvenni,

17.2.2. A megsemmisitési jegyzbkonyv tartalmazza az alabbiakat:
- azadatmegsemmisitésért felelds munkavallald azonositd adatait,
- a megsemmisitést engedélyezd személyazonosito adatait,
- a megsemmisités tirgya,
- azadathordozok szama legalabb megkdzelitélegesen.
- a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités modja,
- a megsemmisités idopont, helyszine,
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- a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon jelen lévik neve és aldirisa (minimum
harom £4).

18. NYILVANTARTASOK

18.1. A Tarsasag az adatkezelési folyamataihoz az aldbbi nyilvantartdsokat, jegyzOkényveket,
nyilatkozatokat, kiteles vezetni;

Adatkezelési folyamatok nyilvéntartisa

Rigzitett kamerafelvételekbe torténd betekintési joggal rendelkezd személyek nyilvintartasa
(17. sz. melléklet)

- Rogazitett kamerafelvételekbol torténd korlatozisi joggal rendelkezd személyek nyilvintartdsa
(18. sz. melléklet)

- Jegyzdkonyv a kamerafelvételekbe tirténd betekintésekrol (19, sz. melléklet)
Jegyzikonyv a kamerafelvételek korlatozisarol (20, sz. melléklet)
- Munkavallaléi nyilatkozat (j munkavéllalé ajdnldsa esetén (21. sz. melléklet)
19. ZARO RENDELKEZESEK
19.1. A Szabalyzat személyi, targyi és idGbeli hatélydra a 4, pontban irt rendelkezések az irdnyadok.

20. MELLEKLETEK — NYILVANTARTAS MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK ES
TAJEKOZTATOK A TARSASAG ADATVEDELMI SZABALYZATAHOZ

Jelen hatdrozatot a Tarsasdg Igazgatosdga a 9/1G/2020. (11.26.) szémi hatirozataval elfogadta.
Hatdilyba lépés napja: 2020. februar 27.

Budapest, 2020. februar 26.

/?

Igazgatosag elnike
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

lelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megdllapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint a
gl aiaemercasenera (név)
B b A N S R - anyja neve, szilletési hely és id6) el6tt az eddigiekben feltart
€s a jovoben feltarandd bizonyos informaciok, igy kiildndsen iizleti tervek, kereskedelmi titkok,
tigyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informaciok, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelet hatalya al4 tartozé személyes adatok (dsszefoglaléan: informéiciok) bizalmas jellegiiek.

P . . a nyilatkozat aldirdsdval elfogadja, hogy az ilyen informacick
egyeﬂen reszét vagy mrcdekét sem teszi kdzzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem térja fel més
madon semmilyen harmadik fél elétt ............. sasasnssanans VEZELO tisZtsépviseltjének erre
felhatalmazé elzetes irdsbeli beleagyezese nelkul kweve ha ezek az informdcidk bizonyitd ereji
dokumentumokként nyilvanossagra bocsdthatok. Az ilyen informdciok nem tekintendik
nyilvinossigra bocsathaténak pusztin azért, mert ezekbdl tovabbi altalinos informaciokat lehet
szerezni, vagy mert begylijthet6k egy vagy tébb forrasbol is. vagy ha abbél adédéan keriiltek
nyilvinosségra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel
katdtt hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerll elévigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szdban, {rdsos anyagban, vagy elektronikus adattarol6 eszkizin vagy
mas médon feltart ilyen informacickat megfeleld védelemmel litja el barmely harmadik fél elotti
jogosulatlan feltdrdssal szemben, igy kiiléndsen betartja «
Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatanak irdnyadd rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is,
hogy egyetlen anyagrol sem készit mdsolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre
azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevd  elfogadja  tovabba, hogy wvalamennyi ilyen informaciéd tulajdonosa a

veressinneen €5 hOZY @ ivveene... folyamatos tizletvezetése érdekében mindezen informéacidk
blza]mas Jellcguek értékesek és nélku quhetetlenek Beleegyezését adja, hogy az ilyen informdciokat
nem fogja felhaszndlni, kiakndzni és/vagy lizleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb
harmadik fél javira.

Jelen nyilatkozat aldirdsa nevezettet nem ruhdzza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartisi nyilatkozat ..., isreseieseenesies  (datum vagy konkrétan
meghatirozhaté esemény, igy pl.: ,,_J'nunkasze’rmdes alalrasmal ") lep életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, a 2011, évi CXIL torvény hatdlya ald tartozo személyes
adatol 8 ..v-eurvensseranesans Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabédlyzata alapjén kezeli.

Budapest, 20 comanmnioennasd

Nyilatkozattevé = e

képviseleteben
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2. sz. melléklet

MINTA - ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 13. CIKK SZERINT
(amikor a személyes adatok az érintettdl kerillnek gyijtésre)

Adatvédelmi tajékoztatd és folyamatleiras xXx adatkezelésrol

(sargaval kiemelve minden, ahova a végleges tdjékoztatdban szabadsziveges leirds sziikséges vagy a
Selsorolasbdl valasztani kell, kékkel dilttel és Idhjegyzetben a kitiltéshez nyiijtott segitség olvashatd)

Al(z) [adatkezeld] az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes szeméelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tirténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérol (altalinos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eléirasai szerint eziton tijékoztatja, jelen tdjékoztatéval
és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével kapesolatos minden tényral. A folyamatban
val6 részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleirds szerint vélik az adatkezelés érintettjévé.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(rovid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kdzponti e-mail cim; xXx

kézponti telefonszam: xXx

tirvényes képviseld: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:

XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:

*Xx

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alidbbi felsoroldsbol egy vilasztandd®)

a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajarulasa

a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzédés teljesitése vagy megkitése, amelyben az egyik fél az
érintett (a szerzddés tipusanak megnevezése, valamint annak megjeldlése, hogy az érintett
kiiteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kivetkezmények, amennviben
az érintett személyes adatait nem adja meg)

a GDPR 6. cikk (1) ¢) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabdlyi hely
megfeldlésével)

a GDPR 6. cikk (1) d) szerinti létfontossagi érdek védelme (a létfontossagn érdek és az
erintettiének megieldlése)

a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti kizérdekil jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasa (o kizérdekdl fogositvany nevesitésével és a konkrér jogszabalyi  hely
megieldlésével)

a GDPR 6. cikk (1) ¢) szerinti, az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlisanak
keretében vegzett feladat végrehajtisa [a kozhatalmi jogositvany nevesitésével és a konkrét
Jogszabdlyi hely megieloléesével az Inforv, 5. § (3) szerint]

a GDPR 6. cikk (1) 1) szerinti jogos érdek érvényesitése (o Tdrsasdg vagy a harmadik fél
Jfogos érdekének megnevezésével)

* Akar tébh is megjeltilhett a GDPR 6. cikk (1) Jegalibb™ széfordulata alapjan, de tirekedjiink egvetlen jogalap
meghatdrozisir,

Obudai Vagyonkezel6 Nonprofit Zartkériien Mitkisdé Részvénytarsasag



40| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabdlyzat

AZ ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATOS INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a
tdfékoztatd részét képeznie, amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) c) vagy e)]
—  a szemelyes adat szolgaltatisanak alapja:
o szerzbdés megkitésének elofeltétele [a konkrér szerzddés(tipus) megjeldlésével]
o szerzbdéses kitelezettség [a konkrér szerzddésiitipus) megielilésével]
o jogszabaly (jogszabdly és a vonatkozo jogszabdlyi hely megjelilésével)
- aszemélyes adat szolgaltatdsdnak kotelezettsége: xXx
— azadatszolgaltatds elmaradasanak kitelezettsége: xXx

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:"

A(z) [adatkezeld]| az adatkezelésbe adatfeldolgozdt nem von be. [ xXx (adatfeldolgozd nevesitve éx az
ditala végzett adatkezelési miivelet vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzid)

A(z) |adatkezeld] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, 4m felhivia az érintettek figyelmét,
hogy szemelyes adatok birdsag és hatdsig részére térténd kiadasat eldirhatja jogszabaly, Amennyiben
birésag vagy hatdsdg jogszabalyban rigzitett eljarisa sordn személyes adatok atadédsara kitelezi
[adatkezeld]-t, Ggy [adatkezeld], jogszabdlyi kitelezettségét teljesitve, kiteles a kért adatokat az eljard
birdsag vagy hatdsag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzio)

— cimzett neve, az dtadott adatok, az adat atadasanak jogalapja
[Adatkezeld] azonban felhivia az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsdg
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabdly, Amennyiben birdsdg vagy hatdsig jogszabdlyban
rogzitett eljdrisa sordn személyes adatok Aatadasdra kitelezi [adatkezelt]-t, Ggy [adatkezeld],
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsig vagy hatosdg
rendelkezésére bocsajtani.
[ide sorolands a harmadik orszdgba vagy nemzetkizi szervezet részére torténd adaitovabbiids is,
ebben az exetben a GDPR 13, cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintenddek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
KX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt déntéshozatal nem zajlik
(2. lehetséges verzio) xXx fawtomatizalt déntéshozatal bemutatdsa a GDPR 13, cikk (2) f) alapjdan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
4
9,64

* A GDPR 13, cikk alapjan az adatfeldolgozordl killin nevesitve nem kell thjékoztatni az érintettet, lévén az adatfeldolgozd
nem mindstl cimzetinek, lévén az adatot az adatkezeld nevében kezeli, Az adatkezelon belilli adatitadis pedig nem mindsil
adattovibbitdsnak, igy nincsen e kiirben cimzett. Tovabbi sz adatfeldolgozd semmilyen déniést nem hozhat az adatkezeléssel
kapcsolatosan, az érintetti jogokat is az adatkezeldnek kell biztositania, minden miveletéért az adatkezeld felel — a szerzidés
vagy a més jogi aktus alapjdn. Ismerve azonban a NAIH hozzdallisit nem javaslom az adatfeldolgozt nevesitésének
elhagydsat a thjékoztatdhil,

* Olyan mélységben, amely az adatkezeléssel kapesolatos legfontosabhb lépéseker mutatja be, de nem tefeszkedik oz
adatkezelésen nil. Nem az adatkezelés szabdlyozza azt a folyamatot, amelyhez sziikség van az adatkezeléshez, hanem a
folyamathoz kapesolddik az adatkezelés. Az adatkeselés §tlithatdsiga miatt azonban fontos a folyamatlefrds is, maskiildnben
az érintett nem értheti meg. hogy az adatkezelés midrt Wwriénik és milven 1épésekbal all, & mikor és hogyan valik alanydva,
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ADAT ELTERO CELRA TORTENG FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tdjékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot eloreldthatolag az adat felvételekor meghatdrozondl eltéré célbal IS kivdanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A [adatkezeld] tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossiginak igazolasat kévetden az
alabbi jogérvényesitési lehettségekkel élhet:

—  kérheti tjékoztatisat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

—  kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kittelezd elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [esak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapia a GDPR 6. cikk (1) a), eshetdleges elem]

— keérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérendd célbol a Térsasdgnak mér nincs ra szilksége, (mindegyik jogalap esetén,
kettelezd elem)

—  kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

- ¢lhet adathordozhatdsdghoz vald jogéval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés amutomatizalt moden térténik, eshetdleges
elem/

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [esak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDFR
6. cikk (1) e) vagy f), eshetdleges elem]

xXx tirekszik arra, hogy az Onnek adott tjékoztatds minden esetben a GDPR 4ltal meghaldrozott
szabilyok teljesitése mellett is a lehetfiségekhez mérten timdr, atlathato, érthetd, kénnyen
hozzaférhetd, vildigos és kizérthetd legyen.

Kérelmét elsbsorban frasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonknek® cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szébeli tajékoztatist kér, ligy
szemeélyazonossaga igazoldsat kivetden a Térsasig erre felhatalmazott munkatirsa a tijékoztatdst
szoban is megadhatja, ha a tdjekoztatishoz sziikséges adatok részére rendelkezésére dllnak. Minden
mas esetben az igényt munkatdrsunk rigziti és a kérelem beérkezésétol szamitott legkésibb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hatdridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kerelem Gsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szdma
ezt indokolja, ellenben errél a kérelem kézhezvételéttl szimitott egy hénapon beliil, elektronikus tton
tdjckoztatjuk,

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsaghoz vagy a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdgy Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszit akkor fogadja be a Hatdsdg, hogy ha eldbb az adatkezeldhdz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy elészor adatvédelmi tisztviselonkkel® vegye fel a kapesolatot!

Tajekoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapesolatos részletes eljarisi szabilyokat
honlapunkon is elérhetdvé tettiik.”

helység, datum
xXx

* Amennyiben van adatvédelmi tisziviseld, Amennyiben nem, akkor a szabdlyzat szerinti érintetti jogérvényesitést kell
feltiintetni.

® Amennyiben van adatvédelmi tisztviseld, Amennyiben nem, akkor a szabalvzat szerinti érintetti jogérvényesitést kell
feltiintetni.

' Amennyiben ez igaz.
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3. sz. melléklet

MINTA - ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 14. CIKK SZERINT
(amikor a személves adatok nem az érintettol keriilnek gyiijtésre)

(sargaval kiemelve minden, ahova a végleges tdjékoztatoban szabadsziveges leirds szitkséges vagy a
Selsoroldasbol valasztani kell, kékkel dilitel és labjegyzetben a kitiltéshez wpijtott segitség olvashatd)

A(z) [adatkezeld] az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasdrdl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kiviil helyezésérsl (dltalinos
adatveédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eléirdsai szerint eziton tdjékoztatja, jelen tijékoztatoval
&s folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelése részesévé valt.

AZ ADATOK FORRASA: [a lehetd legpontosabban megjellve azt a forrdst, ahonnan az adat
szarmazik] xXx

A KEZELT ADATOK KATEGORIAIL: [a lehetd legpontosabban megielilve a kezelt adatokat]

XX

AZ ADATKEZELES CELJA:

XXX

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

{révid nev: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kdzponti e-mail cim: xXx

kézponti telefonszam: xXx

tirvényes képviselt: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:

XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsoroldsbol egy vilasztands”)

a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajarulisa

a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzidés teljesitése vagy megkditése, amelyben az egyik fél az
érintett (a szerzddeés tipusdnak megnevezése, valamint annak megjeliiése, hogy az érintelt
kiteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kivetkezmények, amennyiben
az érintett személyes adatait nem adja meg)

a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrér jogszabdlyi hely
megieldlésével)

a GDPR 6. cikk (1) d) szerinti létfontossigd érdek védelme (a léifontossagi érdek és az
erintettienek megjelilése)

a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti kdzérdekil jogositvany gyakorlasianak keretében végzett feladat
végrehajtisa (a kdzérdekil jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalvi hely
megjelilésével)

¥ Akdr t6bb is megjeltihetd a GDPR 6. cikk (1) degalabh™ szofordulata alapjin, de weekedjiink egyetlen jogalap
meghatirozisira.
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~ a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti, az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében vegzett feladat végrehajtdsa o kdzhatalmi jogositvany nevesitésével és a komkrét
Jogszabalvi hely megjelélésével az Inforv. 3. § (3) szerint]

— a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos érdek érvényesitése (a Tdrsasdg vagy a harmadik fél
Jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:’

A(z) [adatkezeld] az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / xXx (adatfeldolzozé nevesitve és az
altala végreit adatkezelési miivelet vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzia)

A(z) [adatkezeld] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, 4m felhivija az érintettek fipyelmét,
hogy személyes adatok birosag és hatosdg részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birosdg vagy hatésdg jogszabalyban régzitett eljarisa sorin személyes adatok atadisara kételezi
[adatkezel]-t, Ggy [adatkezeld], jogszabalyi kitelezettségét teljesitve, kiteles a kért adatokat az eljard
birdsdg vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

(2, lehetséges verzia)

— cimzeft neve, az atadott adatok, az adat dtaddsanak jogalapja
[Adatkezel5] azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsig és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabily. Amennyiben birosag vagy hatosig jogszabdlyban
rogzitett eljarasa sordn személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezelt]-t, Ugy [adatkezeld),
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré birdsig vagy hatésag
rendelkezésére bocsajtani.
(ide sorolando a harmadik orszdgba vagy nemzetkidzi szervezet részére térténd adattovaibbitds is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintenddek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés sordn automatizalt déntéshozatal nem zajlik
(2. lehetséges verzia) xXx fautomatizalt dontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13, cikk (2) f) alapjdn]

AZ ADATKEZELES FOLY AMATANAK LEIRASA:
xXx 'Y

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esethen kell a tdjékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot eldreldthatélag az adat felvételekor meghatarozontdl eltérd célbol IS kivinja kezelni]

! A GDPR 13, cikk alapidn az adatfeldolgozrel killén nevesitve nem kell thjékoztatni az érintettet, lévén az adatfeldolgozd
nem mindsiil cimzetinek, [évén az adatol az adatkezeld nevében kezeli, Az adatkezeldn belilli adatdtadis pedip nem mindsil
adattovibbitisnak, igy nincsen e kirben cimzert. Tovabba az adatfeldolgezd semmilyen déntést nem hozhat az adatkezeléssel
kapcsolatosan, az érintetti jogokat is az adatkezelonek kell bidositania. minden milveletéért az adatkezeld felel — a szerridés
vagy a mds jogi aktus alapjan. lsmerve azonban & NAIH hozzadllisit nem javasiom az adatfeldolgozd nevesitésének
elhagyasat a tajékozmatobal,

" Olyan mélységhen, amely az adatkezeléssel kapesolatos legfontosabb lépéseket mutatia be, de nem terjeszkedik az
adatkezelésen t4l. Nem az adatkezelés szabdlvozza azt a folyamatod, amelyhiez szitkség van az adatkezeléshez, hanem a
folyamathoz kapesolodik az adatkezelés, Az adutkezelés dtlithatosdga miatt azonban fontos a folyamatleinis is, maskiilénben
az érintett nem értheti meg, hogy az adatkezelés miéet wrénik és milyen épésckbal all. & mikor és hogyan valik alanvivi,
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AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A [adatkezeld] tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossdganak igazolasat kévetden az
alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel élhet:

—  kérheti tdjékoztatdsat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

—  kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezé elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulisat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adathezelés jogalapia a GDPR 6. cikk (1) a), eshetdleges elem]

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vapy az
azokkal elérendd célbol a Tarsasdgnak mér nincs rd sziiksége, (mindegyik jogalap esetén,
kiitelezd elem)

—  kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

~  ¢lhet adathordozhatésaghoz vald jogival [esak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon térténik, eshetileges
elem/

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [esak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) e) vagy i, eshetdleges elem]

xXx torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR altal meghatirozott
szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tdmdor, atlithato, érthets, kénnyen
hozzéaférhetd, viligos és kizértheto legyen.

Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselénknek'' cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetdségén, Amennyiben On azonban szébeli tajékoztatast kér, gy
szemelyazonossaga igazoldsdt kovetben a Térsasig erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szoban is megadhatja, ha a tajekoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére 4llnak. Minden
mas esetben az igényt munkatdrsunk rigziti és a kérelem beérkezésétol szamitott legkésobb egy
hénapon belill tdjékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hatarid6t maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma
ezt indokolja. ellenben errdl a kérelem kézhezvételétél szimitott egy honapon beliil, elektronikus Gton
tdjékoztatjuk,

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, Ggy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsdg Hatésaghoz vagy a lakéhelye vagy tartézkodési helye szerinti térvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacitszabadsdg Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha elébb az adatkezelohoz, esetiinkben
tehit hozzénk fordult. de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy eldszir adatvédelmi tisztviselénkkel” vegye fel a kapesolatot!

Téjékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapesolatos részletes eljarasi szabdlyokat
honlapunkon is elérhetévé tettiik."”

helység, datum

"' Amennyiben van adatvédelmi tisztviseld. Amennyiben nem. akkora szabélyzat szerinti érintetti jogérvényesitést kell
Feltiintetni,

' Amennyiben van adatvédelmi tisztviseld. Amennyiben nem, akkor a szabalyzat szerinti érintetti jopérvényesitést kell
fieltiintetni,

B Amennyiben ez igaz.

Obudai Vagyonkezeld Nonprofit Zartkoriien Miikidd Részvénytirsasg



45| oldal Adatvedelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

4, sz. melléklet
AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGANAK GYAKORLASA ESETEN ADOTT VALASZ - MINTA
Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak kezelésérdl
sz0l0 tdjékoztatdsat kérte, Tarsasigunk az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozdan az alabbi
tajékoztatast adja:

(1) Tarsasagunk Onre nézve adatot nem kezel. Ez alol kivételt képeznek a jelen hozzaférési jog
érvényesitése sordn megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Tarsasagunk.

(2) Tarsasagunk Onre nézve az aldbbi adatokat az aldbbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:
XN

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI;
XX

AZON CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAL, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A
SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAK:
XXX [annak megjeldlésével, hogy az adatot mikor kizdlte az adatkezeld a cimzettel]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
X

AZ ADATOK FORRASA:
OndeXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés sordn automatizalt déntéshozatal nem zajlik
(2. lehetseges verzio) xXx [automatizalt déontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13. cikk (2} ) alapjdn]

A [adatkezeld] tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazoldsat kévetden az
aldbbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

—  kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén, kiitelezd elem)

—  kerheti személyes adatainak helveshitését, imindegyik jogalap esetén, kételezd elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsit, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetdleges elem]

— kerheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérend6é célbol a Tarsasagnak mar nines rd szilksége, (mindegyik jogalap esetén,
kdtelezd elem)

—  kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

—  élhet adathordozhatdsdghoz vald jogéval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizdlt modon térténik, eshetileges
elem/

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) e) vagy f), eshetdleges elem]
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xXx torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR 4ltal meghatirozott
szabalyok teljesitése mellett is a lehetoségekhez mérten tomir, atlathats, érthetd, kdnnyen
hozzaférhetd, viligos és kozérthetd legyen.,

Kérelmét elstsorban irdsban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonknek' cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szébeli tdjékoztatast kér, ugy
szemelyazonossaga igazolasat kivetben a Térsasig erre felhatalmazott munkatirsa a tajékoztatdst
szoban is megadhatja, ha a tajékoztatishoz szilkséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden
mas esetben az igényt munkatdrsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésobb egy
hénapon beliil tdjékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szima
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétol szamitott egy honapon belill, elektronikus Gton
tédjekoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, igy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljardsunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti térvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha eldbb az adatkezel5hoz, esetiinkben
tehdt hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy elészir adatvédelmi tisztviselénkkel® vegye fel a kapesolatot!

Tajekoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapesolatos részletes eljarisi szabélyokat
honlapunkon is elérhetévé tettiik.'®

helység, ......év ... hd ... nap

"* Amennyiben van adatvédelmi tisztvisels, Amennyiben nem, akkor a szabdlyvzat szerinti érintetti jogérvénvesitést kell
feltdintetn,

" Amennyiben van adatvédelmi tisztviseld, Amennyiben nem, akkor a szabdlvzat szerinti érintetti jogérvénvesitést kell
feltintetni,

' Amennyiben ez igaz.
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5. sz. melléklet
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A RA VONATKOZO ADAT HELYESBITESEROL - MINTA
Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [ditum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatdnak helyesbitését
kérte, Térsasdgunk az Onre nézve kezelt és az On altal megjelslt adato(ka)t [datum] helyesbitette.

A helyesbitd adat(ok); [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést gy végezte el Tarsasigunk, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem a&ll
Tarsasagunk rendelkezésere, igy annak adatkezelését megsaintettilk, helyette — az eredeti célnak
megfelelien a tovibbiakban — a helyesbit6 adatot kezeli a XXx

helység, ...... év ...... ho ...... nap
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6. sz, melléklet
TABLAZAT AZ ERINTETTI JOGOK GYAKOROLHATOSAGAROL

Az adatkezelés sordn az érintett - az egyes jogalapoktdl fiiggden — a GDPR alapjan a kévetkezd
jogokat gyakorolhatja:

6. cikk (1)
a) h) ¢) jogi d) e) fi | 9. cikk (2)
jogalap hozzdjaru | szerzod | kitelezetts | létfontossa | kiizhatal | jogo @)
érintetti jog lds és ég on érdek mi § hozzdjiru
jogositva | érde lis
ny k
tijékoztatis igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
tirlés igen nem nem nem nem nem igen
visszavonis igen nem nem nem nem nerm igen
korlatozas igen igen igen igen igen igen igen
tiltakozis nem nem nem nem igen igen nem
adathordozhat . . ;
ﬁﬂig igen 1g2€n nem nem nem nem 1gen
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7. sz. melléklet

ERDEKMERLEGELES] TESZT — MINTA

ADATKEZELO MEGNEVEZESE;
ADATKEZELES MEGNEVEZESE:
ADATKEZELES SORSZAMA:

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ;
A AT e 2O ey e, (hé) ...(nap)
AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT
ELVEGZOJE:

név, beosztas

Tekintettel arra, hogy a nevezett adatkezelést a(z) [Adatkezel6] a GDPR 6. cikk (1) f) pontjiban
megjelolt jogalappal vegzi, ezért jelen érdekmérlegelési teszt elvégzésével megvizsgalta, hopy az
adatkezelés megfelel-e a GDPR alapelveinek és ezen jogalapon valdban végezheti-e az adatkezelést.

| 1. AZ ADATKEZELES CELIA |
[az adatkezelés folyamatanak és az elérendd cél bemutatasa)

| 2. AZ ADATKEZELES CELJAHOZ FOZODO JOGOS ERDEK BEMUTATASA |

2.1. A jogos érdek bemutatisa
[az adatkezeld adatkezeléshez fiiz6do jogos érdekének bemutatdsa)

2.2. Annak a személyének meghatiarozisa, akinek az adatkezeléshez jogos érdeke fiizédik

[a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerint ezen a jogalapon az adatkezelonek vagy harmadik félnek a jogos
érdeke alapjén torténhet adatkezelés, ezért nevesitendd, hogy kinek a jogos érdeke fiizodik az
adatkezelés céljanak eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezeld/[nevesitett harmadik fél] adatkezelés céljahoz fiizido jogos érdeke
fennall/nem &ll fenn

| 3. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA

3.1. Az adatkezelé dltal elérendd cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetésége
[annak vizsgdlata, hogy az adatkezeld altal elérendd cél elérhetd-e gy, hogy az adatkezeld személyes
adatok megismerése, kezelése nélkiil végzi a tevékenységet]

3.2, Az adatkezel6 oldalin jelentkezo elony, amennyiben az adatkezelést végezheti
[annak leirdsa, hogy milyen elény vagy elénydk jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben az
adatkezelést végezheti]

3.3. Az adatkezeld oldalin jelentkezd hiatriny, amennyiben az adatkezelést nem végezheti -
[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az adatkezeld oldalin, amennyiben
az adatkezelést nem végezheti]

MEGALLAPITAS: az adatkezeld céljinak eléréséhez sziikséges/nem sziikséges az adatkezelés

4. ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ADATKEZELES MAS JOGALAPPAL VEGEZHETO-E —|
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4.1. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) a) ,,az érintett hozzajaruldsit adta személyes adatainak egy
vagy tiibb konkrét célbol tirténé kezeléséhez"”

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgilata)

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

4.2. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) b) ,az adatkezelés olyan szerzidés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzidés megkitését megelézden az érintett kérésére
tirténo lépések megtételéhez sziikséges”
[a jogalap alkalmazhatdsdginak vizsgalata]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

4.3. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) ¢) az adatkezelés az adatkezelore vonatkozé jogi kitelezettség
teljesitéséhez sziikséges;
[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

4.4. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) d) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes
személy létfontossagi érdekeinek védelme miatt sziikséges
[a jogalap alkalmazhatGsdginak vizsgalata)

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

4.5. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) e) az adatkezelés kizérdekii vagy az adatkezelére ruhazott
kiizhatalmi jogositviny gyakorlisinak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgélata]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

MEGALLAPITAS: az adatkezelés egyetlen lehetséges jogalapja a 6. cikk (1) f)

| 5. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA —|

5.1. Az adatkezelés sordn kezelt, az érintettre vonatkozd személyes adatok megnevezése
[az adatkezelés soran kezelt adatok felsoroldsa. lehetGség szerint minél pontosabban, de amennyiben
ez nem veszélyezteti a teszt eredmeényét, a kezelt adatok kategdridkba is rendezhetdek]

5.2. Az adatkezelés sordn kiilonleges személyes adat kezelése
Az adatkezelés sordn kiilonleges személyes adat kezelése torténik/nem térténik.

5.3. Kiilinleges személyes adat Kezelése esetén a GDPR 9, cikk (1) bekezdésében nevesitett
tilalom aloli felmenté GDPR 9. cikk (2) bekezdésében nevesitett kiiriillmény

[a GDPR 9. cikk (2) a)-j) pontjai kdziil legalabb egy nevesitése, amely indokkal egyiitt alatdmasztja,
hogy az adat kezelése a GDPR 9. cikk (1)-ben meghatarozott tilalom ellenére kezelhetd]

5.4. Olyan adat kezelésének ténye, amelyhez tagdllami tilalom vagy korlitozis fizédik

[a GDPR 9. cikk (4) kimondja, genetikai, biometrikus és egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozoan
a tagallamok tovabbi feltételeket, kiztiik korlatozdsokat tarthatnak hatalyban vagy vezethetnek be,
ezért vizsgalandd, hogy az adatkezelés sordn ilyen adat torténik-e és amennyiben igen, Ugy az
vizsgalandd, hogy az adatkezeld vagy az adatkezelés dltal meghatérozhato tagallam — elsésorban
Magyarorszag — ilyen jogot alkotott-e és annak megfeleltethetd-e az adatkezelés)
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5.5. Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés soran biarmely adat elhagyhato-e gy, hogy a cél
tovibbra is elérheté maradjon

[annak bemutatdsa, hogy az adatkezeld adatonként — vagy adatkategoridnként, ha tgy hatdrozta meg —
ala tudja tamasztani, hogy az adott adat — vagy kategoria — kezelése mennyiben indokolt a cél
eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés sordn az adatkezeld csak/mem csak olyan adatot kezel, amely
elengedhetetlen a cél megvalésitdsdhoz, igy az adatkezeles megfelel/nem felel meg az
adattakarékossig elvének

| 6. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN

6.1. Az érintett oldalin jelentkezd hitrany, amennyiben az adatkezelést az adatkezelé végzi
[annak leirdsa, hogy milyen hatrdny vagy hatrdnyok jelentkeznek az érintett oldalén, amennyiben az
adatkezelést az adatkezelo végzi — a leirds soran kiillonos figyelem forditandé az érintett informécios
dnrendelkezéshez és a maginszférahoz fiz6do alapjogara]

6.2. Az adatkezelé oldalin jelentkezd elony, amennyiben az adatkezelést az adatkezels végzi
[annak leirdsa, hogy milyen elény vagy elénybk jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezeld végzi|

6.3. Az érintett tijékozottsdga az adatkezelés sordn
AZ ADAT FORRASA: az érintett / [nevesitett harmadik személy)

[annak kifejtése, hogy hogyan tesz eleget az adatkezeld az érintett GDPR 13. vagy 14. cikke szerinti
tajekoztatasnak attol fiiggben, hogy ki az adat forrdsa]

6.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dintéshozatal ténye és hatdsa az érintettre
AZ ADATKEZELES SORAN AUTOMATIKUS DONTESHOZATAL: térténik / nem térténik

[az automatizalt dontéshozatal — pl. profilozds — bemutatasa és az érintett maganszférdjara gyakorolt
hatasdnak bemutatésa)

6.5. Az érintett jogainak biztositottsdgdnak vizsgdlata

[annak leirasa, hogy az érintett milyen médon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben
meghatirozott, az adatkezelés kapesan értelmezhetd érintetti jogait kiiléngs tekintettel a tiltakozishoz
valo jogira)

| 7. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN

7.1. A jogszeriiség, tisztességes eljiras és atlithatésag elvének valé megfelelés vizsgilata
[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sért-e jogot vagy jogszabdlyt, tisztességes és atlithato-e —
utébbinal hivatkozhatd a 6.3, pont]

7.2. A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgilata

[annak vizsgdlata, hogy az adatkezelés megfelel-e a célhoz kitotlség elvének azaz az adatot az
adatkezeld csak a hivatkozott cél elérése hasznilja fel, eltérd célra nem — amennyiben eltéré célra is
felhasznalja, tgy csak a GDPR-ban meghatirozotlak szerint, 6ndlld jogalappal és esetlegesen jabb
érdekmérlegelési teszt lefolytatasaval tdmaszthato ala]

Obudai Vagyonkezelé Nonprofit Zartkériien Miikadé Részvénytarsasag



52| oldal Adatvédelmi es adatbhiztonsdgi szabalyzat

7.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata
[annak vizsgdlata, hogy az adatkezeld mit tesz meg azért, hogy az adatkezelésben érintett személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek]

7.4. A korlitozott tarolhatosag elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatkezelés iddtartama
[annak vizsgilata, hogy az adatkezeld meddig kezeli a személyes adatok kiilonds tekintettel arra, hogy
az idGtartam meghatarozasa milyen szempontok alapjan tértént, a cél elérést miként észleli és sziinteti
meg ekkor az adatkezelést]

7.5. Az integritias és bizalmas jelleg elvének valé megfelelés vizsgidlata, az adatbiztonsagi
szabalyok bemutatisa

[az adatok biztonsagat garantald szervezeti, szervezési, technikai szabalyok és eljarasok bemutatisa
vagy az azokat lefektetd szabalyozasra valo hivatkozis)

| 8. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE: szilkséges / nem sziikséges
AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK ARANYOSSAGA: ardnyos / nem aranyos

AZ  ADATKEZELES A7  ADATKEZELO ALTAL MEGHATAROZOTTAK  SZERINT AZ

ERDEKMERLEGELESI TESZTBEN BEMUTATOTT ES MEGVIZSGALT MODON VEGEZHETO / NEM
VEGEZHETO,

Obudai Vagyonkezels Nonprofit Zartkériien Miikada Részvénylarsasag



53| aoldal Adatvedelmi és adathbhiztonsagi szabalyzat

8. sz. melléklet

SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Kulesfelvétel Jogosultsag Jogosultsag
jogosultjinak Munkakire megadisinak megsziinésének
neve napja napja

Jogosultsag tipusa
(allandd/eseti)
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9. sz. melleklet
SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI ENGEDELY

Allandé engedély:

KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY
Jelen engedély birtokosa
név:
munkakér:
jogosult a szerverszoba kulcsat jelen engedély visszavonasaig 4llando jelleggel maganal tartani.
Engedély kiallitojanak neve:

Datum,

Alafras

Eseti engedély:

KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

néy:

munkakar:

jogosult a szerverszoba kulesdt ........ooovivininnns -1l (datum, idépont) felvenniés ................. =
ig (ddtum, idépont) maganal tartani,

Engedély kidllitéjanak neve:

Datum,
Alairas

Obudai Vagyonkezeld Nonprofit Zartkoriien Miitkddd Részvénytirsasag



55| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

10, sz. melléklet

JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP
Felhasznald neve:
Szervezeti egység:
Szervezeti egyvség vezetd neve:
Igénylé (munkahelyi kézvetlen vezetd) neve:

Az igény:

[l jogosultsagigénylés

0 meglévd jogosultsag modositisa

[ Gsszes jogosultsag torlése munkaviszony megsziinése miatt

Az igény indokolésa:

0 4 munkavallald

O jelenlegi munkavallald poziciéviltasa
[l jogosultsig tirlés

A meglévo jogosultsag leirdsa:

Az igényelt jogosultsdg, a jogosultsdg jovahagyisdhoz szikséges informacid leirdsa:

A jogosultsag torlésének indoka;

Amennyiben értelmezhetd: a hozzaféres tipusa (csak olvasas, iras-olvasds, tulajdonos sth,)

Déatum:
igényl6 aldirdsa
LA
Az igénylolap beérkezésének datuma:
Az igénylolapot iktatta:
o e e
Az igény [ indokolt 11 indokolatlan
informatikus alairisa
* F ok
Az igény 1 mdokolt [l indokolatlan
vezetd aldirdsa
E

Az igény teljesiilésének dituma:

informatikus alairasa

Obudai Vagyonkezeld Nonprofit Zartkériien Mikodo Részvénytarsasig
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11. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI NYILVANTARTOLAP

Jogosultsig Jogosultsig Jovahagyd
Dolgozd g FEE Jogosultsag ; :
i Munkakire megada?anak megszunfsének leirdisa/tipusa szervezeti egység
napja napja vezetije
Informatikus

Obudai Vagyonkezelé Nonprofit Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag
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12. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENSJELENTO LAP - MINTA

| 3 B - R | S

ADATVEDELMI INCIDENSJELENTO LAP
(lehetdleg az adatvédelmi incidenst észleld munkatars toltse kil)

Az adatvédelmi incidenst bejelentd szemeély meve: .....oivviieiiiiiiiiiiiis e aeg
hmsnﬁs‘a: ii“li“l|l|l|llll-l'-!--l'----'!ll'll'!'l'+illil‘iiiililllll---l--, LA LR L eI R R Y L]

e ————————— e b ey ol B R el

Az adatvédelmi incidens adatai:
- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év..... hé .... nap ... 6ra ..... perc
~thol észlelte az IncIdens DKo vet ez mlh T s uuie s veesssnnsiisnaunssssaassssinsssinssssasssssssssssssssisissas

- hogyan észlelte az incidens bekiivetkezését?:

R R R R R R R R R R R R SR E R R RS AR AR EEEEE SRR R RN N

R L R N R L R L

- az incidens bekivetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... hé .... nap ..... perc
VAZY: ceeeeee €V ooeo W6 ... map ... bra ... perc és ....... év ..... hé .... nap ... dra ..... perc kizitti
idiszakban

- az incidens rivid leirdsa:

- Az On tudomisa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

e L L T T e,

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasdg informatikai rendszerét (barmely
adathazisat, levelezd rendszerét, személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumait,
sth.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens a Tdrsasag informatikai rendszerét, illetve eszkizeit (telefon, mobil telefon,
szamitogép, sth.) érinti, azt kiteles haladéktalanul bejelenteni az Informatikai Igazgatosagnak is!

Az Informatikai Igazgatdsag értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

bejelentd aldirasa

Obudai Vagyonkezel6 Nonprofit Zartkériien Mitkadé Részvénytarsasig
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13. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP - MINTA

T T A s S e 20.../AVINC
(Ertelemszeriien iktatva, példaul 1/2018/AVINC, azaz a 2018-as év 1-es szdmii incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
(Adatvédelmi tisztviseld tiilti kil)

Az adatvédelmi incidens idopontja: (incidens kezdetének datumdatol (nap-dra-perc) az incidens
végleges elhdritasdanak ddatumaig (nap-dra-perc)

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasinak idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egyvség(ek):

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevins kiriillményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kire:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kire és szama:

Az adatvédelmi incidens kiriilményeinek leirdsa:

Az adatvédelmi incidens hatdsai:

Az adatvédelmi incidens elharitisira tett intézkedések leirdsa:

X5 1 i O, ho ...... nap

adatvédelmi tisztviseld

Obudai Vagyonkezelé Nonprofit Zartkériien Mitkddé Részvénytarsasig
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14. sz. melléklet

ADATFELDOLGOZO1SZERZODES
az Eurdpai Parlament és a Tansics (EU) 2016/679 Rendeletének 28, cilde szerint
{minta)

amely létrejitt egyrészril

Neév/Cégnév:

Székhely:

Cégjegyzékszam:

Addszdam:

Postacim:

Képviseld:

Adatvédelmi Tisztviseli: s e oin | S
mint megbizd (a tovdbbiakban: Adatkezeld)

masrészril

NEWEEHEE = s e e T e st
CEpleymmBEERIGE =~ i e s e e e S e e A
AORERINT = =000 i e e
Postaclm: 00 st e e S e R
023 o L T e O )
Adatvédelmi Tisztviseld: ..o it i e s s s res YT

mint meghizott(a tovibbiakban: Adatfeldolgozd), (Adatkezeld és Adatfeldolgozd a tovabbiakban
egyiitt: Szerzddd Felek) kozott alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

1. Szerzido Felek jelen Adatfeldolgozisi Meghizisi Szerzivdés (a tovabhiakban; Szerzodés) keretei
kozott rogzitik az Adatkezeld megbizasa alapjan az Adatfeldolgozé altal ellatott adatfeldolgozisi
tevékenység szabalyait.

2. Fogalmak

2.1. A Szerzidés vonatkozisdban a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsérol, valamint a 95/46/FK
iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016, aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tandcsi rendeletben (altalinos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet),
valamint a Rendelet végrehajtasahoz rendelkezéseket megéllapitd informécids énrendelkezési
jogrol és az informécitszabadsigrol szole 2011, évi CXIL térvényben (a tovdbbiakban:
[nfotv.) meghatarozott kifejezések a Rendeletben és az Infotv-ben meghatdrozott jelentéssel
birnak.

Obudai Vagyonkezelé Nonprofit Zartkérien Miiksdo Részvénylarsasig
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3. A Szerzidés targya

3.1, Adatkezeld jelen Szerzodés aldirasival megbizist ad Adatfeldolgozd részére jelen Szerzidés
elvalaszthatatlan részét képezo 1. sz. fiiggelékben részletezett adatfeldolgozasi feladatok
elldtdsara.

3.2, Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 3.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal kijelenti,
hogy nem eérdekelt a feldolgozas ala es6 személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységében,

4. A Szerzidés teljesitésének dltaldnos szabalyai

4.1,  Adatkezeld az adatfeldolgozis teljesitésével tsszefliggésben személyes adatokat ad at, illetve
tesz hozzaférhetivé az Adatfeldolgozo részére. Az dtadott személyes adatok korét jelen
Szerzddés elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz fliggelék tartalmazza.

42,  Adatfeldolgozé a jelen Szerzidés 1. sz. fiiggelékben meghatdrozott feladatok ellatisira,
Adatkezeld elozetes irasbeli engedélye alapjan tovabbi adatfeldolgozot igénybe vehet. llyen
esetben azonban Adatfeldolpozd szavatol azért, hogy az Aaltala igénybe vett tovabhi
adatfeldolgozo a tevékenységét az Infotv. és a Rendelet rendelkezéseinek betartdsdval,
valamint a jelen Szerzddésben foglaltaknak megfeleléen végzi.

4.3.  Szerzddd Felek kitelesek az Infotv. és a Rendelet, valamint az adatfeldolgozisra vonatkozd
barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti szervek altal kiadott ajanlasok,
iranymutatdsok mindenkori betartisira valamennyi olyan adat tekintetében, amelyet jelen
szerzodéses kitelezettségei teljesitése sordn kezelnek, feldolgoznak, tovabbitanak, vagy
hozziférhetbvé tesznek.

4.4,  Szerzodd Felek jelen Szerzidés teljesitése érdekében egyiittmikidési kitelezettséget
vallalnak, melynek keretében katelesek a Szerz6dés teljesitését befolyasold minden lényeges
kiriilményt egymdssal haladéktalanul, de legkésébb hirom munkanapon beliil kézéini.

4.5.  Szerzddé Felek rogzitik, hogy az érintett elézetes beleegyezésének hidnya jelen Szerzddés
teljesitését nem érinti, az érintett tijékoztatdsa az Adatkezeld feladata.

4.6.  Amennyiben Adatfeldolgozd tilterjeszkedik jelen Szerzodésben és az Adatkezeldtd! kapott
irasos utasitdsokban meghatdrozott jogain, az adott tilterjeszkedésre vonatkozodan Gnalld
adatkezeltvé valik és Adatkezel6nek, az érintetinek vagy harmadik félnek okozott karért a
karokozés altalanos szabélyai szerint koteles helytallni,

4.7.  Szerzddd Felek, valamint Szerziid0 Felek képviseltje feladatai végrehajtdsa soran a feliigyeleti
hatésdggal — annak megkeresése alapjan — egyiittmiikadik.

5. Adatkezelb jogai és kitelezettségei

5.1.  Adatkezeld kizirdlagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovébbitott, vagy Adatfeldolgozd
részére hozzaferhetové tett adatok feldolgozisi céljit és médjat meghatarozni, ellendrizni a
Szerzodés targyat képezd tevékenység végrehajtasat.

5.2, Adatkezelt — adatkezelésre vonatkozé dontéseinek végrehajldsdra — miiveleteket hatarozhat
meg Adatfeldolgozo részére, a Szerzidésben foglalt feladatok megfeleld ellatasanak
biztositisa érdekében.

53.  Adatkezelonek a Szerzidésben meghatarozott feladatokkal kapesolatos utasitisai
Jogszeriségéert Adatkezelot terheli feleléssée, ugyanakkor Adatfeldolgozo  koteles
haladéktalanul jelezni Adatkezelonek, amennyiben Adatkezeld utasitisa vagy annak
végrehajtisa  jogszabalyba  iitkdzne. Adatkezelé csak irdashan adhat  utasitdst
Adatfeldolgozonak.
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6. Adatfeldolgozd jogai és kitelezettségei

6.1

6.2,

6.3,

6.4,

6.5

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.1l

6.12,
6.13.

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal, illetbleg megfeleld garancidkat nyijt az éltala
adatfeldolgozoként ellitott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabalyozott
kivetelmeényrendszernek vald megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét hiztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Adatfeldolgozo haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezeldt, ha Ggy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti a Rendeletet, vagy a tagéllami, vagy az unids adatvédelmi rendelkezéseket.

Adatfeldolgozd az Adatkezelo utasitisira, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
dsszhangban dolgozza fel az adatokat és koteles figyelemmel lenni az Adatkezelének az
Adatfeldolgozo altal ismert szerzodéses kitelezettségeire.

Adatfeldolgozo az Adatkezeld altal részére atadott adatokat nem madosithatja, nem térélheti,
nem masolhatja, nem kapesolhatja Gssze mis adatbdzisokkal, az adatokat nem hasznélhatja a
jelen Szerzidéstdl eltért célra, sem sajat célra, nem kozidlheti harmadik felekkel, kivéve
olyan mertékben, amennyiben az Adatkezeld azt sziméra kifejezetten elbirja és az
adatfeldolgozis céljabol sziikséges.

Adatfeldolgozd nem jogosult az Adatkezelo képviseletére, vagy az Adatkezeld nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezeldvel kotott megallapodds, vagy
mas okirat kifejezetten felhatalmazza.

Adatfeldolgozo kiteles az adatok biztonsdgirdl gondoskodni, kételes mindazon technikai és
szervezési intézkedések megtételére, amelyek szikségesek az adatvédelmi szabalyok
grvényre juttatasahoz, ennek megfelelen intézkedéseket kiteles tenni az adatokhoz vald
jogosulatlan hozziférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, tovabbitasa,
nyilvinossagra hozatala, torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabbi megfeleld
intézkedéseket foganatositani a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba a technikai
valtozasokbdl eredd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Adatfeldolgozo kizirdlag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést az adatokhoz,
akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatisa érdekében arra sziikségiik van, tovibba
tajékoztatissal latja el a hozzaféréssel rendelkezéket a biztonsagi kivetelményeknek vald
megfelelési és titoktartasi kitelezettségral,

Adatfeldolgozd kotelezettséget vallal arra, hogy egyiittmiikédik az Adatkezelovel annak
érdekeében, hogy az Adatkezeld a ra vonatkozo jogszabalyi kitelezettségeit be tudja tartani.
Az egyiittmiikddés killondsen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez,
tirléshez, helyesbitéshez flizod6 jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések
Jjogszabalyi hataridén beliili teljesitése.

Adatfeldolgozd kitelezettséget vallal az altala feldolgozott adatok Adatkezeld utasitisainak
megfleleldo modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, korlatozasara, illetve torlésére.

Adatfeldolgozé kiteles az Adatkezeldt haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonségat
érintd eseményrdl, vagy kockézatrdl, az ezekkel kapesolatos intézkedéseket megtenni és
teljes kisrden egyiittmiikddni az Adatkezeldvel.

Adatfeldolgozd kitelezi magat arra, hogy az Adatkezeld és annak megbizottjai részére az
adatfeldolgozéssal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartisai, adatai, informicidi és eljirdsai
korében lefolytatott ellendrzés, vizsgilat sorin az Adatkezeldvel teljes kbréen
egylittmikiidik. Ennek keretében biztositja az ellendrzésre jogosult személy szamdra azt,
hogy az adatfeldolgozdssal kapcsolatos nyilvantartdsokhoz, az azokban tarolt
adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozds sordn alkalmazott eljarasokhoz teljes kériien
hozzaférjen.

A tovabbi adatfeldolgozo igénybevételébil eredd esetleges karért Adatfeldolgozd felelds.

Adatfeldolgozot — a Szerzidés teljesitésére, illetéleg megsziinésére tekintet nélkiil — hataridad
nélkiil titoktartasi kistelezettség terheli. A titoktartasi kételezettség megsértésébdl, illetdleg az
adatok jogosulatlan nyilvanossdgra hozatalabol szdrmazd hatranyok, valamint az ezek
kikiiszéhdléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar
megtéritését — az egyéb felelosségen til — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében feleldssége fennall.
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Adatfeldolgozo haladéktalanul, de legkéstbb harom munkanapon beliil értesiti Adatkezeldt, ha
a szerzides teljesitése sordn barmikor olyan kériilmény ll els, mely akadélyozza az id6ben
torténd teljesitést. Az értesités magéban foglalja a késedelem vérhatd idétartamardl és okairl
valo tdjékoztatast,

7. Adatvédelmi incidens

7L

Tk

7.3,

7.4.

Az Adatfeldolgozd az dliala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban tudomésdra jutott
adatvédelmi incidensekrdl, illetve az adatbiztonsdgi intézkedések olyan sérelmérdl, amely
nem eri el az adatvédelmi incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi rendellenesség), az
azokrol valé tudomasszerzést kovetben haladéktalanul kiteles bejelentést tenni az Adatkezeld
fele és az Adatkezeld vezérigazgatdjanak,

Az adatvédelmi incidenssel, illetve adatvédelmi rendellenességgel kapesolatosan a kivetkezd
informéaciokrol kell az Adatkezelét tijékoztatnia;

- az adatvédelmi incidens, adatveédelmi rendellenesség leirasa, jellege, iddpontja, tartama,
az érintettek és az érintett kezell adatok kére/[kategoridi] és szama;

- az adatvédelmi incidensbdl, adatvédelmi rendellenességbél eredé mar bekévetkezett,
vagy varhato kévetkezmények;

- azadatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség orvoslasira tett intézkedések és az
adatvédelmi incidensbdl, adatvédelmi rendellenességbtl eredd esetleges negativ
kivetkezmények enyhitését szolgald intézkedések;

- az adatvédelmi incidenssel, adatvédelmi rendellenességgel dsszefiiggd minden egyéb
relevans informacia.

Az Adatfeldolgozo kiteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint egyiittmiikadik
az Adatkezelovel és az Adatkezeld vezérigazgatGjaval is az adatvédelmi incidens vagy
adatvédelmi rendellenesség okénak feltirisban, orvoslisdban és azok esetleges negativ
kivetkezményeinek felszimoldsdban és biztositja, hogy az éltala igénybe velt tovabbi
adatfeldolgozdk ugyanigy jarnak el.

Ha az adatvédelmi incidens az Adatfeldolgozé t6bb megbizdjat is érinti, az Adatfeldolgozd az
adatvédelmi incidens okainak feltarasanal és a kivetkezmények elhiritisinal az Adatkezelét
mas adatkezelokkel szemben elényben részesiti.

8. Erintetti jogok gyakorldsinak biztositisa

8.1.

8.2,

8.3

8.4.

Az Adatfeldolgozo az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezesi intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezeldt abban. hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorliséhoz kapesoldds kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

Az Adatfeldolgozohoz érkezett adatigényléseket és més, az érintetti jogok gyakorlisara
vonatkozo kerelmeket az Adatfeldolgozo tovabbi intézkedés céljabdl hirom munkanapon
beliil tovabbitja az Adatkezeld részére.

Az Adatfeldolgozd az adatigénylés, vagy az érintetti jogok gyakorlisira vonatkozé kérelem
kézhezvételétd! szamitott harom munkanapon belill dtadja az Adatkezelonek a kérelem
teljesitéschez szilkséges, altala kezelt adatokat és minden més, a birtokiban levé informécian,
ami szilkséges a kérelem teljesitéséhez, illetve javaslatot tesz az Adatkezel6 részére a kérelem
teljesitése érdekében altala ellitand6 teendékre, minden olyvan esetben, amikor a kérelemben
foglaltakkal tsszefliggésben a Szerzfdés alapjan adatkezelési tevékenységet végez.

A 8.3. pontban meghatdrozott kotelezettség abban az esetben is fennall, ha az az adatigénylés,
vagy az ©érintetti jogok gyakorldsira vonatkozd kérelem érkezésérdl az Adatkezeld
téjékoztatja az Adatfeldolgozit.
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8.5.  Fenti esetben az Adatkezeld a kérelem érintett részére tortént megvalaszolasinak tényérdl az
Adatfeldolgozot tajékoztatja.

8.6. Az Adatfeldolgozo biztositja, hogy az dltala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a fentiek
szerint jarjanak el.

8.7.  Amennyiben az Adatkezeld az érintetti jogok gyakorldsanak biztositisa érdekében
sziikségesnek latja, konkrét utasitast adhat az Adatfeldolgozd eljarasdra nézve.

9. Hatasvizsgalat, elézetes konzulticid

9.1.  Abban az esetben, ha az Adatkezelonek jelen Szerzddéssel kapcsolatos adatkezelés
vonatkozdsidban adatvédelmi hatdsvizsgilatot kell elvégeznie, az Adatfeldolgozd
Adatkezeld kérésére — minden sziikséges informaciot megad és egpyittmikadik az
Adatkezelovel a hatasvizsgilat elvégzése vagy ilyen hatésvizsgilattal kapesolatos, az
adatvédelem feliigyeletét ellats szervvel vald konzultdcio céljabal.

10. A szerzddés hatilya, modositisa és megsziinése

10.1. Jelen Szerzbdés az aldirdsa napjan lép hatdlyba és jelen Szerzodés 1. sz, fiiggelékében
megjeldlt ideig tart.

10.2.  Jelen Szerzédés médositisa kizdrolag irdsban, a Szerz6d6 Felek kozos megéllapodisa alapjan
ETVENYEs,

10.3. Szerzddd Felek jelen Szerzddést irdsba foglalt kiiziis megegyezésiikkel megsziintethetik.

10.4. Szerzodd Felek rogzitik, hogy jelen Szerzédés osztja a Szerzddd Felek kozott létrejott alap
megbizasi szerzOdés sorsdt, annak barmely okbal térténd megsziinése esetén jelen Szerzodés
is megsziintetésre keriil.

10.5.  Jelen Szerzodés megsziinése esetén Adatfeldolgozd — Adatkezeld dintése alapjin — harmine
napon beliil minden altala atvett személyes adatot térol vagy visszajuttat Adatkezeltnek, és
tirli a meglévd masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagillami jog a személyes adatok
tarolasat irja elé. Az adatok megsemmisitésének tényét Adatfeldolgozé jegyzikonyvben
riigziteni és a jegyzOkinyvet Adatkezeld részére atadni kisteles.

11. Zard rendelkezések

11.1.  Jelen Szerzidésben nem szabdlyozott kérdésekben a Polgari Térvénykonyvrol szol6 2013, évi
V. térvény, valamint az Infotv. és a Rendelet vonatkozo rendelkezései az iranyaddak.

11.2.  Szerzddo Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzodéssel kapesolatos vitds kérdéseiket egymas
kizott targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Ennek eredmeénytelensége esetére — a pertirgy
értékétdl fiiggben — a .ooveeveiiinrininnn ftélétabla, illetve a ...ocoeevevenvnneen. Torvényszék
illetékessepet katik ki,

11.3,  Jelen Szerzédds barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek érvénytelensége nem eredményezi
a teljes Szerzidés ervénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek mindsiilé pont vagy
rendelkezes hianyaban a szerzOdés megkttésére nem keriilt volna sor, vagy az érvénytelen
rendelkezés nélkiil a Szerzodés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné valna.

Kalt, 20T .. o .o cuvpmvsssnsosvss BOURD ~ visonssDAP

Adatkezeld Adatfeldolgozs
Mellékletek:
1. sz fiiggelék: Adatfeldolgozés leirdsa
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1. sz. filggelék

Adatfeldolgozdis leirdsa

1. Adatfeldolgozd az Adatkezelo részére wvégzett ..............ccoociiiiiiiiinan. szolgiltatas
nyujtasa soran a kivetkezd személyes adatokat kezeli.

2. Az adatkezelés célja a kivetkezo szolgdltatisok teljesitése:

3 [ o AN PR O O AT | It S il o Sy A L0 PO RR SRt S L D

1) I e A A e T L g L SRR SRR R

< Y B S S B WL L I
3. A kezelt személyes adatok kére:

B R N e B R e s e e e

) R e ey e, it W= (0 T T T e

'+ L . | WO ——— M L I e
4. Az adatfeldolgozis helye:

B e A S R R

o T e e s e L b T L N e

Bl s timmcaseio Sl T Bt DU oS 1 L S Bt
5. A szerzodés iditartama:

a) hatdrozatlan idétartam

b) hatirozott iddtartam

c) visszavonasig

6. A Szerzodd Felek kapesolattartoi:

Adatkezeld részérdl;

a) Bl R R S R R R R R e A R e
b) TCICDHEABIY: ... cerrentbrserran s piaerres o e sl B e s
c) Pl | e s N T NS

Adatfeldolgozd részéril:

a) Név:
b} Telefonszam:
¢) Emiibo e oot s s e e s
ICEIE, 201 8%, o evvarevr wrmo s s VIBBD. s vonvossnes nap
Adatkezels " Adatfeldolgoz
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15. sz. melléklet
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG
(minta)
Bevezetés

A Tirsasig tevekenységének ellitisdhoz kapcsoloddan az aldbbi adatkezelési eljarast kivanja
bevezetni, amelynek sordn a Tarsasig adatkezeloként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat lefrésa:
2 Az adatkezelési miiveletek mddszeres leirasa:
3 A Térsasig €s az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevik megnevezése (a résztvevok

statuszanak és adatkezeléssel tsszefliggt tevékenységének leirdsa):

D e N N N R T T I T o S

4, Az adatkezeles bevezetésének virhatd datuma:

R R R R R R N R R R R T T e e

Az adatkezelés jogalapjdnak vizsgilata sordn az Furdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai'” az irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor és annyiban lesz jogszerli, amennyiben az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
€lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségesse.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatihoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek
sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintetick jogainak és szabadsagainak arinyos
mértéki korlitozasat kell vizsgalni, tovabba megfelelben alitimasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazdsa alapjan a Tarsasag az alabbi hatdsvizsgélatot végzi el:

L Az adatkezelés jogalapja

I7 A személves adatok kezelése kizdrolag akkor &5 annyiban jogszerd, amenny ben legalabh az alibbiak egyike teljesil: a) az érintett
hozzdjdrulisit adta személyes adatainak egy vagy tabl konkrét célbd] torténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olvan szerzfdés
teljesitéséher szakséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére thrténd
lépések megtételéhez szitkséges; o) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkosd jogi kitelezettség teljesitéséhes szilkséges; d) az
adatkezelés az érintett vagy egy misik természetes személy letfontossapi érdekeinek védelme miatt szlikséges:e) az adatkezelés
kizérdeki vagy az adatkezeldre ruhdzott kizhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisihoz
sziikséges; [ az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik 18l jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvers jogal és szabadsdpal, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szikségessé, kilandsen, ha az érintett grermek.
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11, Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirdsa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirdsa, kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatimasztasa:

...........................................................................................................................

A kezelt adatok korének pontos meghatdrozisa. Annak meghatirozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziiksépes-e?

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

IV. Az adatkezelés egyéb kériillményei

Az adatkezelés sajatossagai, esetleges kiiliinleges személyes adatok, adattovibbitdsok megnevezése és
indoka.

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Ao CAL RS GIOVEEEIION . . o oov s i iian s s SR R s s b
adattoNaAbIIEAS BAlAY. o s e e e R
aditicratbbitas JogRlapiiz:. i L A

V. Virhaté hatdsok, kockdzatok (mas mddszer)
i Milyen lehetséges kockézatokkal jar az adatkezelés az érintetick jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsigi kockdzatok vizsgalata. Az esetleges adatvesziések, jogosulatlan

hozzafeérések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekévetkezésének lehetséges esetel, az incidens-
bekdvetkezés valoszinliségének vizsgalata.

2. Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevéshé
korldtozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérésér?

4, Aranyos-e az érintettek jogainak korldtozisa az elérendo céllal? Csak annyiban korlitozza-e az
crintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében szitkséges?
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...........................................................................................................................

VL. A kockizatok elharitisdra tett intézkedések, garancidk, a felek egyiittmiikidése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csékkentik az adatkezelési
kockdzatokat. Adathiztonsdgi intézkedések leirdsa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2 Az érintettekkel valo egyiittmilkddés biztositdsa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetdségek,
kérelemre torténd tajekoztatasadds lehetbsége, adatvédelmi szabalyzat megléte sth.).

VIL. A hatdsvizsgalat eredményének megdllapitdsa, a kockdzat mértékének, jellegének
leirdsa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elozetes konzulticio sziikségessége

A kockazat mértekeének, jellegének leirdsa, kivetkeztetés levondsa (miért jogszerli az adatkezelés,
miért flizodik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mit]
aranyos).

...........................................................................................................................

VIIIL Et‘intcttekjugainak leirdsa, tiltakozis, hozzaférhetdsée joga
A Rendelet 12-21. cikkeben szabalyozott jogok biztositdsa:

tajekoztatas joga,
hozziféresi jog,
- helyesbitéshez valo jog,
- torléshez valo jog,
- adatkezelés korldtozhatosagahoz valo jog,
- adathordozhatdsaghoz vala jog,
- tiltakozéshoz valo jog.

| e s S
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16. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV - MINTA

b 177 S |

ADATMEGSEMMISITES] JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésert felelds munkavdllald talti kil)

Az adatmegsemmisitésért felelos munkavillalé
neve:
beosztisa:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen lévd hiromtagi bizotisdg tagjai:

1. (1. bizottsagi tag: adatmegsemmisitésért felelds munkavallalo - neve, beosztdsa)

2. (2. bizottsagi tag neve beosztdisa)

3. (3. bizottsdgi tag neve, beosztdsa)

Az adatmegsemmisités helye és idépontja (ddatum-6ra-perc):

A megsemmisités targya, az adathordozdok (megkizelitileges) szama:

(pl.: 2008 janudr 1-jétdl nem haszndlhatd szamiak, szamlatombok; 2014, évben érkezent énéletrajzok
sth)

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
O iratmegsemmisittd gép

U égetés
Q zizés
0O daralas
O egyéh:
"""""" 1. bizottsagi tag aldirasa
(adatmegsemmisitésért felelés munkavallals)
2. bizottsagi tag alairasa 3. bizottsagi tag aldirasa
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17. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEKBE TORTENO BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK

NYILVANTARTASA

Betekintési jogosult
neve

Munkakére

Jogosultsig megadisdnak
napja

Jogosultsig megszinésének
napja
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18. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEK KORLATOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Korlitozisi jogosult
neve

Munkakire

Jogosultsiag megaddsinak
napja

Jogosultsdg megsziinésének
napja
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19. sz, mellékdet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENG BETEKINTESHEZ

JEGYZOKONYV
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai;
il Felvétel helyszine (kamera miikiidésének a helye):

1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/id6tartama (ddtum-6ra-perc formatumban kifejezve), illetve a
valés idejii felvétel megtekintésének kezdd illetve befejezo idSpontja;

2. Adatbetekintéskor részt vevd személyek neve (betekintési jogosulisiguk alapja):

3. Adatbetekintés helyszine és ideje:

4.  Adatbetekintés indoka és célja:

5. Adatbetekintés alapjan a tovibbi adatkezelésre vonatkozo javaslat (a megfeleld aldhtizandd):
- felvétel felhaszndlisa tovabbi (polgéri/biintetd) eljdrds inditdsa, ill. folytatasa céljabol

illetékes hatdsdg megkeresese alapjén a relevans felvétel hatdsag részére torténd atadasa

felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
w R S T A e

6. Az adatbelekintés soran, annak kiriilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevins események:

Dt s s snieads

aldirds
[adatbetekintésre jogosult neve]

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

aléiras
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20, sz. melléklet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEK KORLATOZASAROL
JEGYZOKONYV

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korldtozis kezdeményezdje:
A korldtozds kezdeményezeésének indokdnak leirdsa:

A korlatozni kivant felvétel adatai:
— a felvétel helyszine (kamera miikddésének helye):

—  korlatozni kivant felvétel terjedelme/idétartama (datum-ora-pere formatumban kifejezve):

A korlatozas célja (megfeleld aldhizandd)
— felvétel felhaszndldsa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatisa céljabol
— illetékes hatdsag megkeresése alapjan a relevins felvétel hatosdg részére torténd dtadisa
— felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
—  egyéh:

b BEE] o e e L AT

.........................

kezdeményezd aliirdsa

DONTES A KORLATOZASROL

A korlitozasrol dontd személy
O kamerarendszer 4ltal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijeldlt személy
0 belsd adatvédelmi felelds
A déntés
0 a korlatozasi kérés elfogadva, a korldtozas megtorténik
0 a korlatozasi kérés megalapozatlan, a korlatozas nem torténik meg
O a korlatozasi kérés a rendelkezésre ll6 adatok alapjan nem meghozhaté, a korlatozdsi kérés
a korlatozas kezdeményezonek visszajuttatva tovabbi relevians adatok tisztizisa céljibol

| 111111 L

a korlatozasrdl diintd személy aldirasa
KORLATOZAS

Korlatozds helyszine és ideje;

A korlatozast végzd személy:
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A korlatozott felvétel:
[ atadésra keriilt az illetékes eljaro hatosagnak,
O atadasra keriilt a kamerarendszer altal megvalGsitott adatkezelés feliigyeletére kijelalt
szemelynek az Elektronikus megfigyelorendszer adatvédelmi szabalyzata szerint

B e 1 11 e ey

a korlatozast végzt személy alairas

KORLATOZOTT FELVETEL KORLATOZASANAK MEGSZUNTETESE

A korlatozott felvétel korlitozdsa megsziint:
[ a korlatozott felvétel megdrzésére nyitva all6 idé eredményteleniil eltelt és a korlatozott
felvétel térlésre keriilt,
Ol a korlatozott felvétel megérzésére nyitva allo id6 eredményteleniil eltelt. de a korlatozott
felvétel nem keriilt térlésre, mert a foszabaly szerinti adatkezelési idotartam még nem telt el.

PR s i s

a korlatozasrol dintd személy aldirdsa
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21. sz. melléklet
NYILATKOZAT AJANLASKOR (CV)

Munkavillalé neve:

Munkavillalé egyedi azonositdja:

Ajdnlott személy neve:

Ajanlott személy sziiletési helye, ideje:

Ajanlds diatuma:

Alairasommal teljes polgéri jogi és biintetdjogi felelosségem tudatiban kijelentem, hogy a xy -nak
megadott adatokat és az Onéletrajzomat 8 ..cceevisennsaresissrnrnressnrenss s Kezelje.

Budapest, 20........c..0s,
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