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Az Obudai Vagyonkezels Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa
és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (a
tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Obudai Vagyonkezels Zartkoriien M{ikodd Részvénytarsasag
Adatkezeld réviditett neve:  Obudai Vagyonkezel6 Zrt.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-10-047113

Adatkezeld székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.

Adatkezel6 e-elérhetdsége: adatvedelem@ovzrt.hu

Adatkezel6 bels6 adatvédelmi felel6se:  Dr. Kassai Alexandra belsé adatvédelmi felel6s

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi szabalyzatanak el6irdsaival Osszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn jelen rendelkezések és a
barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba lépett szabalyzat el8irasai kozott, igy abban
az esetben jelen rendelkezések az iranyadoak.

Jelen szabalyzatban hasznalt roviditések:

Infotv. az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXIL
torvény

Kftv. a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsoldédo, valamint egyéb torvények
modositasarél szolé 2011. évi CVI. térvény

Mt. a munka térvénykonyvérol sz616 2012. évi I. torvény

Mvt. a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. torvény

Ptk. a polgari térvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény

Sztv. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Szvtv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magadnnyomozdi tevékenység szabalyairdl sz6lo

2005. évi CXXXIIL torvény

1. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A Tarsasag jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja az Infotv. 15. §-aban
meghatarozott érintetti tajékoztatashoz valé jog megvaldsulasat.

Jelen szabalyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tijékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal kezelt,
illetve az altala megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott adatokrdl, azok forrasardl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, idétartamarol, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl
és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa
esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.

Jelen szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag koévetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

A szabalyzat idGbeli hatalya 2016. november 01-jétdl visszavonasig tart.
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2. FOGALMAK

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyeznek az Infotv. 3. §-ban meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazatoknak, igy kiilonosen:

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithaté természetes személy;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbd6l levonhatd, az érintettre vonatkozoé
kovetkeztetés;

Kiilénleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zd6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat,

o az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
bilinligyi személyes adat;

Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal oOsszefliggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a bilintetett el6életre vonatkozé személyes adat;
Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott Kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes
adat - teljes kori vagy egyes miveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvAnossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositisiara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele;

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szimara torténé hozzaférhet6vé tétele;

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges;

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol;

Adatmegjelélés: az adat azonositoé jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétd], feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi;
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- Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

- Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozdval;

- EGT-dllam: az Eurépai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eur6pai Uni6 és tagallamai,
valamint az Eurdépai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban nem részes allam kozott létrejott
nemzetkozi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes
allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

- Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

- Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, tdrlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotdsakor az Infotv.)
fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabdlyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az iranyaddak.

3. AZ ADATVEDELEM RENDSZERE A TARSASAGNAL

A Tarsasag

— aszemélyes adatok kezelésének szabalyairol,

— akezelt személyes adatok érintettjeinek jogainak gyakorldsanak és érvényesitésének szabalyairdl
Adatvédelmi politikat alkotott. Jelen Szabdlyzat el6irdsai az Adatvédelmi politika el6irdsaival egytitt
alkalmazandé.

Jelen Szabdalyzat tartalmazza a Tarsasagnal megvaldsul6 konkrét adatkezeléseket.

4. A TARSASAGNAL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

Az adatkezelések helye:
1033 Budapest, Mozaik utca 7.

Az adatkezelések nyilvantartasi szamai:

A Tdrsasdg az Infotv. 66. § (1) szerint — az Infotv. 65. § (3)-ban felsorolt kivételektdl eltekintve - minden
adatkezelési folyamatdt kérelmezte nyilvdntartdsba venni a NAIH-ndl. A nyilvdntartdsi azonosito szamokat a
szabdlyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Adatfeldolgozas, adattovabbitas:

Az adott adatkezelésekhez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozékat és az adattovdbbitdsok cimzettjeit az 1.
sz. melléklet tartalmazza.

4.1. MUNKARA JELENTKEZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

s

A Tarsasdghoz térténd jelentkezés folyamata

A megfelel6 munkavallalé kivalasztasaért az adott poziciot kiird szervezeti egység vezetdje felelGs. A
munkara jelentkezék személyes adatainak kezelését a kiilon vezérigazgatdi utasitasban meghatarozott
személy felligyeli Tarsasagi szinten. Jelen adatkezeléssel 6sszefliggd feladatok ellatasa soran a Tarsasag
belsd adatvédelmi felelsével egyiittmiikodve kotelesek az érintettek jogait biztositani.
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A Tarsasag a munkara jelentkezés céljabol érkezett személyes adatokat tartalmazé oOnéletrajzok
(tovabbiakban: CV) esetén nem tesz kiilonbséget azok érkezésének mddja kozott: azonos elbiralas ala esik
a papiralapon és az elektronikus médon érkezett CV.

A Tarsasaghoz beérkezé minden CV esetében tajékoztatd levél keriil megkiildésre a jelentkezodnek,
amelyben értesitik a tovabbi folyamatokrol.

F@szabaly szerint els6dlegesen a 3/1. sz. melléklet szerinti tajékoztatast kiildi meg a Tarsasag, amellyel
tajékoztatja az érintettet, hogy abban az esetben, amennyiben nem veszi fel vele a tovabbiakban a
kapcsolatot, gy az adatkezelést is megsziinteti.

A Tarsasag azonban fenntartja a jogot maganak, hogy a szakmailag relevans onéletrajzokat késébbi
felhaszndlas céljabol kategorizalja, hogy a késébb megiiresedd vagy betoltendévé valoé pozicidk miatt
adatbazist épitsen bel6le. Az adatbazisba kertilé adatokat a beérkezést6l szamitott 2 évig 6rzi meg a
Tarsasag, majd ezen hataridé elteltével semmisiti meg, 1évén ennyi id6 elteltével mar vélhet6en nem
relevansak a munkakeresés szempontjabdl az adatok.

Abban az esetben, amennyiben egy jelolt az onéletrajzi adatai alapjan érdemes az adatbazisba keriilésre,
ugy arrol értesitést kap: 3/2. sz. melléklet. Ezt a mellékletet alkalmazza a Tarsasag a meghirdetett
pozicidkra jelentkez6 és a berepiil6 CV-k esetében is a melléklet szovegének megfelel6 modositasaval.

Minden, a Tarsasag el6tt feltart CV esetében az adatkezelésre az Infotv. 6. § (6) ad jogalapot, amely szerint
,az érintett kérelmére indult mas iigyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett
hozzajarulasat vélelmezni kell”.

Az adatkezeléshez adott vélelmezett hozzajarulds megdonthetd, igy az érintett jelen szabdlyzat szerint
meghatdrozottak alapjdn visszavonhatja hozzajarulasat, err6l a 3/2. sz. mellékletben megfeleld

tajékoztatast kap az érintett.

Az ajdnlas itjdn érkezé énéletrajzokra vonatkozé kiilonés szabdlyok

A Tarsasdg meghatdrozott pozicidk betoltéséhez munkavallaléi ajanldsdra is szamit. A meghirdetett
pozicidkra a Tarsasdg munkavallaléi ajanlhatnak olyan jeldlteket, akik megfelelnek a meghirdetett allas
elvarasainak.

A munkavillalé a 4/1. sz. mellékletben szereplé munkavallaléi ajanlas lapot kitdlti és a CV-vel egyiitt
leadja az adott poziciét kiir6 szervezeti egységen. A munkavallaléi ajanlds lapot mind az ajanlo
munkavallal6, mind a szervezeti egység vezetdje kitolti és annak masolatat odaadja az ajanlé
munkavallalénak.

Ezt a nyilatkozatot az adott CV tarolasi hataridejéig meg6rzi, majd ezt kdvet6en a CV-n szerepl6 adatokkal
egyltt megsemmisiti.

Jelen adatkezelési metddusrdl a Tarsasag a 4/3. sz. mellékleten tajékoztatja az érintetteket.

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betoltésére a munkaviszony késébbi létesitése céljabol,
megfelel6 leend6 munkavallalé kivalasztasa

kezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett altal
megadott egyéb adatok, ajanld személyazonosité adatai, hattérellendrzés sikerességének ténye
adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6) szerinti érintetti hozzajarulas
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adattarolas hatarideje:

— f6szabaly szerint a meghirdetett poziciorol torténé dontésig

— adatbazisba keriil6 jelolt esetén: a jelentkezéstol szamitott 2 évig
adattarolas modja: papiralapon és elektronikusan

4.2. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartdsa és
megsziintetése.

Erkélcsi bizonyitvdnyok kezelése

A Téarsasag 10/2015. szadmu Vezérigazgat6éi Utasitdsa alapjdan minden munkakdrdkre vonatkozdan
fenntartja maganak a jogot, hogy csak olyan munkavallalét alkalmazzon, aki erkoélcsileg megfelel az
elvarasainak, ezért a Tarsasag a felvételt tiszta erkdlcsi bizonyitvany meglétéhez kotheti.

A tiszta erkolcsi bizonyitvany ellen6rzését a lakasgazdalkodasért felelds szervezeti egység vezet6je végzi,
6 ellendrzi az erkolcsi bizonyitvany:

— érvényességét (barki szdmadra elérhet6 médon), illetve

— annak tartalmat.

A Tarsasag bilinligyi személyes adatot csak az érintett irasbeli hozzajaruldsaval kezel. A Tarsasag
el6zetesen tajékoztatja az érintettet, hogy a bilniigyi személyes adat kezelésének célja az adott
munkakorre valé érdemesség eldontése, igy ezen adatot csak a cél megvaldsulasaig, a dontésig kezeli.

A Tarsasag csak az adott, konkrét munkakor feltételeként koti ki a biintetlen el6életet. Egyes
méltanyolhaté esetekben azonban a Tarsasdg vezérigazgatdja, egyedi elbirdldas soran, donthet a
munkakorre valé alkalmassdg megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés taldlhaté az erkolcsi
bizonyitvanyban, amely

— az elkovetett cselekmény fajtajatol és sulyatol fiiggben a betdltend6 munkakorben elvartakkal

nem Osszeegyeztethetetlen,

— abirésagi mentesithetési id6szakaban tart,

— atorvényi mentesitési id6 bealltdhoz kozel van,

— egyéb méltanyolhat6 indoknal fogva nem veszélyezteti a Tarsasag céljait és elveit.

A munkara valé jelentkezés soran az adatok az aldbbiak alapjan a dontési jogkorrel rendelkezd
személyhez keriilnek. A munkakorre valé alkalmassag elbirdlasa ugyanis minden esetben a szakmai
vezet6k jogkore. A munkara jelentkezés soran megadott adatokat igy csak a humanpolitikaért felelGs
szervezeti egység vezetbje és a fent ismertetett kiillonleges esetekben a Tarsasag ligyvezetdje ismerhetik
meg.

Az adatokhoz az itt megjelolteken kiviil senki sem férhet hozza, igy a Tarsasag mas munkavallal6ja vagy
egyéb, a Tarsasaggal mas jogviszonyban all6 személy azokat semmilyen mdédon és formaban nem
ismerheti meg.

Az érintett munkaviszony létesitése soran benyujtja érvényes erkolcsi bizonyitvanyat is. Mivel a
munkakorre vald alkalmassagrol a jelen pont szerint meghatarozott vezetd dont, ezért hozza az dsszes
adatnak el kell jutnia. A Tarsasag azonban minden esetben keresi a lehetd legjobb mddszert arra, hogy ne
korlatozza az érintett maganszférajat, s mivel egy érvényes erkolcsi bizonyitvany a kiallitasatol szamitott
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90 napon beliil felhasznalhat6 a Tarsasaghoz torténé jelentkezésen kiviili mas célokra is, ezért a Tarsasag
nem iktatja be az érintett erkolcsi bizonyitvanyt fizikailag.

Azért, hogy az azon szerepl6 adatot csak az illetékes személy ismerhesse meg, a Tarsasag kotelezéen
kikoti, hogy a felvételi eljaras sordn az erkoélcsi bizonyitvanyt az érintett csak a humanpolitikaért felel6s
szervezeti egység vezetlje, illetve a jelen pontban meghatarozott kiilonleges esetekben a Tarsasag
ligyvezetdbje el6tt tarhatja fel.

Amennyiben kiilonleges méltanylast igényl6 esetben a munkaviszony létesitésével kapcsolatos eljaras
soran az érintett nem tud erkolcsi bizonyitvanyt bemutatni, Ugy azt postan is megkiildheti
hidnypétlasként a Tarsasdgnak. Ebben az esetben 30 napos hataridén beliil
— ajelen pont szerinti felelds szervezeti egység vezet6je dont a munkaviszonyrol,
— a dokumentum a dontési eljaras zarultaval postai Uton, utdlag is nyomon kovethetd6 mdédon
visszakiildésre keriil az érintettnek.

Annak érdekében, hogy a Tarsasag bizonyitani tudja, hogy

— afelvételi eljaras soran megvizsgalta az erkoélcsi bizony{tvany érvényességét,

— afelvételi eljaras soran milyen elérhet6 adatok alapjan {télte meg a leend6 munkavallalét,
az alabbi adatokat a munkaviszony fenntartdsahoz sziikséges adatokkal egyiitt, azonos tarolasi
moédon és tarolasi hatarid6vel rogziti:
— erkdlcsi bizonyitvany kiallitdsdnak datuma
— erkdlcsi bizonyitvany okmanyszama
— erkdlcsi bizonyitvany kérelem azonositéja

Ezen adatok a torvény szerint azonban nem szamitanak kiilonleges személyes adatnak, mert nem biiniigyi
személyes adatok. Ezen adatok alapjan a KEKKH rendszerében ut6lag minden, 2013. januar 1-je utan
kiallitott erkdlcsi bizonyitvany valddisaga és tartalma ellendrizhetd.

A Tarsasag igy sem a felvételi eljards sordn, sem a munkaviszony kapcsan nem tdrol erkolcsi
bizonyitvanyt, sem az erkoélcsi bizonyitvanyrdl valé barmilyen masolatot.

Abban az esetben, ha a munkara jelentkezd érintett nem keriil kivalasztasra, gy az 6 adatait, azaz az
erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatait a Tarsasdg haladéktalanul torli a kivalasztasi folyamat
végeztével.

Amennyiben a jovében olyan munkakorre torténd jelentkezéshez hasznalja fel Tarsasdg az érintett
adatait, ahol az érintettnek tiszta erkoélcsi bizonyitvanyra van sziiksége, Uigy az érintettet ismét egy
érvényes erkdlcsi bizonyitvany bemutatasara kérheti fel.

Egészségiigyi alkalmassdggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Tarsasag nem ismeri meg, és nem kezeli egyetlen
érintett adatat a célon tulterjeszkedd mértékben. A Tarsasag az egészségiigyi alkalmassag eldontése
céljabol a megbizott lizemorvostdl szarmaz6 alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leendd)
dolgozo6 egészségiigyi alkalmassagarol. A Tarsasag csak az egészségiligyi alkalmassag tényét bizonyitd
adatot kezeli.

Amennyiben a munkaszerz6dés megkotésének folyamata soran deril ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakér betoltésére és ezért a jogviszony nem jon létre vagy ennek hatasara sziinik meg,
ugy az adatkezelés hatarideje és maddja is ezzel parhuzamos.

A munkaviszony fenntartdsdval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasag a munkavallal6irol személyzeti, illetve bér- és munkaiigyi nyilvantartast vezet.
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A bérszamfejtést a Tarsasag végzi.

A Cafetéria nyilatkozat kitoltése a munkavallalé feladata, amelyet az arra dedikalt rendszerbe belépve és a
megfeleld szolgaltatds kivalasztasaval maga végez el. A Tarsasag Cafetéria nyilatkozatot irat ala az
érintettekkel.

A személyzeti nyilvantartds a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyra (pl.
0nall6 tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkoz6 tények dokumentaldsara szolgalo
adatkezelés. A személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallaldé munkaviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatadsra hasznalhatok fel. A személyzeti nyilvantartds a Tarsasag
valamennyi munkavallal6janak adatait tartalmazza.

A munkavallalék adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas (munka térvénykonyvérdl szolo
2012. évi I. torvény), illetve az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)].

A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozdan a szabdlyzat 4/1. sz. mellékleteként munkavallaléi
tajékoztato késziilt, amelynek célja a munkavallalék el6zetes tajékoztatasa az adatkezelésrol.

A Tarsasagnal tobb Cafetéria szolgaltatds igénybevételére van lehet6ség. Amennyiben a kivalasztott
cafetéria-elem a cafetéria szolgaltatéjdhoz torténd adattovabbitdssal teljesithetd, Ggy az adott elem
valasztasaval egyben hozzajarul az adatainak a szabdlyzat 1. sz. mellékletében feltiintetett cimzett
szamara torténd tovabbitasdhoz.

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozo nyilatkozatok

Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok bizonyitasdhoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése sziikséges a
munkavallal6tol, gy a nyilatkozat beszerzése soran a Tarsasdg minden esetben felhivja a munkavallalo
figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara és céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatisa sziikséges, ugy a Tarsasag semmilyen
modon nem kezeli az okmdany adatait és/vagy fénymasolt, szkennelt képét, hanem az arra jogosult

munkavallal6ja aldirasaval tanusitja az okmany bemutatasat és annak érvényességét.

A munkavadllalok oktatdsa

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a munkavallal6k oktatasara harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben az
oktatds torvényileg kotott a munkaviszony ellatdsdhoz, Ugy a harmadik fél a Tarsasag
adatfeldolgozdjaként dolgozza fel az adatokat, minden mas oktatds esetén a munkavallald
hozzajarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat. A tiiz- és munkavédelmi feleldsi
feladatokat a Tarsasag sajat alkalmazottja végzi.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tantsitasa
kezelt adatok kore:

—  neve,

— sziletési neve,

— sziiletési helye és ideje,

— allampolgarsaga,

— anyja sziiletési neve,

— lakdhelyének cime,
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tartézkodasi helye (amennyiben eltéré a lakéhelytol),
magan-nyugdijpénztari

o tagsag ténye,

o belépésideje (év, hd, nap),

o bank neve és kddja,
addazonosito jele,
tarsadalombiztositasi azonosité jele (TA] szam),
nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),
munkakoényv masolat (ha van)
nyilatkozat tartozasrol,
nyilatkozat adatbiztonsag megtartasarol,
foly6szamla szama,
munkaviszony kezd6 napja,
biztositasi jogviszony tipusa,
heti munkadrak szdma,
telefonszama,
csaladi allapota,
végzettséget igazolé okmany masolati példanya,
munka-alkalmassagi egészségligyi igazolas,
munkakoére,
orvosi alkalmassag ténye,
erkolcsi bizonyitvanyanak

o kiallitdsanak datuma,

o okmadnyszama,

o Kkérelem azonositéja,

datbiztonsagi szabdlyzat

a leszamolast kovet6en a munkakori alkalmassagi zaro6 orvosi vizsgalat elvégzésének ténye,

meghatarozott munkakoérben vezetési engedély kategéridnkénti egészségiigyi alkalmassaganak

lejartanak idépontja,

az Mt. 120. § alapjan jaro6 potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan
o a rehabiliticids szakért6i szerv legaldbb 6tven szazalékos mértékii egészségkarosodasat

megallapitasat igazolé okmany fénymasolata

o fogyatékossagi timogatasra jogosultsagot igazold okmany fénymasolata,

o vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazol6 okmany fénymasolata,

potszabadsag, csaladi addkedvezmény igénybe vétele, adomentes természetbeni juttatdsnak mindsiilé
kedvezményes utazadsi igazolvany igénylésének vagy addmentes iskolakezdési tdmogatds céljabol
munkavallal6 16. életévét be nem toltott hozzatartozojanak

sziiletési helye és ideje,

lakcime,

anyja neve,

tarsadalombiztositasi azonosito jele (TA] szam),
addazonositd jele,

érvényes diakigazolvany meglétének ténye,

adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, f6szabaly szerint

munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal
munkaviszony megsziinéséig

és Kkotelezettségekkel kapcsolatosan a

munkaviszonybdl fakad6 jogosultsagokkal Kkapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrol szolo

jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.

adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan
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4.3. KOZFOGLALKOZTATOTTAK ADATKEZELESE

A kozfoglalkoztatasi jogviszony a munkaviszony egy specidlis formdaja, amelyre az Mt. rendelkezéseit a
Kftv.-ben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

A Tarsasagnal kozfoglalkoztatott személlyé érintett csak a Budapest Févaros Kormanyhivatala III. Kertileti
Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly altal kiadott ,kozvetit6 lap” és ,Foglalkozas-egészségligyi szakvélemény a
foglalkoztathatosagrdl” papirok birtokaban valhat.

A Tarsasag az érintetteket egyrészrdl a sajat irdnyitasa és feliigyelete alatt foglalkoztatja, masrészrél pedig
kikozvetiti a Tarsasag kezelésében 1évé valamelyik intézménybe, ahol az intézményvezetd a jeldltet
tajékoztatja az elvégzendd feladatrdl, munkateriiletr6l, a munkavégzés helyérdl, a napi munkaidd
mértékérdl és az irdnyadd munkarendrdl. A Tarsasag az érintett személyes adatait azonban nem
tovabbitja az intézményekhez.

Aki megfelel a kozfoglalkoztatotti jogviszony torvény altal elirt létesitési feltételeinek, azzal
kozfoglalkoztatotti jogviszonyt 1étesit a Tarsasag.

A kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos adatkezelésére egyébirant a 7.2. pontban foglaltak
értelemszeri eltéréssel értelmezenddéek azzal, hogy a kozfoglalkoztatottra vonatkozédan erkdlcsi
bizonyitvany tényét nem rogziti a Tarsasag, a kozfoglalkoztatott a cafetéria-rendszer elemeit nem veheti
igénybe.

adatkezelés célja: kozfoglalkoztatasi jogviszony létesitése, fenntartisa, megsziintetése
kezelt adatok kore: a kozfoglalkoztatott neve, sziiletési neve, sziiletési hely és idd, anyja neve,
addazonositd jele, TA] szama, allandd lakcime, elérési cime, telefonszam (vezetékes, mobil), gyermeke(i)
neve és sziiletési helye, ideje, TA] szama, ad6azonosito jele, legmagasabb iskolai végzettsége, munkakor,
FEOR, munkaid6, déra/hét, munkaviszony kezdete, hatarozott id6 vége, munkabér, szakképzettséget
igényld, csaladi kedvezmény igénylése, palyakezddség ténye, iskolai végzettséget igazold bizonyitvany
masolata, munkakore, szakképz. ig. munkakodr ténye, munkavezetés ténye, napi munkaidd, adott
honapban volt-e képzésen, foglalkoztatas, képzés kezdete, munkaidékeret szerinti munkanapjai, el6irt
ledolgozandé munkanapjainak szdma, betegszabadsagon to6ltétt napjai szama, tappénzes napjai szama,
egyéb fizetés nélkiili napjai szama, allasidén t6ltott munkanapok szdma, toért honapban ledolgozott
munkanapjai szama, ledolgozott munkanapjai szama, munkaidd-arany (%), tdmogatas alapjat képezo
besorolasi bér (Ft), targyhdénapra jard jarandosag TB ellatas nélkiil (Ft), kilépés ténye, kilépés oka és
datuma
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megval6sulasaig, fészabaly szerint

— kozfoglalkoztatotti munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel

kapcsolatosan a munkaviszony megsz{inéséig
— kozfoglalkoztatotti munkaviszonybol fakado jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolydsitasrdl sz6l6 jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.

adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan

4.4. HOZZATARTOZOK ADATAINAK KEZELESE MUNKAVISZONNYAL OSSZEFUGGESBEN
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A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozoéinak adatait is kezeli a Tarsasag kedvezmények
érvényesitése céljabol. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem
halad6an vehet6k fel és kezelhetok.

Ilyen kedvezmény lehet a potszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybe vétele, adomentes természetbeni
juttatdsnak mindsiilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének, adomentes iskolakezdési tAmogatas
vagy akar a baleset esetén értesitendd személy nyilvantartasa a gyors kommunikacio el6segitése céljabol.

Abban az esetben, ha a munkavallal6 harmadik személy adatait adja meg, gy a harmadik személyt6l
koteles az adatkezeléshez a harmadik személy hozzajarulasat megszerezni, amellyel a Tarsasag igazolni
tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazassal rendelkezik. A nyilatkozat részét
jelen szabalyzat 6. sz. melléklete.

adatkezelés célja: munkaviszonnyal 6sszefiiggé kedvezmények biztositasa
kezelt adatok kore: munkavallalé kozvetlen hozzatartozéjanak neve, sziiletési neve, sziiletési helye és
ideje, allampolgarsaga, anyja sziiletési neve, lakdhelyének cime, ad6azonosito jele, elérhetdsége.
adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megval6sulasaig, fészabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsdgokkal és Kkotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsziinéséig
— munkaviszonyb6l fakadé jogosultsidgokkal kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrél szélo
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.
adatkezelés modja: papiralapon és elektronikusan

4.5, A MUNKAVALLALOK TECHNIKAI ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaltaté a munkaviszonnyal 0sszefiigg6 magatartasuk korében ellenérizheti a munkavallalokat. Az
ellen6rzésre a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.) 11. § (1)-(2)
bekezdése ad jogalapot.

A Tarsasag az Mt.-ben meghatdrozott jogalappal ellenérzi munkavallaléit. A Tarsasag - Osszhangban
informacidbiztonsagi szabalyaival - el6zetesen tajékoztatia a munkavallalét azoknak a technikai
eszkozoknek az alkalmazasarol, amelyek a munkavallald ellen6rzésére szolgalnak. E tajékoztatd részét
képezi az 5/1. sz. mellékletnek, a munkavallaléi tajékoztatonak.

Céges eszkozok ellenérzése

A Tarsasag a munkavallaléknak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitdgépet, e-mail cimet
és internet-hozzaférést. A hasznalat szabalyairdl és az ellendrzés lehet6ségérdl a munkavallalokat a
Tarsasag el6zetesen irasban tajékoztatja - a tajékoztatas alapjat Az informatikai rendszer hasznalatarol
sz016 mindenkori szabalyzat adja.

A Tarsasag altal a munkavallalék szamara biztositott céges eszkdzok a Tarsasag tulajdonaban allnak, igy
pedig az eszk6zon tarolt minden adat a Tarsasag tulajdonat képezi.

Mivel a Tarsasag tulajdonat képez6 személyi szamitdogépeket és laptopokat, céges e-mail cimeket a
Tarsasag munkavégzés céljabol biztositja, igy amennyiben a munkavallald ezen eszk6zdokon magancélu
személyes adatait (pl.: csaladi fotdk, telefonkonyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, ugy Tarsasag a
szamitogép ellenérzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem

;o

élhet a munkavallal, mert a nem munkavégzés céljabol torténd, de a Tarsasagi eszk6zon vald személyes
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adatok tarolasa az adatkezeléshez torténé 2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) a) szerinti érintetti
hozzajarulasnak mindgsiilnek.

Errdl (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a munkavallalokat az eszkozok
hasznalata el6tt irasban tajékoztatja a Tarsasag.

Céges e-mail cimek ellendrzése

A Tarsasag munkavallaléi tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a Tarsasag neve
kiterjesztésként szerepel (..@ovzrthu) a Tarsasag tulajdonat képezik és az ezen cimeken folytatott
levelezés munkacélu levelezésnek mindsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma a Tarsasag tulajdonat
képezik!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Tarsasag csak a Munka toérvénykonyve 11. § (1) bekezdésében
szabalyozott munkaviszonnyal Osszefiiggd kotelezettség teljesitésével 0Osszefiiggésben jogosult
betekinteni. A Tarsasadg jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott
id6kozonkénti biztonsagi mentésére, az elektronikus levelez6 rendszer folyamatossaganak és
stabilitdsanak érdekében.

Amennyiben a munkavallal6 ,(..@ovzrthu)” céges e-mail cimén taldlhatd leveleiben magancélu
személyes adatait tarolja, gy a Tarsasdg az e-mail cim ellenérzése soran ezeket az adatokat is
megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallald, mert a nem munkavégzés
céljabol torténd, de a tarsasagi e-mail cimen valé személyes adatok tarolasa az adatkezeléshez torténd
2011. évi CXII. toérvény 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasnak mindsiil.

Az internet haszndlatanak ellendrzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethaszndlatra is: az internet haszndlata csak tarsasagi célokra
engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak mindsiilnek - amennyiben egy ellen6rzés
soran a Tarsasag ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-jellegiiket, illetve ezek megismerésére
és tarolasaraa 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas ad jogalapot.

Céges telefonok ellendrzése

e

A céges telefonok ellendrzésérdl kiilon szabalyzat késziilt, amelynek el6irasait jelen Szabalyzati
el6irasaival 6sszhangban kell alkalmazni.

Az ellenérzés menete

A Tarsasag a tulajdonaban all6 minden eszkdzt barmikor, korlatozas nélkiil ellendrizheti. Az ellen6rzés
tényérdl az ellendrzés céljaval Osszefliggben tajékoztatja az ellendrzéssel érintett munkavallalot. A
technikai ellendrzést az informatikai osztaly végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de a technikai
ellen6rzés a Tarsasag barmely munkavallal6ja altal kérelmezhetd, amennyiben a Tarsasag gazdasagi
érdekeit veszélyeztet6 folyamat valdszintsithetd.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos lizleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt. 11. § (1) szerinti
ellendérzése, igy kiillonésen a munkavallalénak biztositott szamit6gép, e-mail cim és internet-hozzaférés
ellendrzése

kezelt adatok kore: az ellenérzés soran rogzitett adatok, igy kiillonésen magan e-mail cimek, magan
telefonszamok, fényképek, sajat szamitogépes dokumentumok, internetes bongészési el6zmények, cookie-
k, a munkajogviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja: 2012. évi I. torvény 11. § (1) és esetlegesen 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) a)
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adattarolas hatarideje: az ellen6rzéstdl szamitott 1 év, de legkésGbb az ellenérzéssel kapcsolatos igény
eléviilése
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

4.6. MUNKABALESET KIVIZSGALASA

A munkabalesetek kivizsgalasat a hatalyos jogszabalyok szerint végzi a Tarsasag, attdl jogszer(ien nem is
térhet el.

Alkalmazand6 jogszabalyok:
-  Mvt.
— 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet (jelen pont esetében rendelet)

A munkabalesetet kivizsgalé munkavédelmi felel6s vizsgalatara vonatkozo jogszabdlyi kotelezettségeket
és kezelend6 adatokat a rendelet 3. szamu melléklete sorolja fel.

A munkabalesetrdl a rendelet 4a. szamu mellékletében meghatdrozott munkabaleseti jegyz6konyvet kell
kitolteni, az abban meghatarozott adattartalommal. A tarolasi hatdridé a rendelet szerint 5 év.

A jelen adatkezeléssel kapcsolatos Infotv. 20. § szerinti érintetti tdjékoztatast a Tarsasag - utalva az Infotv.
20. § (3) bekezdésében szerepld felhatalmazasra - az aldbbi tartalmu tajékoztatassal adja meg:

Jelen adatokat az Obudai Vagyonkezelé Zrt. a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtdsdrdl sz6lé6 5/1993. (XIl. 26.) MiiM rendelet 3. szdmu és 4a. szdmu melléklete
alapjdn kételes kezelni.”

adatkezelés célja: torvényi el6iras betartasa

kezelt adatok kére: 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet 3. és 4a. melléklete szerinti adatkor
adatkezelés jogalapja: Infotv. 5. § (2) ¢) a MiiM rendelet 3. és 4a. szamu melléklete alapjan
adattarolas hatarideje: a munkabaleseti jegyz6konyv felvételét6l szamitott 5 év
adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon

4.7. MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT MUNKAVEDELMI VIZSGALATA

A Tarsasag munkavédelemrodl sz6lé szabalyzata rogziti a munkara alkalmas allapot munkavédelmi
vizsgalatanak eljarasat. A szabalyzat el6irasait jelen Szabalyzati el6irasaival 6sszhangban kell alkalmazni.

A munkavédelmi szabalyzat el6irdsai szerint az ellen6rzésrdl jegyz6konyv késziil, amely személyes
adatokat tartalmaz.

A kozfoglalkoztatotti munkaviszonyban allé személyek ellenérzésére onallo szabalyzat késziilt, amelynek
el6irasait jelen ponttal 6sszhangban kell értelmezni.

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi célbél

kezelt adatok kére: az ellendrzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas allapot ténye, ellendrzést
végz6 személy adatai, ellendrzés ala fogott munkavallalé vagy kozfoglalkoztatott adatai, tanik adatai,
vitatott eredmény esetén az eredmény vitatdsanak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a
vérvizsgalat jogarol, akkor ennek a ténye is,

adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrol szo6lé 1993. évi XCIIL torvény 60. § (1), valamint a munka
torvénykonyvérol szolo 2012. évi L. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés
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adattarolas hatarideje: az ellendrzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva allé hataridé
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

4.8. TARSASHAZKEZELES

A tarsashazkezelés a Tarsasag kiilonallo, tobbi tevékenységétdl elkiiloniil6 profitorientalt szolgaltatasa.

A Tarsashaz Kozos Képviseleti Osztaly szervezetileg elkiiloniil a Tarsasag tobbi tevékenységétdl, 6nallo,
elkiilloniilt tgyfélszolgalattal rendelkezik és a koveteléskezelési folyamat is elkiilonil a tobbi
tevékenységtdl.

Az Osztaly tarsashazak részére nyujt kozos képviseleti szolgaltatast, melynek keretében épiilet
fenntartasi, tizemeltetési feladatokat, valamint karbantartisi és hibaelharitasi feladatokat is lat el a
tarsashazakrol sz616 2003. évi CXXXIII. térvény alapjan.

Tarsasagunk a szolgaltatds ellatdsa soran a tarsashdzkozosség szamvizsgald bizottsagaval tartja a
kapcsolatot. A Tarsasag kezeli a lakok személyes adatait is kozgy(ilések lebonyolitasa soran, akar a vizéra
fogyasztasi adatok leolvasasa soran, valamint dijak szdmlazasa, nyilvantartasa soran.

Az adatkezelésre minden esetben a tarsashazi torvény ad jogalapot.

Az tgyfelek személyes adatait elektronikus tligyfél adatbazisban rogzitik, mely egy megvasarolt szoftver.
Az adatbazis egy statikus feliilet, a Tarsashdz Kozos Képviseleti Osztaly tud lekérdezni adatokat az
adatbazisbol.

Tarsasagunkon kiviil tarsashazkozosség szamvizsgalod bizottsaga is ralat a sajat tarsashazkozosségének
adataira.

adatkezelés célja: a tirsashaz kezelési szolgaltatas ellatdsahoz sziikséges személyes adatok felvétele,
kezelt adatok kére: a tulajdonos, vagy hasznal6 neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mailcim), lakcim,
szamlazasi cim, ingatlanra vonatkozd adatok, esetleges dijhatralékok nyilvantartasa, bankszdmlaszam.
adatkezelés jogalapja: a Tarsashdzakrol sz616 2003. évi CXXXIIL torvény 22. §, és a Tarsasag, valamint a
tarsashazkozosség kozott létrejott vallalkozadsi szerzédés. Az Infotv. 5 § (1) a) szerinti érintetti
hozzajarulas

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megvaldosulasaig, a szerz6déses jogviszony fennallasaig. A
szamlazasi adatok tekintetében: az adatfelvételtdl szamitott 8 évig. A dijhatralékok tekintetében a polgari
jogi igény eléviilési idejéig

adattarolas mddja: elektronikus, és papir alapon

Az tgyfelek fenti adatkezelésével kapcsolatban tigyfél tajékoztatd késziilt, amely jelen szabalyzat 9. sz.
melléklete.

Tdrsashdzi panaszkezelés

A Tarsashazkezelésre vonatkozoan elkiiloniilt Gigyfélszolgalat miikodik.

Az igyfélszolgalat elérhetésége: 1036 Budapest a Pacsirtamez6 u. 49.
Tel.: (+36-1) 430-2170

A panasztételre lehetGség van:
- személyesen az ligyfélszolgalaton,
- vagy telefonon.
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A panaszkezelés soran felvett adatok online iktatorendszerben keriilnek rogzitésre, melyet a Tarsasag
alkalmazottai latnak.

A fentieken til a www.ovzrt.hu honlapon talalhat6 két feliilet, ahol lehet6ség van online panasztételre:

- ATarsashazi iigyfélkapu
- ésaz ,irjon nekiink” hibabejelentd feltilet

Az lgyfélkapu esetében a regisztralt ligyfelek ezen feliileten keresztiil tudjak lekérdezni a folydszamla
egyenleget, illetve a tarsashaz kozos, nyilvanos dokumentumait. A szamvizsgalo bizottsag tagjai egy
magasabb jogosultsagi szinttel birnak.

A feliileten csak lekérdezni lehet, az adatokon mdédositani nem tudnak a regisztralok.

A hibabejelentés esetén a beérkezett adatok a tarsashaz@ovzrt.hu e-mail cimre érkeznek be, mely cimet a
Tarsasag kezeli.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, Kivizsgalasa, elbirdlasa valamint a tirsashazzal Osszefliggd
ligyintézés bonyolitasa

kezelt adatok kére: az iigyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz elGterjesztésének helye, ideje,
modja, az ligyfél panaszanak részletes leirdsa, az tigyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb
bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet felvevd személy és a személyesen kozolt szobeli panasz
esetén az lgyfél alairasa, a jegyz6konyv felvételének helye, ideje, az tigyféllel val6 kapcsolattartasi e-mail
cim, telefonszam.

Az online panaszfelvétel esetén: név, e-mail cim, targy, lizenet.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulds a fogyasztévédelemrol sz6ld
1997. évi CLV. toérvény 17 /A-C. §-ban meghatarozott jogalappal

adattarolas hatarideje: a vallalkozas a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat ot
évig megérzi [Fgytv. 17/A.§ (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon.

A panaszkezeléssel kapcsolatban, illetve az online felilleteken megadand6 adatokkal kapcsolatban
adatkezelési tajékoztatok késziiltek (9-11. sz. mellékletek).

Tarsashadzi kéveteléskezelés

A Tarsashazi koveteléskezelés elkiiloniilten torténik a Tarsasag tobbi tevékenységtdl.

A kintlévGségek behajtasa kiterjed a kozos koltségek, bérleti dijak behajtasa A nyilvantartas szerinti
tartozoknak kéthavonta egyenlegkozlé levelet kiilld az osztaly, a kéthavi elmaradassal rendelkezd
tgyfeleket felszolité levélben is megkeresi. Azon tulajdonosokkal szemben, akiknél nem vezetnek
eredményre az egyeztetések és felszolitasok, fizetési meghagyasokat bocsat ki, és sziikség szerint
meginditja a végrehajtasi eljarasokat.

A fizetési meghagyasok beadasat, jogi eljarasok meginditasat megbizott igyvédi irodak végzik, akik az
utolso fizetési felszolitdst mar maguk kiildik ki.

A tarsashazi torvény alapjan - a folyamatban 1évé jogi eljaras mellett — a harom honapot meghaladé
tartozast felhalmoz6 tulajdonosok albetéteire jelzalogjogot jegyeztet be.

adatkezelés célja: adatkezel szolgaltatasi teriiletén az ligyfél adatok kezelése hatralékkezelés céljabdl
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kezelt adatok kore: név; leanykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; allandé lakhely;
telefonszam; levelezési cim, hatralék dsszege

adatkezelés jogalapja: az informacids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szo6l6 2011.
évi CXIL torvény 6. § (5) b) pontja

adattarolds hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
eléviilése (5 év)

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon.

Vizora leolvasds, koltségosztok

A hidegvizora leolvasasa tobbféle médon torténhet:

- végezheti a szolgaltato,

- Kkozvetleniil a laké olvassa le és diktalja be telefonon az 6ra allast,
- aTarsasag, mint k6zos képviseld is elvégezheti a leolvasast.

Aleolvasas minden esetben ugy torténik, hogy a lakék egymas fogyasztasi adatait nem ismerik meg.

A meleg vizéra adatainak felvétele tobbfélemddon torténik: A Szolgaltaté sajat online feliiletén torténik az

adatok rogzitése.

- Az adatok bekiildése torténhet a Tarsasdgunkon keresztiil, mely soran Tarsasdgunk kikiildi a
kitoltéshez sziikséges formanyomtatvanyt a lakosoknak, a laké kitolti az adatokat és bekiildi a
Szolgaltatonak.

- Egye tarsashazak online médon, kiilon jelszéval be tudnak lépni a Szolgaltaté felilletére és maguk
kiildik be az adatokat a Szolgaltatonak.

A Tarsasagunk szerz6désben all koltségosztd cégekkel. A Koltségosztd céghez kertlilnek az egyéni
fogyasztasi adatok, haztartasokra lebontva, melyet a Koltségosztd cég megkiild a Tarsasagnak, aki
tovabbitja az adatokat a tdvho szolgaltaténak.

Ezen adatkezelés tekintetében Tarsasagunk technikai miiveleteket hajt végre, tovabbitja az adatokat a
Szolgéaltaté felé, nem moédosit raja.

A nem tavfiitéses lakasok esetében a fogyasztdsi adatok leolvasasa és tovabbitdsa a kazanhazban egy
magneskartya segitségével torténik. Ezen leolvasast kiilsé6 megbizott cég végzi.

adatkezelés célja: a kozmiiszolgaltatassal Osszefiiggésben a  meleg és hidegvizora leolvasassal
Osszefliggd adatkezelés.

kezelt adatok koére: koziizemi szolgdltatds kapcsan iigyfél neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, e-
mail cime, szolgaltatds helye, bejelentések, panaszok adatai, fizetési adatok (igy kiilondsen
bankszamlaszam)

adatkezelés jogalapja: torvényi kotelezettség [2011. évi CCIX. torvény 61. § és 61/A §] és az érintett
hozzajarulasa [2011. évi CXIL. térvény 5. § (1) a)], valamint az 58/2013. Kormanyrendelet 88/C § és 88/D
§-a,a 2005. évi XVIIL torvény 43-44 §, valamint 0 157/2005. Kormanyrendelet 17 /H §.

adattarolas hatarideje: a polgari jogi igények eléviiléséig.

adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon

Tdrsashdzi kamerafigyelés

A Tarsasag kezelésében 1évé tobb tarsashaznal torténik kamerafigyelés a Tarsashazak kozos tulajdonu
helységeiben.

A kamerafigyelés a Tarsashazi torvényben foglaltaknak megfelel6en torténik, mely adatkezelésre a
tarsashazakrol sz6l6 2003. évi CXXXIIL. torvény 25. §-a ad jogalapot.
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A kamerarendszer telepitésére minden esetben a kozgyiilés az dsszes tulajdoni hanyad szerinti legalabb
kétharmados tobbségi dontésével Kertil sor, és a Tarsashazi SZMSZ moédositasara is sor keriil a pozitiv
dontés esetén.

A kamerafigyelést minden esetben a vagyonvédelmi térvényben erre feljogositott vagyonvédelmi cégek
végzik Tarsasagunk megbizasabol, ahogyan Tarsashazi torvény elbirasai szerint.

A megfigyelési helyek minden esetben a k6z0s tulajdonu és k6zos hasznalatd helységekre irdnyulnak.
A felvételek taroldsa helyben torténik, helyi szervereken, a felvételekhez csak a kamera iizemeltetdje
illetve a k6z6s képviselet fér hozza.

Az érintettek tdjékoztatdsa

Az adatkezelésre vonatkozoan tajékoztatd késziilt, melynek célja az érintettek el6zetes tajékoztatasa az
adatkezelésrél. A tajékoztatd szovegét jelen szabdlyzat 12/1. és 12/2. sz. melléklete tartalmazza. A
tajékoztatd a megfigyelt teriiletre torténd 6sszes belépési ponton kihelyezésre keriil.

A kameraképek megtekintése

Annak érdekében, hogy a Tarsasag minél kevésbé terjeszkedjen bele az érintettek maganszférajaba, az
elektronikus megfigyel6rendszerrel készitett felvételekhez csak meghatarozott személyek férhetnek
hozza.

A Tarsasag szervezetrendszerén beliill csak a jelen szabdlyzat 15. sz. mellékletében kijelolt személy
jogosult a felvételeket megtekinteni.

A kameraképekbe torténd betekintésrél minden esetben jegyzékonyvet koteles felvenni a betekintd, a
jegyz6konyv a szabdlyzat 13. sz. melléklete.

A kameraképek zaroldsa

Kamerakép zaroldsat csak a Tarsasag kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére
kijelolt személye - vagy amennyiben kinevezésre kertilt, gy belsé adatvédelmi felel6se - rendelheti el.

Kamerakép zarolasat kezdeményezheti
— a Tarsasagnal betekintési joggal rendelkezd személy, amennyiben a felvételekbe vald betekintés
soran olyan koriilményt észlel, amely veszélyezteti az elektronikus megfigyel6rendszerrel elérni
kivant célt,
— barki, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti.

Felvétel zarolasat csak a kamerarendszer altal megvalésitott adatkezelés feliigyeletére kijeldlt személynek
- és amennyiben ki lett jelolve vagy nevezve, Ggy ezzel egyidében a bels6 adatvédelmi felelésnek -
cimezett irasbeli kérvénnyel lehet kérvényezni.

A zarolasrol a lehet6 legrovidebb iddn beliil a Tarsasag kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés
feliigyeletére kijelolt személye (amennyiben kinevezésre vagy megbizasra keriilt, igy a belsé adatvédelmi
feleldssel egyetértésben) dont.



20| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A kameraképet zarolni csak a Tarsasag informatikaért felel6s szervezeti egységének vezetGje vagy az
altala megbizott munkavallal6ja, aki felett a szervezeti egység vezetGje munkaltatéi jogkorrel rendelkezik,
jogosult.

A kameraképek zarolasanak folyamata soran minden esetben a teljes folyamatot jegyz6konyvezni kell, a
jegyz6konyvezés sordn jelen szabalyzat 14. sz. mellékletét kell alkalmazni.

Betekintési és zdroldsi jogosultsdggal rendelkezd személyek

A Dbetekintési és zarolasi jogrél a Tarsasag nyilvantartast vezet. A nyilvantartdas része a
betekintési/zarolasi joggal rendelkezé személy neve és munkakore, a jog kiaddsdnak datuma, a jog
mértéke, az érintett elektronikus megfigyeldrendszer leirdsa, amely képeire vonatkozdan a jogosult
jogosultsaggal rendelkezik, a jog visszavonasanak datuma. A betekintési és zarolasi jogosultsadggal
rendelkez6 személyek nyilvantartisa jelen szabalyzat 15. és 16. sz. melléklete. Az adatokat a
visszavonastol szamitott 5 éven keresztiil 6rzi meg a Tarsasag.

adatkezelés célja: kamerakkal torténdé megfigyelés emberi élet, testi épség védelme személyi szabadsag
védelme, a jogsértd cselekmények megel6zésének és bizonyitdsdnak, valamint a kozos tulajdonban all6
vagyon védelmének céljabol

kezelt adatok kére: az érintett képmdasa, a kameraképpel megszerezhetd adatok (tartézkodasi hely,
tartézkodasi idd)

adatkezelés jogalapja: az érintett rautaldé magatartassal tanusitott hozzajarulasa [Szvtv. 30. § (2)] A
Tarsashazakrol sz616 2003. évi CXXXIIIL. térvény 25. § (3) bekezdése lapjan

adattdrolds hatdrideje:

— a felvétel felhaszndlds hidnyaban a rogzitést6l szamitott 15, azaz 15 nap elteltével torlésre keriil
[A Tarsashazakrol sz616 2003. évi CXXXIIL. torvény 25. § (5) bekezdése]

— amennyiben a felvételt a felvétel rogzitésétdl szamitott tizendt napon belill jog vagy jogos érdek
igazolasaval kérték, hogy a Tarsasag azt ne semmisitse meg, 4m a megkeresésre nem keriil sor,
ugy a megkereséstdl szamitott 30, azaz harminc nap elteltével torlésre keriil [A Tarsashazakrol
sz0616 2003. évi CXXXIIL torvény 25. § (7) bekezdése]

adattdrolds médja: elektronikusan

4.9. KOVETELESKEZELES

Tarsasagunk Koveteléskezelési Osztalya végzi az onkormdanyzati tulajdond bérlakasok tekintetében
felhalmozott bérleti hasznalati dijak, kiilon szolgaltatasok dijak, a tavhészolgaltatasok dijanak, valamint az
onkormanyzati tulajdond lakasok részletre vétellel torténd értékesitését kovetben esedékessé vald
torlesztd részletek nyilvantartdsat, beszedését, illetve a behajtdssal és esetleges jogi eljaras

kezdeményezésével kapcsolatos iigyintézést. A kovetelések behajtdsa az Onkormanyzat nevében torténik.

A Koveteléskezelési eljaras folyamatat az Obuda-Békdsmegyer Onkormdnyzat 9/2015. szdmti rendelet 57-
61. §-a szabalyozza.
Amennyiben a bérlének egy honapot meghalad6 tavhé, vizdij, vagy bérleti dij elmaradasa van, els6 korben

kap egy értesitést a hatralékrol a Tarsasagunktol, melyben az esedékes tartozasrdl szold tajékoztatas
mellett tajékoztatast kap az igénybe vehet6 tAmogatasi formakrol.

Két honapos tartozas esetén az adds Ujabb felszolitd levelet kap a Tarsasagunktol, melyrol értesitést kap
az Obudai Csaladi Tanacsadé és Gyermekvédelmi Kozpont (Tovabbiakban: OCSTGYK), mely az
onkormanyzat ad6ssagkezelési, részletfizetési, gyermekvédelmi feladatait végzi.
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A befizetésre az atvételt6l szamitott 8 nap all rendelkezésre az adésnak, ha a hataridé eredménytelentil
telt el, és nem Kkeriil sor részletfizetési vagy adoéssagrendezési eljaras kezdeményezésére, a bérleti
jogviszony felmondasra kertil.

Amennyiben a részletfizetési eljarast elutasitja az ados, vagy nem tartja be a megkotott megallapodast jogi
eljarast kezdeményez a Tarsasag, ez esetben tovabbitasra keriil az ligyirat a Jogi Osztalyra.

Lehet6ség van indokolt esetben a tartozas elengedésére is, melyrél az 6nkormanyzati rendelet alapjan a
Féosztaly, valamint az OCSTGYVK kezdeményezésére az ESZLB javaslata alapjan a Képvisel6testiilet dént.

Tulajdonosi helytdlldsi kételezettség

A tulajdonosi helytallasi kotelezettség keretében a szolgaltatotol atvett koveteléseket az Onkorményzat
megfizeteti, majd a tényleges fogyasztokra (bérl6kre, hasznaldkra) atharitja. mely Tarsasdgunkra torténd
engedményezést kovetden sajat koveteléssé valik.

Ezen tevékenységhez kapcsoléddan a dijhatralékok analitikus nyilvantartasat, beszedését és a behajtasi
feladatok el6készitésének megszervezését Tarsasagunk végzi. mely igy sajat koveteléssé valik.

Elidegenitési és terhelési tilalom

Tarsasagunk elvégzi az elidegenitési és terhelési tilalom torléséhez sziikséges okiratok el6készitését, és
tovabbitasat a megbizott ligyvédi iroda részére.

Részletfizetés eljdrds

Tarsasagunk Koveteléskezelési Osztidlya a kintlévéségek esetében a részletfizetési megallapodasok
megkotésében mikodik kozre, mely soran iigyfeleket értesiti az elbiralas eredményérdl, valamint
kedvez6 elbirdlas esetén a részletfizetési megallapodas megkdtésének és a beérkezd részletfizetéseknek
illetve az egyéb befizetéseknek a nyomon kovetését végzi. Ezen feladatok ellatasa soran az osztaly
folyamatos kapcsolatot tart a szocidlis intézményekkel.

Az OCSTGYK javaslata alapjan a polgdrmester dontése alapjan részletfizetés engedélyezhets. A
részletfizetési megallapodast Tarsasagunk koti meg az addssal a polgarmesteri jévahagyast kovetGen.

A részletfizetési megallapodast az addsnak egyhavi bérleti dij befizetésével kell kezdeményezni a
Tarsasagunk iigyfélszolgalatan kitoltott kérelemmel, amit a Tarsasagunk tovabbit az OCSTGYK részére. A
kérelemben meg kell adni az ad6s nevét, sziiletési dadtumat, anyja nevét, személyi igazolvany szamat és az
ingatlan adatait. Az adds részletfizetés iranti kérelmében koteles sajat, valamint csalddja jovedelmi,
vagyoni viszonyairél nyilatkozni, illetve csatolni a nyilatkozatat alatimaszt6 igazolasokat. Az OCSTGYK
javaslatot készit a részletfizetési megallapodashoz, amit tovabbit a polgarmester felé. A Tarsasagnal az
OCSTGY-hoz torténts adattovabbitast kévetSen is megmaradnak és archivalasra keriilnek a hatralékosok
altal megadott adatok.

A részletfizetési megallapodast kovetGen is van lehet6ség megallapodas modositasara, illetve egy
alkalommal, indokolt esetben harom hénapos haladék engedélyezésére is.

Adattovabbitdasok

A koveteléskezelés kapcsan a Tarsasagunk tovabbitjia a hatralékosok adatait OCSTGYK részére a
fentiekben leirtak szerint, illetve rendszeres értesitést kap a dijhatralékosokrol és a hatralékkal
kapcsolatos adatokrél az Onkormanyzat, mint tulajdonos is. A tovabbitott adatok kore: hatralékos neve,
hatralékkel kapcsolatos adatok, szerz6dés szam.
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A részletfizetési eljaras kapcsan tovabbi adattovabbitas is torténik. Az OCSTGYK a részére megadott
adatokat tovabbitja a szocialis segitségnyujtas céljabol a Halézat Alapitvany részére, mely az
Onkormanyzat erre létrehozott alapitvanya.

Az adattovabbitas cimzettjei az adatkezelési cél megvaldsulasat kovetden torlik a hatralékosok adatait.

A tavhdédij tartozasok tekintetében a tavhd szolgdltaté, mint szolgaltatdé szerzédésben all egy
koveteléskezeld céggel. A tavhd szolgaltatd. megkiildi az adatokat a koveteléskezel6 cégnek, mely
adattovabbitasra megadja a jogalapot a tavhé torvény. Amennyiben a koveteléskezelés nem jar sikerrel a
Koveteléskezeld tovabbitja a hatralékosok adatait a Tarsasagunk, mint tulajdonos nevében eljaré részére,
az onkormdanyzati bérlék adatait. A Tarsasagunk ezt kovetSen a helytallasi kotelezettséggel kapcsolatos
ligyintézést végzi.

A helytallasi kotelezettség kapcsan az Onkormanyzat megfizeteti, majd a tényleges fogyasztokra (bérlkre,
hasznalokra) atharitja, tovabb szamlazza a dijhatralékot, mely igy sajat koveteléssé valik.

A panaszok kezelésének helye

Tarsasagunk iigyfélszolgalatot miikodtet a Tarsasadg sajat (illetve az Onkormdanyzat) hatralékai
kezeléseivel kapcsolatos adatkezelések tekintetében.
Az igyfélszolgalat elérhetésége:

1033 Budapest, Mozaik u. 7.

Ezen kiviil tgyfeleink intézhetik hatralékukkal kapcsolatos panaszaikat, a koveteléskezelésben részevd
egyéb partnereinknél is, a sajat adatkezeléseik tekintetében:

F6tav Zrt. és a DHK Zrt. k6z6s ligyfélszolgalata.

Elérhetésége:
1134 Budapest, Vaci ut 23-27. Févarosi Vizmiivek épiiletében

Ugyfélszolgalatot miikodtet az OCSTGYK is sajat adatkezelése tekintetében.

Elérhetésége:
1039 Budapest, Kelta u. 5.
1035 Bp., Varadi u. 9-11.

Onkorméanyzat Szocidlis Irodaja az igény bevehetd szocilis timogatasok tekintetében.
Elérhetésége:

1033 Budapest, F6 tér 2.

Ugyféladatok nyilvantartdsa

Az ligyfél adatok nyilvantartasa az integralt vallalatiranyitasi rendszerben (IVR) keriil rogzitésre, melyben
a koveteléskezeléssel kapcsolatos adatok (ligyféllel kapcsolatos levelezések, RF. megallapodasok) is
feltoltésre keriilnek.

adatkezelés célja: adatkezel szolgaltatasi teriiletén az ligyfél adatok kezelése hatralékkezelés céljabol
kezelt adatok kore: név; leanykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési idg; allandé lakhely;
telefonszam; levelezési cim, hatralék dsszege, hatralékkal kapcsolatos adatok, szerzddés szam.
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adatkezelés jogalapja: az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szo6l6 2011.
évi CXII. torvény 6. § (5) b) pontja; a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 6:193. § és 6:197.
§-a, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat 9/2015. szimt rendelet 57-61. §-a

adattarolds hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
eléviilése (5 év)

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon.

adattovabbitas célja: a Kkoveteléskezeléssel Osszefiiggé részletfizetési kedvezményekkel és egyéb
szocialis kedvezményekkel kapcsolatos ligyintézés

adattovabbitas jogalapja: az érintett hozzajarulasa, Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja, , Obuda-
Békasmegyer Onkormanyzat 9/2015. szdmu rendelet 113. §-a

tovabbitott adatok kére: név; leanykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; allandé lakhely;
telefonszam; levelezési cim, hatralék dsszege, hatralékkal kapcsolatos adatok, szerz6dés szam.
adattarolds hatarideje: az adatkezelési cél megvaldsulasat kovetéen azonnal.

A koveteléskezeléssel kapcsolatban adatkezelési tajékoztaték késziiltek, amely jelen szabalyzat 17. sz.
melléklete.

4.10.]J0GI OSZTALY ADATKEZELESEI

Jogi eljardsok

A Tarsasag Jogi Osztidly kozremiikodik a jogi eljarasok lefolytatdsdban és a koveteléskezeléshez
kapcsolddoé adatkezelésekben az alabbiak szerint vesz részt, de 6nallé adatkezelési eljarasa nincsen.

Amennyiben a részletfizetési eljarast az adds elutasitja, vagy nem tartja be a megko6tott megallapodast, a
Tarsasag jogi eljarast kezdeményez. Szintén a Jogi Osztalyra keril az ligy, ha a hatarozott idejii bérlet
jogviszony lejar és a bérl6 nem reagal a Tarsasag értesitésére, ezzel jogcim nélkiili hasznalova valik a
bérlé.

AJogi Osztaly kapcsolatot tart a Tarsasagot képviseld ligyvédi irodakkal, mely ligyvédi irodak végzik a jogi
eljarasok lefolytatdsat. Tarsasagunk Jogi irodaja el6késziti az ligyvédi irodak részére adott megbizoi
utasitasokat, feliigyeli teljesitésiiket. Az osztadly munkatarsai kdzremiikodnek a tarsasag kintléviségeinek
kezelésében, a jogerdsen megitélt kovetelések végrehajtasaban. A Jogi Osztaly sajat nyilvantartast vezet a
jog eljarasokrdl egy excel tablazatban.

A Jogi eljarasok lefolytatisat a megbizott ligyvédek végzik, melyek magiban foglaljak a fizetési
meghagyasok lefolytatasat, peresitéseket, az elidegenitési és terhelési tilalom torléséve kapcsolatos eljaras
lefolytatasat. Az adésokkal szemben végrehajtasi eljaras kezdeményezhetd, mely esetben birdsagi
végrehajtohoz keriilnek tovabbitasa az adatok a birésagi végrehajtasrol szo6ld 1994. évi LIII torvény 11.§
(2) bekezdésben foglalt adattartalommal.

A Jogi Osztaly a koveteléskezelési tevékenységben valo részvételen kiviil végzi szerz6dések el6készitését,

véleményezését, tovabba jogi allasfoglalasok osszeallitasat, valamint a Tarsasag SzMSz-ébe foglaltak
szerintjar el.

4.11.UGYFELSZOLGALATI ADATKEZELESEK

A Tarsasagnal harom tligyfélszolgalat miikédik:
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- A Kozponti ligyfélszolgalat: 1033 Budapest, Mozaik u. 7. melyen a fentiekben Kkifejtett
tevékenységekkel kapcsolatos panaszkezeléseket végzik.

- Piaci Ugyfélszolgalat: 1039 Budapest, Heltai Jend tér 1, melyen a piaciizemeltetéssel kapcsolatos
panasziigyintézést végzik.

- Téarsashazi ligyfélszolgdlat: 1036 Budapest, Pacsirtamezd u. 49. melyen tarsashazkezeléssel
kapcsolatos panasziigyintézést végzik

A Tarsasag hasznal sajat iktatérendszert is (Andok), melyben pl. az lgyfélszolgdlat adatkezelései,
levelezései keriilnek rogzitésre.

Az ligyintézés torténhet személyesen, telefonon, vagy e-mailen keresztiil, online feliileten az irjon nekiink
ablak kitoltésével (kezelt adatok kore: név, e-mailcim, telefonszam, lizenet).

Tarsasagunk honlapjan miikodik egy kozteriileti bejelentd is a honlapon, ahol kézérdekii bejelentéseket
fogadnak szintén regisztracios ablak kitoltését kovetden. A kezelt adatok kore megegyezik a fent
leirtakkal.

A szo6ban, vagy telefonon tett panaszokrdl jegyzékonyvet kell felvenni. A panaszrol felvett jegyzékonyv a
kovetkezdket kell, hogy tartalmazza:

— azugyfél neve;

— azugyfél lakcime, székhelye, illetve amennyiben sziikséges, levelezési cime;

— apanasz el6terjesztésének helye, ideje, modja;

— az ugyfél panaszanak részletes leirdsa, a panasszal érintett kifogasok elkiilonitetten torténd
rogzitésével, annak érdekében, hogy az ligyfél panaszdban foglalt valamennyi kifogas teljes
korten kivizsgalasra keriiljon;

— azugyfél 4ltal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke;

— a jegyzbkonyvet felvevl személy és az ligyfél alairdsa (utdbbi formai elem személyesen kozolt
szdbeli panasz esetén elvart);

Nem személyes bejelentés tehetd telefonon vagy irasban.
a) telefonon
b) e-mailben

Torténik az tigyfélszolgalaton ligyfél elégedettség mérés, mely kiilon formanyomtatvanyon, 6nkéntesen
anonim moédon tdlthetd ki.

Az tgyfélszolgalaton torténd adatkezelésekre adatkezelési tajékoztatd késziilt, mely jelen szabalyzat 18.
sz. melléklete.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbirdlasa

kezelt adatok koére: az iigyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz elGterjesztésének helye, ideje,
modja, az ligyfél panaszanak részletes leirasa, az tigyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb
bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet felvevd személy és a személyesen kozolt szobeli panasz
esetén az lgyfél alairasa, a jegyz6konyv felvételének helye, ideje, az tigyféllel valdé kapcsolattartasi e-mail
cim, telefonszam.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas a fogyasztovédelemrdl szo6lo
1997. évi CLV. térvény 17 /A-C. §-ban meghatarozott jogalappal

adattarolas hatarideje: a vallalkozas a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat ot
évig megérzi [Fgytv. 17/A.§ (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas mdédja: elektronikusan és papir alapon
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4.12.PENZUGY, SZAMVITEL

Szamvitel

A szamviteli tevékenységbe beletartozik a szallitéi kotelezettségek, adok nyilvantartasa, illetve a
konyvelési feladatok, melyet a Tarsasag maga végez, tehat nincs kiszervezve.

A Hazi pénztar miikddtetése soran a pénzarbol torténd kifizetésekrdl elismervény késziil a érintett nevét,
cimét rogzitik.

Pénziigy

A bérleti dijak, valamint a bérleti jogviszonnyal ésszefiiggé koziizemi dijak tekintetében az Onkormanyzat,
mint tulajdonos nevében szamlaz a Tarsasagunk.

A Tarsashazkezeléssel 6sszegfiiggs szolgaltatas tekintetében Tarsasdgunk sajat nevében szamlaz.
Az igyfelek kozott lehet maganszemély, jogi személy, egyéni vallalkozé.

Az adatok taroldsa az IVR-ben térténik abban az esetben, ha az Onkormdanyzat nevében szamlaz
Tarsasagunk. A sajat nevében torténd szamlazasi adatok esetében kiilén szoftverben torténik az adatok
rogzitése.

A szamlak papir alapon kertilnek eltarolasra Tarsasagunknal.

adatkezelés célja: tigyfeleknek torténd szamlazas a szolgaltatasi tevékenységgel sszefiiggésben

kezelt adatok kére: maganszemély esetén név, cim, szdmlazassal kapcsolatos adatok, egyéni vallalkozo
beszallit6 esetén neve, cime, ad6szama, szamlavezet6 pénzintézet neve, bankszamlaszama

adatkezelés jogalapja: a 2000.C. tv. 169. § (1)-(2)-ben szerepl6 torvényi rendelkezés

adattarolas hatarideje: az adatfelvételt6l szamitott 8 év [Szvt. 169. § (1)-(2)]

adattarolas mdédja: elektronikusan és papiralapon.

4.13.PIACUZEMELTETESSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Mialtal az egyéni vallalkoz6 és az Gstermel6 adatai adatvédelmi jogi szempontbdl személyes adatnak
mindsiilnek, ezért abban az esetben, amennyiben a Tarsasag ilyen személlyel szerz6dik, az adatkezelésre
az alabbi szabalyok az irdnyadéak:

Amennyiben az érintett kérelmezi a szerz6déskotést, ugy a Tarsasagnak a kérelmez6 részérdl az alabbi
adatokra van sziiksége a kérelmi Ugy Uugyintézéséhez: kérelmezd neve, tevékenysége, kérelmezett
tevékenységgel Osszefliggésben sziikséges helyiség szama, mérete. Ehhez az alabbi dokumentumokat
koteles csatolni a kérelmez6:

— egyéni vallalkozdi vagy 6stermel6i igazolvany masolata

— nyilvantartasba vételrdl adott igazolas

— haatevékenységhez sziikséges, ANTSZ és/vagy Allategészségiigyi igazolasok

Amennyiben sziikséges, tigy a kereskedelmi osztaly engedélye is csatolandd.

Amennyiben a Tarsasag szerz6dést kot az érintettel, igy a szerz6dést jelen Szabalyzat 7.12. pontja szerint
a pénziigyi teljesitéssel kapcsolatos adatkezelés szerint kezeli.

adatkezelés célja: piaclizemeltetéssel kapcsolatos adatkezelés
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kezelt adatok kore: egyéni vagy Ostermeldi vallalkozé neve, addszama, tevékenysége, kérelmezett
tevékenységgel 0sszefiiggésben sziikséges helyiség szama, mérete, az egyéni vagy Gstermeldi vallalkozoi
igazolvany masolata, nyilvantartasba vételrdl adott igazolas, ANTSZ igazolas, Allategészségiigyi igazolas,
kereskedelmi osztaly engedélye

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

adattarolas hatarideje: sikertelen palyaztatas esetén a palyaztatas végéig, szerz6déskotés szerint az
adatfelvételtdl szamitott 8 év [Szvt. 169. § (1)-(2)]

adattarolds médja: papiralapon

4.14. MUSZAKI TEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Hibabejelentés

A Tarsasag Mszaki Osztalya az 6nkormdanyzati ingatlanok esetében miiszaki hibaelharitast nyujt. Hibat
személyesen, telefonon, faxon és e-mailen is be lehet jelenteni. A széban elhangz6 panaszokrél a Tarsasag
munkavallaléja egy formanyomtatvanyt to6lt ki, amelyen a bejelenté neve, cime, telefonszama,
onkormanyzati tulajdon mértéke (100% vagy kevesebb), illetve a probléma leirdsa szerepel.

A hibabejelentés alapjan a problémardl egy munkalap.

A Tarsasag szabalyai alapjan hatralékos tigyfél nem jogosult a probléma Miszaki Osztaly Aaltali
kijavitdsara. Eppen ezért az osztaly minden esetben lekéri a Tarsasag szervezetrendszerén beliil, hogy a
bejelentd milyen tipusu lakbért fizet és van-e hatraléka: amennyiben a bejelentd hatralékkal bir, ugy a
Tarsasag jelen szabalyzat 8/1. sz. mellékletét kiildi meg hivatalos értesitésként a bejelentének arrél, hogy
a hatraléka miatti a munka a hatralék rendezéséig nem végezheto el.

Amennyiben a munka elvégezhet6, ugy azt vagy a Tarsasag sajat fizikai allomanya végzi el, vagy kiilsé
vallalkoz, a kiils6 vallalkozo6 nevét és elérhetéségét jelen szabaly 1. sz. melléklete tartalmazza.

A hibabejelenté a hiba bejelentésével jelen adatkezeléshez hozzajarul, az adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatast a 8/2. sz. melléklet tartalmazza.

Tiilzott mennyiségii adatok megaddsa

A bejelent6 a hiba bejelentéséhez csak a hibabejelentési formanyomtatvanyon sziikséges adatokat koteles
megadni. El6fordul azonban, hogy a bejelenté - annak céljabél, hogy bejelentése pozitivabb elbiralas ala
essék - tulzott mértéki adatot hoz a Tarsasag tudomasara.

A Tarsasag a hibakezelési dokumentaciéban a hiba elbirdlasahoz és elharitasdhoz nem sziikséges,
feleslegesen adatokat a Tarsasag haladéktalanul megsemmisitheti, hogy ne valdsitson meg készletezd
adatkezelést.

adatkezelés célja: 6nkormanyzati ingatlanokban hibaelharitas

kezelt adatok Kkoére: bejelentd neve, cime, telefonszama, az érintett ingatlan adati, hiba leirasa,
onkormanyzati tulajdon hanyada, esetleges hatralék 6sszege

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

adattarolas hatarideje: a hiba elharitasaig, a hiba elharitasabdl eredd kellékszavatossagi igények
eléviiléséig

adattarolas médja: papiralapon
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4.15.INGATLANOK ERTEKESITESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

A Tarsasag tobb tipust ingatlant is értékesités, igy:
— lakast,
— nem lakascélu helyiséget,
— telket, felépitményes ingatlant.

Az értékesités folyamata hdrom mddon térténhet:
— el6vasarlasi jog alapjan,
— palyazat Gtjan,
— kérelem alapjan.

Az alabbi tablazat azt mutatja, hogy milyen tipust ingatlan milyen mdédon értékesithetd:

értékesités modja e e P
eldvasarlasi palyazat , .,
. .. Lo, kérelem alapjan
. , jog alapjan utjan
ingatlan tipusa
lakas igen* igen nem
nem lakascélu helyiség igen igen nem
telek, felépitményes . .
. nem igen igen
ingatlan

s w oz

*A szabdlyzat kiaddsakor a lakds elévdsdrldsi jog alapjdn torténd értékesitése onkormdnyzati hatdrozat
dltal felfiiggesztett.

Yy

A pdlydzat iitjdan torténd értékesitési folyamatra vonatkozo kézés szabdlyok

Abban az esetben, amennyiben egy ingatlan értékesitésre keriil, a Tarsasag a megfelel6 kommunikacids
csatorndkon meghirdeti azt. Az érdekl6dok felvehetik a kapcsolatot a Tarsasaggal az adott ingatlannal
kapcsolatosan.

A kapcsolatfelvétel sordn adatrogzités nem torténik, de amennyiben az érdekl6dé a Tarsasaggal folytatott
egyeztetést kovetéen megtekinti az ingatlant, az ingatlan megtekintésérdl jegyzokonyv késziil. Az
érdekl6dé csak abban az esetben tekintheti meg az ingatlant, ha a megtekintés ténye és adatai
jegyz6konyvben rogzitéséhez hozzajarul, a Tarsasag ugyanis koteles nyilvantartast vezetni az ingatlant
megtekint6 személyekrol.

A jegyz6konyvben a megtekinteni kivant ingatlan, a megtekintés id6pontja és a megtekintd személy adatai
(neve, elérhet6ségei) keriilnek rogzitésre, a jegyzékonyvet a Tarsasag az ingatlan sikeres értékesitéséig és
az értékesitésbol fakadd jogok és kotelezettségek eléviiléséig kezeli.

A jegyz6konyveket a Tarsasag ingatlanonként irattarozza.

Az érdekl6d6 palyazova a ,palyazati ajanlat” kitoltésével és Tarsasaghoz torténd benyujtasaval valhat. A
palyazatot zart boritékban a megpalyazni kivant ingatlan cimének feltiintetésével az tligyfélszolgalaton
adjak le a palyazok, amelyeket csak a bontas meghirdetett idépontjaban nyithatnak fel. A palyazati
ajanlatokat ingatlanonként a Tarsasag Ugyfélszolgalata a beérkezés sorrendjében sorszdmozza, a
sorszamrol a palyazé ugyanitt atvételi elismervényt kap.
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Amennyiben a Képviseld-testiilet nyilvanos palyaztatas mellett dont, akkor azon barki részt vehet. A
bontdson minden esetben jelenléti iv késziil, amelyben szerepeltetni kell a bontason jelen 1évo
személyeket. A bontason val6 részvétel feltétele, hogy a jelenlévék hozzajarulnak a jelenléti iven torténd
szerepeltetéshez. A Tarsasdg munkavallal6ja koteles meggy6z6dni a jelenlévé személyek
személyazonossagarodl és az érintettek természetes személyazonosité adatait (név, sziiletési hely és idg,
anyja neve) a jelenléti iven rogziteni. A Tarsasdg munkavallaldja errdl az érintettek személyazonosito
iratai megtekintésével gy6zédhet meg, de arrdél masolatot nem készit, csak az azon szereplé adatokat
rogziti a jelenléti ivben.

A palyazat nyertesének neve minden esetben nyilvanos, de a tobbi palydzé adatai nem szadmitanak
nyilvanos adatnak. Eppen ezért a bontaskor a Tarsasag csak az értékesités szempontjabél relevans
adatokat (igy kiilondsen, de nem kizdrélagosan a kindlt arat) hozza nyilvanossagra, a palyazattevék
adatait nem. A palyazattevék adatai helyett a sorszamot olvassa fel a Tarsasag képviseldje.

A Téarsasag elkésziti az Onkorményzat szdmara az el6terjesztést, amiben mar szerepelnek a palyazok
adatai. Az Onkorményzat dont az ingatlan értékesitésérdl: elfogadasra Keriiljon-e az ajanlat vagy licit

megtartasara kertiljon sor.

A kérelem alapjdn térténd értékesitési folyamatra vonatkozo kézés szabdlyok

Az ingatlan bérldje kérelmezheti az altala hasznalt ingatlan értékesitését. A Tarsasdg a sajat és az
Onkorményzat vonatkozé szabélyzatai alapjan elkészitteti az ingatlan értékesitéséhez sziikséges
szakvéleményeket, majd az ingatlan tulajdonosa, az Onkormanyzat dént arrdl, hogy értékesiti-e az
ingatlant és amennyiben igen, milyen aron. A tulajdonosi dontésrdl a Tarsasag értesiti a kérelmezo6t, aki
dont az ingatlan megvételérol.

Az elévdsdrldsi jog alapjdn térténd értékesitési folyamatra vonatkozo kézos szabdlyok

Az Onkormanyzat képviseldtestiilete dont arrél, hogy az ingatlant értékesiteni kivanja. Ennek tényérél a
Tarsasag tajékoztatja az ingatlan aktudlis bérlgjét. Amennyiben a bérlé a bérleményét meg kivanja
vasarolni, ugy a kérelem és a sziikséges igazoldsok benyujtasat kovetden megtorténik az értékbecslés. Az
értékbecslés alapjan az Onkormanyzat illetékes bizottsaga jovahagyja az ingatlan vételarat. A tulajdonosi
dontésrol a Tarsasag értesiti a kérelmez6t eladasi ajanlat formajaban, aki ennek alapjan dont az ingatlan
megvételérol.

A nyertes pdlydzéval valé szerzédéskiotés minden esetben

A nyertessel valo szerz6déskotéshez az 1. sz. mellékletben megjelolt igyvédi iroda késziti el az adasvételi
szerzOdést, az iroda szamara megkiildésre keriilnek a szerz6d6 fél adatai. A szerz6dést alairast kovetéen a
Tarsasag az adott ingatlan anyagahoz csatolja és az IVR -be is rogzitésre keriil. Az ingatlannal kapcsolatos
adatokat a Tarsasagon belil megkapjak azok a tarsosztalyok, amelyeknek az ingatlannal kapcsolatosan
feladatuk van, illetve az Onkormanyzat felé is megkiildésre keriil a szerzédés.

A vételar megfizetésérél az Onkormanyzat tajékoztatja a Tarsasagot és az Ugyvédi Irodat. Ezt kovetéen
keriil sor a birtokbaadasra és a tulajdonjog bejegyzésére.

A kézszolgaltatok felé is torténik adattovabbitas, hogy a tovabbiakban nem az Onkormanyzat az adott
ingatlan tulajdonosa, kinek van ezt kovet6en kozmiidijfizetési kotelezettsége. Az adattovabbitas soran
megkiildésre Kkeriil az adasvételi szerzddés és a birtokbaadasi jegyz6konyv.

A tarsashaz kozos képviselGjének is megkiildi a Tarsasdg a vevd adatainak kitakarasaval a targyi
adasvételi szerz6dést.
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Az ingatlan megvasarléja az ingatlan megvasarlasaval hozzajarul ahhoz, hogy az adasvételi szerz6dés az
Onkormanyzat honlapjan nyilvinossagra legyen hozva. A nyilvAnossagra hozatal az Onkormanyzat
szamara kotelezd, az adasvételi szerz6dés kozérdekbdl nyilvanos adat, ez ellen nem tiltakozhat az ingatlan
megvasarloja.

adatkezelés célja: 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok értékesitése

kezelt adatok koére: a vasarlé személyazonosité adatai (név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim), a
palyazé személyazonosité adatai (név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim), a pdalyazati ajanlat, az
eladasi ajanlat, a vételi ajanlat, az ingatlan adatai

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa az Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat 17/2014.(V1.2.)
ésa18/2014.(VI.2.) szdmu rendelete alapjan

adattarolds hatarideje: a cél eléréséig (palyazat elbiralasa, ingatlan értékesitése)

adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan az IVR-ben

4.16.INGATLANOK BERBEADASAVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Jelen pont nem vonatkozik a lakascéli bérbeaddasra.

Az 6nkormanyzati tulajdond, a Tarsasag altal kezelt ingatlanok bérbeadasa az aldbbi médokon térténhet
meg:

— ingatlan bérbeadasa kérelemre 1j bérl6 esetén

— régi bérl6vel torténd Gjboli szerzddés a hatarozott idejli szerz6dés lejartat kovetGen

— ingatlan bérbeadasa palyazat atjan

— ingatlan bérbeadasa egyedi képviseld-testiileti (tulajdonosi) dontés alapjan

— ingatlan bérbeadasa bérleti jog dtaddsa utan

— bérlétarsitas

Az alabbi tablazat azt mutatja, hogy milyen tipust ingatlan milyen médon adhaté bérbe:

ingatlan tipusa nem
telek lakascéla

bérbeadas mddja helyiség
kérelemre Uj bérl6 esetén igen nem
régi bérlgvel torténd ujboli
szerz6dés a hatarozott idejli igen igen
szerz6dés lejartat kdvetden
palyazat Gtjan nem igen
egyet,ii képv.i,sel('i-testijleti nem igen
dontés alapjan
bérleti jog atadédsa utan igen nem
bérldtarsitas nem igen

A padlydzat itjan toérténé bérbeadasi folyamatra vonatkozo szabdlyok

A palyazat teljes adatkezelési folyamata a 7.14. pontban ismertettek szerint torténik azzal az értelemszert
kiillonbséggel, hogy a palyazat tirgya nem adasvétel, hanem bérbeadas.

Régi bérlével a hatdrozott idejii szerzodés lejartdt kévetden tj szerzodés megkotés:

A Dbérleti szerz6désekben a bérlé kotelezettsége a hosszabbitasi szandékot a szerzddés lejarta el6tt
legalabb 60 nappal jelezni.
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Kozés szabdlyok minden bérbeadds esetén

A Tarsasag minden bérbeadassal kapcsolatosan bekéri az ingatlan bérbe venni szandékozé természetes
személy adatait, a dontést azonban nem a Tarsasag hozza (kivéve mezdgazdasagi célu telkek esetében),
hanem az oOnkormdanyzat illetékes bizottsdga vagy képvisel6-testiilete. Az illetékes bizottsag jelen
szabalyzat kiadasakor a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonnyilatkozat-kezel6 Bizottsag.

A hataskorok és dontési jogkorok meghatarozasa nem jelen szabalyzat targyi hatalyaba tartozik.
Az érintettek személyes adatait a hatilyos rendeletben (jelen szabélyzat kiadasakor az Obuda-
Békasmegyer Onkormanyzat 9/2015. szdmu rendelete) foglaltak szerint a Tarsasdg tovabbitja az

onkormanyzatnak, amely dontést hoz az adott tigyben.

Bérbeaddssal kapcsolatos egyéb folyamatok

A bérleménnyel kapcsolatos tovabbi folyamatok:
— részletfizetési megallapodas megkotése
— dontés bérleti dijcsokkentési kérelemrdl
— dontés dijtartozas rendezésére részletfizetési megallapodas megkotésérol
— Dbérleti szerz6dés megsziintetése
— helyiség birtokba vétele

A folyamatok sordn minden esetben sziikség van az érintett személyes adataira. Az adatokat a Tarsasag
csak az adott ligy elvégzése céljabol kezeli, azt csak a 9/2015. szdmu rendelet alapjan az Onkormanyzat
illetékes bizottsaganak vagy a képviselG-testiiletnek tovabbitja. Az adattovabbitis jogalapja az
onkormanyzati rendelet: az Onkormanyzat csak és kizarélag azon adatok kezelésére jogosult, amelyek
feltétleniil sziikségesek az adott ligy elbiralasadhoz.

adatkezelés célja: 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok bérleményként vald kezelése

kezelt adatok kére: a bérld személyazonosité adatai (név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim), a
palyazé személyazonosité adatai (név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim), a palyazati ajanlat, az
értékesitési ajanlat, a megvételi ajanlat, az ingatlan adatai

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa az Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat 9/2015. szamu
rendelete alapjan

adattarolas hatarideje: a cél eléréséig (palyazat elbiralasa, ingatlan értékesitése)

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan az IVR-ben

4.17.BELEPTETESSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A Tarsasag meghatarozott ingatlanjain papiralapt beléptetést végez. A beléptetés soran az Szvtv. el6irasai
szerint jar el, a beléptetés soran felvett adatkezelés esetében minden esetben felhivja az érintett figyelmét
az adatfelvétel tényére és az Infotv. 20. § (1)-(2) altal elGirt kotelezettségekre.

adatkezelés célja: beléptetés

kezelt adatok kére: a belépd neve és lakcime, a belépés és a kilépés id6pontja, célja
adatkezelés jogalapja: Szvtv. 32. §

adattarolas hatarideje: hat honapig

adattarolas médja: papiralapon

4.18.NYUGDIJASHAZZAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES
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A Tarsasag tn. nyugdijashazat tizemeltet, az Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat 9/2015. (I11.16.) szamu
rendelete tartalmazza az Onkormanyzati tulajdond nyugdijashazban 1évé lakasok bérbeadasarél és
lakbérének megallapitasarol szol6 szabalyokat.

A nyugdijashazba kérelem alapjan lehet bekertilni: a kérelmet az érintett 6nként adja at a Tarsasag
szamdara. Amennyiben a kérelem kiilonleges személyes adatokat is tartalmaz, gy ezen adatok kezelésére
is felhatalmazza a Tarsasagot az érintett a 7.20. pont szerint.

Az eljaras soran az érintettrdl kornyezettanulmany késziil, amelynek elkészitéséhez (a 7.19. és 7.20.
pontban foglaltak szerint) hozzajarul.

Ugyanazon érintettre vonatkozdan ismételten akkor Kkerill sor kornyezettanulmany elkészitésére,
amennyiben az adott eljaras soran nem nyert nyugdijashazi elhelyezést az illetd és az els6dlegess és az
Ujboli palyazas kozott mar legalabb hat hénap eltelt.

A kérelem és a kdrnyezettanulmany alapjan a Tarsasag el6terjesztés készitése az 6nkormanyzat szamara,
amelynek illetékes szerve dont a kérelemrdl.

Amennyiben az érintett szerz6dést kot a Tarsasaggal, gy az adatai kezelésére a szerz6déseknél kifejtett
az irdnyadoé.

Tobb érintett esetén jelen pont értelemszerii médositasokkal értelmezendod.

adatkezelés célja: nyugdijashaz lizemeltetés

kezelt adatok kdre: érintett neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, telefonszdma,
kérelme a nyugdijashazba val6 koltozésrol, kitoltott kérelem, szocidlis koriilményei, a nyugdijashazi lakas
megvaltasanak mddja, kérelem idejében lakcime, a rendeletben meghatarozott egészségiigyi adatai, egyiitt
koltoz6 érintett adatai

adatkezelés jogalapja: Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat 9/2015. (11.16.) szam rendelet

adattarolas hatarideje: a cél eléréséig (a jogok és kotelezettségek eléviiléséig)

adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

4.19. KORNYEZETTANULMANY KESZITESE

Tobb folyamat is taldlhat6é a Tarsasag rendszerében, amelyhez az 6nkormdanyzat 9/2015. (I11.16.) szamu
rendelete szerint kornyezettanulmany elkészitésére van sziikség.

A kornyezettanulmany elkészitését nem a Tarsasag végzi, hanem az 1. sz. mellékletben szerepl6
adatfeldolgozo.

A kornyezettanulmany azonban akar olyan adatokat is tartalmazhat, amelyek alkalmasak arra, hogy
megsértés a kornyezettanulmannyal érintett személyek maganszférajat. Eppen ezért a Tarsasag az alabbi
garancialis el6irasokat tartja be és tartatja be az altala adatfeldolgozoként megbizott személlyel:
— akornyezettanulmany elkészitése soran csak olyan adat vehet6 fel, amely
o adat felvételéhez az érintett hozzajarul, vagy
o adat felvételét az 6nkormanyzati rendelet irja el6 kotelezGen.
— akornyezettanulmany elkészitése soran az érintett maganszféraja nem korlatozhato,
— a kornyezettanulmany csak és kizarélag az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott esetben
késziilhet,
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— a kornyezettanulmanyt az adatfeldolgoz6 egy példanyban koteles elkésziteni, annak elkésziilte
utan azt koteles atadni a Tarsasag szamara, a kornyezettanulmany sem eredeti, sem masolati
példanyat az adatfeldolgozo6 nem tarolhatja,

— akornyezettanulmanyt csak kivonatolva, az adott iigy elbirdlasa szempontjabol relevans tényeket
tartalmazé osszefoglaléval tovabbitja a Tarsasdg az Onkormdanyzat szamadra, az adott Ugy
elbirdldsa szempontjabol irrelevans tényeket az adatminimalizacié elvével oOsszefiiggésben a
koérnyezettanulmany atvételekor azonnal megsemmisit vagy torol,

— amennyiben az eredeti kdrnyezettanulmany olyan adatokat tartalmaz, amelyek az adott iligy
eldontése szempontjabdl nem relevansak, a Tarsasag kivonatot készit a kdrnyezettanulmanybdl
és az eredeti kdrnyezettanulmanyt megsemmisiti,

— az érintett barmikor tiltakozhat a kornyezettanulmany készitése ellen és kérelme esetén
barmikor betekinthet a kornyezettanulmanyba, kivéve, ha ezt jogszabalyban meghatarozott
indokkal az 6nkormanyzati rendelet harmadik fél jogaira és érdekére hivatkozva megtiltja.

A kornyezettanulmany elkészitése nem 6nallé adatkezelés, az mindig adott adatkezelési folyamathoz
kapcsolodik.

A kérnyezettanulmanyt készit6 adatfeldolgozé: Obudai Csaladi Tanacsadé és Gyermekvédelmi Kézpont és
az Obudai Szocialis Szolgaltatd Intézmény.

A kornyezettanulmanyt a Tarsasag a IIL keriilet Obuda-Békismegyer Onkormanyzat — Polgarmesteri
Hivatala részére tovabbitja az adott liggyel elbiralasaval 6sszefiiggésben.

4.20. ADATKEZELES ONKORMANYZATI TULAJDONU LAKASOK BERBEADASA ESETEN (LAKHATASI
CEL)

A Tarsasaghoz tartozik az onkormanyzati ingatlanok lakadscéld bérbeaddsa, ezt a tevékenységet a
Lakasgazdalkodasi Osztaly végzi.

Minden olyan személy, aki lakast bérel, valamint a lakas bérl6jének a lakast hasznalé csaladtagjai és egy
esetleges ellendrzés soran (1d. bérleményellendrzési alpont) feltart informacidk alapjan a lakast jogcim
nélkiil hasznal6 személyek is bekeriilnek a Tarsasag adatbazisaba.

A bérbeadas folyamatat a 9/2015. (11.16.) szamu rendelet részletezi.

Kérelemre indult eljdards

Bérlévé f6szabaly szerint kérelem alapjan valhat az érintett. A formanyomtatvany kitoltésére a 7.21. pont
szerinti szabalyok iranyaddak, a kérelemben a 7.22. pont szerint koteles adatait megadni az érintett.

A kérelem beérkezését kovetGen a kérelmet iktatja a Tarsasag. Abban az esetben, ha sziikséges, a Tarsasag
hianypétlasra hivja fel a kérelmezot. A kérelem alapjan az érintett adatait a Tarsasag megkiildi dontésre az
onkormanyzathoz: pozitiv dontés esetén szerzddéskotés torténik a bérleményre vonatkozoan. A Tarsasag
nem csak a kérelmez6 adatait kezeli, hanem az an. egyiittk61t6z6k adatait is.

Eljdrds bérldkijelélési joggal terhelt lakds esetében

Abban az esetben, ha a rendelet szerinti a bérbe adni kivant ingatlan bérldkijelolési joggal terhelt, a
Tarsasag megkeresés alapjan a jeldlni kivant személynek megmutatja a lakast. A jel6lni kivant személy
jegyz6konyvben nyilatkozik arrdl, hogy kivanja-e bérbe venni az ingatlant. A nyilatkozat alapjan a
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bérldkijeldlésre jogosult hatarozatot hoz a vonatkozdé jogszabaly alapjan, pozitiv dontés esetén a Tarsasag
szerzO6dést kot . Amennyiben a nyilatkozat pozitiv, az altalanos szabalyok szerint jar el a Tarsasag.
(9/2015. (I1.16.) szamu rendelet 16. §)

adatkezelés célja: ingatlanok lakascéli bérbeadasa

kezelt adatok kére: bérbe vevd neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, telefonszama, a
rendeletben meghatarozott egyéb személyazonosité adatok, egyiittkolté személyek személyazonositd
adatai

adatkezelés jogalapja: 9/2015. (11.16.) szamu rendelet

adattirolds hatdrideje: a cél eléréséig (a bérbeadasi jogviszony altal keletkeztetett jogok és
kotelezettségek eléviiléséig)

adattarolas méddja: papiralapon és elektronikusan

Csereiroda

Az érintett megbizast adhat arra, hogy a Tarsasag olyan ingatlant keressen szdmadara, amelyet el tud
cserélni egy masik tarsasagi bérldvel vagy lakdshasznaldval.

Abban az esetben, ha a Tarsasadg a megbizas alapjan megfelel6 személyt taldl a megbizé szdmadra, Ggy a
megbizénak csak és kizardlag abban az esetben adja 4t a megfelel6 személy adatait, ha az ahhoz
hozzajarul.

A teljes folyamat az alabbi:

- azérintett megbizast ad megfelel6 bérlemény keresésére,

- aTarsasag megfelel6 bérleményt keres,

- amennyiben megfelel§ bérleményt taldl, ugy értesiti a megfeleld bérlemény bérl6jét/lakdshasznaléjat
arrol, hogy a bérleményét el kivanjak cserélni,

- amegfeleld bérlemény bérlGje donthet arrél, hogy a Tarsasag megadja-e adatait az érintett szdmara,

- amennyiben megadja a hozzajarulast, Ugy megadja az érintettnek a megfelel6 bérlemény bérl6jének
adataita Tarsasag,

- amennyiben a hozzajarulast megtagadja, ugy a Tarsasag nem semmilyen adatot nem szolgaltat az
érintett szdmara, még annak tényét sem kozli vele, hogy talalt megfelel6 bérleményt, de annak bérléje
nem kivanta felvenni vele a kapcsolatot.

Az érintett donthet Uigy is, hogy amennyiben a Tarsasag megfelel6 bérleményt talal, Ggy adatait megadja a
bérlemény bérldjének, ebben az esetben abban az esetben, ha a Tarsasdg megkeresi a megfelel§
bérlemény bérl6jét, megadja az érintett adatait szadmdara, aki szabadon donthet, hogy felveszi-e az
érintettel a kapcsolatot.

Ebben az esetben a Tarsasag nem végez 6nallo adatkezelési folyamatot, az érintett megbizasabdl jar el
adatfeldolgozdként.

Bérleményellendrzés

Az ingatlan tulajdonosianak joga és jogos érdekének érvényesitése céljabol a Tarasag un.
bérleményellendrzést végez, amely soran azt vizsgalja, hogy a bérleményt rendeltetésszeriien tovabba a
bérleményrdl sz4l6 szerz6dés szerint hasznaljak-e.

Az ellendrzésre az Infotv. 6. § (5) b) ad jogalapot.

A bérleményellendrzés két esetben indulhat: el6re értesitést kovetGen vagy szurdproba szertien.
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A bérleményellen6rzésrol jegyzokonyv készill, amelyet a Tarsasag csak abban az esetben tovabbit a
tulajdonos 6nkormanyzat részére, amennyibe az 6nkormanyzat jogat vagy jogos érdekét az Infotv. 6. § (5)
b) szerint igazolni tudja az adattovabbitas jogalapjaként. A jegyz6konyv minden esetben tartalmazza az
ellenérzéskor jelenlévé személyek személyes adatait.

adatkezelés célja: bérleményellendrzés

kezelt adatok kére: a bérlemény ellendrzése soran jelen 1évé személyek személyazonositd adatai (név,
szlletési hely és id§, anyja neve, lakcim)

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 6. § (5) b) szerinti jogos érdek az Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
9/2015. (11.16.) szdmu rendelet alapjan

adattarolds hatarideje: a cél eléréséig (a bérleményellendrzési jogviszony altal keletkeztetett jogok és
kotelezettségek eléviiléséig)

adattarolas méddja: papiralapon és elektronikusan

Adatmodositdsok

Az adatmoédositas az érintett Infotv.-ben rogzitett joga, igy amennyiben ha a személyes adat a val6sadgnak
nem felel meg, és a valésagnak megfelel6 személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes
adatot az adatkezel§ helyesbiti. [Infotv. 17. § (1)]

Lakbérfeliilvizsgdlat

A lakbérek feliilvizsgalatdt az oOnkormanyzat végzi, mely eljardsban az o©Onkormdnyzat szamit
adatkezel6nek. A Tarsasag az 6nkormanyzat adatfeldolgozdjaként gytijt adatokat.

4.21.KERELEMRE INDULT ELJARASOK KOZOS SZABALYAI

Minden esetben, amikor az eljaras elsé 1épéseként az érintett adja meg adatait a Tarsasag részére, az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

A Tarsasag nem vizsgalja, hogy az érintett megismerte-e az uggyel kapcsolatos adatkezelési és
adatvédelmi szabalyokat: mivel az adatkezelési szabdlyokat a Tarsasag nyilvanossdgra hozza és azt
minden érintett szamara papiralapon és elektronikusan is elérhetévé teszi, ezért minden esetben az
érintett felelssége, hogy a szabdlyokat megismerje és az igy kapott tdjékoztatas alapjan eldontse,
érintettje kivan-e lenni az adott eljarasnak.

A Tarsasag az érintett hozzajaruldsat minden iigyben vélelmezi, a vélelem azonban az Infotv. 6. § (6)
alapjan megdonthetd.

Infotv. 6. § (6) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére (...) ligyben az altala megadott személyes
adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

Jelen pontot kell alkalmazni a Tarsasag altal biztositott nyomtatvanyok kitoltése esetén is azzal, hogy a
Tarsasag minden esetben felhivja az érintet figyelmét az adatkezelés lényeges koriilményeire. (7.20.)

4.22.AZ ERINTETT ALTAL MEGADOTT ADATOKRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Tarsasag eltér6 célu adatkezelési esetén tobb formanyomtatvanyt is alkalmaz. A
formanyomtatvanyokon minden esetben azokat az adatokat veszi fel, amely az adott ligy elintézéséhez
feltétleniil sziikséges, az adatokat pedig az ligy intézése soran hasznalja fel - jelen szabalyzat vonatkoz6
része alapjan. A Tarsasag minden ilyen formanyomtatvanyara ravezeti az alabbi szoveget:
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LAz Obudai Vagyonkezel6 Zrt. felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvdny kitoltése sordn felvételre keriild
személyes adatokat az informdciés onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsdgrél a 2011. évi CXIL
térvényben és a Tdrsasdg Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdban foglaltaknak megfeleléen kezeli.”

A formanyomtatvanyok egyetlen esetben sem mindstilnek 6nall6 adatkezelésnek, azok minden esetben a
jelen Szabalyzatban szabalyozott adatvédelmi folyamatok egyikének elemei, ezért a formanyomtatvanyon

felvett adatok kezelésére minden esetben jelen szabalyzat vonatkozé pontja iranyadé.

4.23.SZEMELYAZONOSITO IGAZOLVANYOK ADATAINAK KEZELESE

2007. évi LXIV. torvény olyan jogszolgaltatast célzott meg, amely a modern technikai lehetdségeket
kihasznalva teljesiti a jogbiztonsaghoz és a tisztességes eljarashoz vald jog kovetelményeit. Legfébb
szabalyozasi teriilete az tigyféladatok ellenérzése, amely a kozjegyzékrol sz6161991. évi XLI. térvénybe is
beépiilt.

Amennyiben a Tarsasag olyan ligyletet végez ligyfeleivel, amely soran kozjegyz6i okirat kiallitdsara van
sziikség, gy a Tarsasag az aldbbiak szerint jar el:

A kozjegyz6i torvény az alabbi el6irasokat tartalmazza (122. §):

Ha a kozjegyz6 a felet személyesen nem ismeri, személyazonossagarol és sziikség esetén a személyi
adatair6l koteles meggy6z6dni

a) sajat kezi alairassal és fényképpel ellatott hivatalos igazolvanybdl,

b) a kozjegyz6 altal személyesen ismert vagy személyazonossagat az a) pont szerint igazold két azonossagi
tanu kozremiikodésével.

A kozjegyz6 a fél

a) személyazonossaganak és lakcimének igazoldsa érdekében a rendelkezésére bocsatott adatai
nyilvantartasi adatokkal val6 egyez6ségének és

b) személyazonossaganak igazoldsdra alkalmas, bemutatott hatdsagi igazolvanya, és tartézkodasra
jogosité okmanya nyilvantartasi adatokkal val6 egyezdségének és érvényességének ellendrzése céljabol
megkeresi a személyiadat- és lakcimnyilvantartast, a jaArmiivezet6iengedély-nyilvantartast, az atiokmany-
nyilvantartast vezetd vagy a kozponti idegenrendészeti nyilvantartas adatait feldolgoz6 hatésagot.

Az ellen6rzés elektronikus Uton torténé adatigényléssel valosul meg; az adatigénylés iranti megkeresését
a kozjegyz6 hivatali elektronikus alairasaval latja el.

A nyilvantartast vezetd hatdsag az adatigénylés iranti megkeresés teljesitése el6tt ellendrzi a hivatali
elektronikus alairashoz tartozd tanusitvany érvényességét; a megkeresés teljesitését megtagadja, ha a
tanusitvany érvényességét a hitelesités-szolgaltato felfiiggesztette vagy a tanusitvanyt visszavonta.

Az ellendrzés céljabol a kozjegyz6 a nyilvantartasokbol a fél alabbi adatait ellendrizheti:

— természetes személyazonositd adatait,

— allampolgarsagat, hontalansagat, menekiilt, bevandorolt, letelepedett vagy EGT-allampolgar
jogallasat,

— lakcimét,

— arcképmasat,

— alairasat és

— az igazolvanyanak, valamint a személyazonositorol és a lakcimrol sz6l6 hatdsagi igazolvanyanak
okmanyazonositojat és az okmanyazonosité alapjan nyilvantartott kvetkez6 tényeket:
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Annak érdekében, hogy a kozjegyz6 a torvényben meghatarozott feladatanak eleget tehessen, a Tarsasag a
szerzO0déskotés soran bekéri a szerz6dé fél 122. §-ban meghatarozott adatait. A Tarsasag az adatot nem
tarolja, hanem Kkozvetleniil tovabbitja azt az érintett kozjegyz6 felé. A Tarsasag nem mindsiil
adatkezel6nek, mert a szerz6dé fél megbizasabdl jar el, hogy a szerz6dést az SzMSz-ben meghatarozott
szervezeti egység el6készithesse.
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MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet
1. A SZABALYZAT DINAMIKUSAN VALTOZO RENDSZERELEMEIROL

7.1. Munkara jelentkezdk adatkezelése
adattovdbbitds cimzettjei:
- DOLOMIT-MED Kft.-vel (iigyvezet6: dr. Szokoly Miklés, székhely: 1036 Budapest, Kolosy tér
1. B. ép. fszt. 5.)
adatkezeléssel dsszefiiggo tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa

7.2. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés
adatfeldolgozo:
- PROGADAT Szamitastechnikai Kft. (1095 Budapest, Mariassy utca 7. II. em)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: a bérszdmfejté program karbantartdsa

- Alfa Kapos Képz6 Kozpont Kft.
adatkezeléssel 6sszefiiggé tevékenysége: munkavdllaléi oktatdsok megtartdsa

- Mokri Bertalan egyéni vallalkozé (1039 Budapest I11., Zsirai Miklés u. 11. VI/22)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: tiiz- és munkavédelmi oktatdsok megtartdsa

adattovdbbitds cimzettjei:
- OTP Bank Nyrt.

adattovdbbitds jogalapja: 1995. évi CXVII. torvény 1. szamu melléklet 2. pont 2.7.
tovdbbitott adatok kére: 15/2014. (IV. 3.) NGM rendeletben meghatdrozott adatok

- Erzsébet Utalvanyforgalmazo Zrt. (1146 Budapest, Hermina u. 63.)
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kére: a dolgozo neve, cime, adéazonositdja

- OTP Onkéntes Nyugdijpénztar (1051 Budapest, V. Mérleg u. 4.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészségpénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa az Onkéntes Kélcsonds Biztosito
Pénztdrakrol szol6 1993. évi XCVI. térvény 12. § alapjdn
tovdbbitott adatok kére: a dolgozo neve, cime, adéazonositéja, bankszdmlaszdma, a
juttatdsban részesiild dolgozo neve, adéazonositdja

- Prémium Onkéntes Nyugdijpénztar (1138 Budapest, Vaci ut 135-139.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészségpénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa az Onkéntes Kélcsonds Biztosité
Pénztdrakrol szolo 1993. évi XCVI. térvény 12. § alapjdn
tovdbbitott adatok kére: a dolgozo neve, cime, adéazonositéja, bankszdmlaszdma, a
juttatdsban részesiild dolgozé neve, adéazonositéja

- MEDICINA Egészségpénztar (1037 Budapest, Montevideo utca 5.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészségpénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa az Onkéntes Kélcsénds Biztosité
Pénztdrakrol szolo 1993. évi XCVI. térvény 12. § alapjdn
tovdbbitott adatok kére: a dolgozo neve, cime, adéazonositoja, bankszdmlaszdma, a
juttatdsban részesiild dolgozo neve, adéazonositdja
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- Prémium Egészségpénztar (1138 Budapest, Vaci ut 135-139.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészségpénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa az Onkéntes Kélcsonds Biztosité
Pénztdrakrol sz6l6 1993. évi XCVI. torvény 12. § alapjdn
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, adéazonositdja, bankszdmlaszdma, a
juttatdsban részestilé dolgozé neve, adéazonositéja

- OTP Pénztarszolgaltat6 Zrt. (1051 Budapest, Mérleg u. 4.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészségpénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa az Onkéntes Kolcsonds Biztosito
Pénztdrakrol sz6l6 1993. évi XCVI. térvény 12. § alapjdn
tovdbbitott adatok kére: a dolgozd neve, cime, adéazonositdja, bankszdmlaszdma, a
juttatdsban részestild dolgozé neve, adéazonositdja

- Allianz Hungaria Zrt. (1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 48-52.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: csoportos balesetbiztositds, D&O felelGsségbiztositds
biztositdsa
tovdbbitott adatok kére: a dolgozd neve, adéazonositéja, TAJ-szdma, munkakére, biztositdsi
dsszeg

7.3. Kozfoglalkoztatottak adatkezelése
adattovdbbitds cimzettje:
- Budapest Févaros Kormanyhivatala IIl. Keriileti Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly (1039

Budapest, Heltai Jeno tér 7.)
adattovdbbitds jogalapja: Kftv.
tovdbbitott adatok kére: foglalkoztatott neve, TAJ-szdma, munkakdre, szakképz. ig. munkakor ténye,
munkavezetés ténye, napi munkaidd, adott hdénapban volt-e képzésen, foglalkoztatds, képzés
kezdete, munkaiddékeret szerinti munkanapjai, eléirt ledolgozandé munkanapjainak szdma,
betegszabadsdgon téltétt napjai szdma, tdppénzes napjai szdma, egyéb fizetés nélkiili napjai szdma,
dlldsidén téltétt munkanapok szdma, tort hénapban ledolgozott munkanapjai szdma, ledolgozott
munkanapjai szdma, munkaidé-ardny (%), tdmogatds alapjdt képezd besoroldsi bér (Ft),
tdrgyhénapra jdro jadranddésdg TB elldtds nélkiil (Ft), kilépés ténye, kilépés oka és ddtuma

7.8. Tarsashazkezelés
adattovdbbitds cimzettje:
- Techem Szolgaltat és Kereskedelmi Kft. (1137 Budapest, Vaci ut 45. Tel.: (+36 1) 374
1010)

adatkezeléssel 0Osszefiiggé tevékenysége: Kéltségosztd, tdvfiitési egyéni fogyasztdsi adatok
leolvasdsa és tovdbbitdsa
adattovdbbitds jogalapja: 2005. évi XVIII. torvény 43-44 §, valamint a 157/2005.
Kormanyrendelet 17 /H §.
tovdbbitott adatok kére: tigyfél neve, fogyasztdsi hely, fogyasztdsi adatok

- Cardware Kft. (1119 Budapest, Etele it 59. Tel.: (+36 1) 382 0184)
adatkezeléssel Osszefiiggé tevékenysége: Kéltségosztd, tdavfiitési egyéni fogyasztdsi adatok
leolvasdsa és tovdbbitdsa
adattovdbbitds jogalapja: 2005. évi XVIII. torvény 43-44 §, valamint a 157/2005.
Kormanyrendelet 17 /H §.
tovdbbitott adatok kére: tigyfél neve, fogyasztdsi hely, fogyasztdsi adatok
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- LG Aqua Kft. (1131 Budapest, Reitter Haz, Reitter Ferenc utca 132/B. Tel.: (+36 1) 238 80
17)
adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenysége: a nem tdvfiitéses lakdsok esetében fogyasztdsi adatok
leolvasdsa és tovdbbitdsa
adattovdbbitds jogalapja: 2005. évi XVIII. torvény 43-44 §, valamint a 157/2005.
Kormanyrendelet 17/H §.
tovdbbitott adatok kére: tigyfél neve, fogyasztdsi hely, fogyasztdsi adatok

7.8. Tarsashazi kamerafigyelés

adatfeldolgozd:
- Janech Electric Associations Kft. (2013 Pomaz, Peklar u. 52/B. ad6szam: 25470266-2-13)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: A Tdrsashdzi kamerarendszer lizemeltetdje

- Optikai Kommunikacids Kft. (1188 Budapest, Lajos utca 42/a.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: A Tdrsashdzi kamerarendszer tizemeltetdje

7.9. Koveteléskezelés
adattovdbbitds cimzettje:
- Obudai Csaladi Tanacsadé és Gyermekvédelmi Kézpontot (1039 Budapest, Kelta u. 5. Tel.:
(+36 1) 250 3766)
adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenysége: dijhdtralékos tigyfelekkel kapcsolatos részletfizetési
kedvezmény iigyintézése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzajaruldsa, valamint Obuda-Békasmegyer
Onkorméanyzat 9/2015. (I11.16.) szdmt rendelet 113 §-a
tovdbbitott adatok kére: név; lednykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; allando
lakhely; telefonszadm; levelezési cim, hatralék osszege, hatralékkal kapcsolatos adatok,
szerz6dés szam.

- IIL Keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat - Polgarmesteri Hivatal (1033 Budapest,
F6 tér 2.)

adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenysége: dijhdtralékos iigyfelekkel kapcsolatos tulajdonosi
helytdlldsi  kotelezettség biztositdsa, valamint szocidlis kedvezmények igénybevételével
kapcsolatos iigyintézés
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzajaruldsa, valamint Obuda-Békasmegyer
Onkorméanyzat 9/2015. (11.16.) szdmt rendelet 113 §-a
tovdbbitott adatok kére: név; lednykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziletési id6; allando
lakhely; telefonszam; levelezési cim, hatralék osszege, hatralékkal kapcsolatos adatok,
szerz6dés szam.

Fé6tav Zrt. (1116 Budapest, Kalotaszeg u. 31. Tel.: +36 1 463 6000 )
adatkezeléssel Osszefiiggl tevékenysége: dijhdtralékos iigyfelekkel kapcsolatos ligyintézés a
tdvhds dijhdtralékosok tekintetében.
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzajarulidsa, valamint Obuda-Békasmegyer
Onkorméanyzat 9/2015. (I11.16.) szamt rendelet 113 §-a
tovdbbitott adatok kére: név; leanykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziletési id6; allando
lakhely; telefonszam; levelezési cim, hatralék osszege, hatralékkal kapcsolatos adatok,
szerz6dés szam.
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Févarosi Vizmiivek Zrt. (1134 Budapest, Vaci at 23. Tel.: (40) 247 247 )
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: dijhdtralékos tigyfelekkel kapcsolatos tigyintézés a vizdij
hdtralékosok tekintetében.
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzajarulasa, valamint Obuda-Békdsmegyer
Onkorményzat 9/2015. (11.16.) szam rendelet 113 §-a
tovdbbitott adatok kére: név; lednykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; alland6
lakhely; telefonszam; levelezési cim, hatralék oOsszege, hatralékkal kapcsolatos adatok,
szerz8dés szam.

DHK Zrt. (1509 Budapest, Pf.: 14. Tel.: +36 1 483 3800 )
adatkezeléssel 0Osszefiiggl tevékenysége: dijhdtralékos iigyfelekkel kapcsolatos ligyintézés a
tdvhés dijhdtralékosok tekintetében.
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzajaruldsa, valamint Obuda-Békasmegyer
Onkorméanyzat 9/2015. (11.16.) szdmu rendelet 113 §-a
tovdbbitott adatok kére: név; lednykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; alland6
lakhely; telefonszdm; levelezési cim, hatralék osszege, hatralékkal kapcsolatos adatok,
szerz6dés szam.

Obudai Szocialis Szolgaltaté Intézmény (1036 Budapest, Kiskorona u. 3. Tel.: +361-250-
1552)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: dijhdtralékos tigyfelekre vonatkozéan szocidlis
kedvezmények igénybevételével kapcsolatos tigyintézés
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzajaruldsa, valamint Obuda-Békasmegyer
Onkorméanyzat 9/2015. (11.16.) szdmt rendelet 113 §-a
tovdbbitott adatok kére: név; lednykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; allando
lakhely; telefonszdm; levelezési cim, hatralék osszege, hatralékkal kapcsolatos adatok,
szerz6dés szam.

Halézat Budapesti Dijfizet6kért és Dijhatralékosokért Alapitvany (1119
Budapest, Vahot u. 8. Tel.: +36 1382-8740)
adatkezeléssel 6Gsszefiiggd tevékenysége: dijhdtralékos ltigyfelekre vonatkozéan szocidlis
kedvezmények igénybevételével kapcsolatos tigyintézés
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzajarulidsa, valamint Obuda-Békasmegyer
Onkorméanyzat 9/2015. (11.16.) szdmt rendelet 113 §-a
tovdbbitott adatok kére: név; lednykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziletési id6; allando
lakhely; telefonszam; levelezési cim, hatralék osszege, hatralékkal kapcsolatos adatok,
szerz6dés szam.

7.11. Pénziigy, szamlazas

adatfeldolgozo:

Eniac Computing Kft. (1021 Budapest, Hiivosvolgyi it 54.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: a szdmldzdsi szoftver iizmeletetdje

7.13. Miiszaki tevékenységgel kapcsolatos adatkezelés

adatfeldolgozo:

Laterex Epit6 Zrt. (1095 Budapest, Hidépit6 utca 1-12.),

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: hibaelhdritdsi munka elvégzése

7.14. Ingatlanok értékesitésével kapcsolatos adatkezelések
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adatfeldolgozd:
- Balogh, B. Szabé, Jean, Zalavari és Tarsai Ugyvédi Iroda (1036 Budapest, Bécsi ut 52.11/6-7.)

adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenysége: szerzddés el6készitése és megkditése a nyertes
pdlydzéval

adattovdbbitds cimzettje:
- Obuda-Békasmegyer Onkormanyzata (1033 Budapest, F6 tér 3.)

adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenysége: dontés a pdlydzati ajdnlatokrdl, szerzédéskétés a
nyertes pdlydzdéval

adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa az Obuda-Békdsmegyer Onkormdnyzat
17/2014. (V1.2.) és 18/2014. (V1.2.) szamu rendeletében foglaltak alapjdn

tovdbbitott adatok kdre: vevd személyes adatai, vételdr

Kézmiiszolgdltatds ingatlan tulajdonosdnak vdltozdsa esetén:

- ELMU Nyrt. | Székhely: 1132 Budapest, Vaci at 72-74.

- Févarosi Vizmiivek Zrt. (1134 Budapest, Vaci ut 23-27.)

- Fovarosi Csatornazasi Miivek Zrt. (1087 Asztalos Sandor tt 4)

- FOTAV Zrt. (1116 Budapest, Kalotaszeg utca 31.)

- FOGAZ Zrt. (1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 20.)

- Tigaz Zrt. (4200 Hajduszoboszl6 Rakéczi u. 184.)

- Fovarosi Kozteriilet-fenntarto Zrt. (1081 Budapest, Alféldi u. 7.)

- FOKETUSZ Févarosi Kéményseprdipari Kft. (1067 Budapest, E6tvos u. 21.)

- Dijbeszedd Holding Zrt. (1117 Budapest, Budafoki at 107-109.)
adattovdbbitds jogalapja: Infotv. 6. § (5) b)
tovdbbitott adatok kére: ingatlan tulajdonosdnak személyazonosité adatai, az ingatlan
értékesitésével kapcsolatos, a kozmiiszolgdltatdssal dsszefiiggd adatok

7.15. Ingatlanok bérbeadasaval kapcsolatos adatkezelés

adatfeldolgozé:
- Balogh, B. Szabd, Jean, Zalavari és Tarsai Ugyvédi Iroda (1036 Budapest, Bécsi it 52.11/6-7.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: szerz6dés elGkészitése és megkitése a nyertes
pdlydzéval

adattovdbbitds cimzettje:
- Obuda-Békasmegyer Onkormanyzata (1033 Budapest, Fé tér 3.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: dontés a pdlydzati ajdnlatokrdl, szerzddéskétés a
nyertes pdlydzéval

adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa az Obuda-Békdsmeqyer Onkormdnyzat
9/2015. (11.16.) szamii rendeletében foglaltak alapjdn

tovdbbitott adatok kére: pdlydzo személyes adatai, pdlydzati 6sszeg

7.19. Adatkezelés 6nkormanyzati tulajdoni lakasok bérbeadasa estén (lakascéla)
adattovdbbitds cimzettje:
- Obuda-Békasmegyer Onkormanyzata (1033 Budapest, F6 tér 3.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: dontés a bérldk kijel6lésérdl, az ellendrzésekbdl
fakadé eredményekrdl
adattovdbbitds jogalapja: 6nkormdnyzati rendelkezés: az Obuda-Békdsmegyer Onkormdnyzat
9/2015. (11.16.) szamii rendeletében foglaltak alapjdn
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Bels6 adatvédelemért felel6s személy
a szabalyzat hatalyba 1épésének napjatol: Dr. Kassai Alexandra
e-elérhetGség: adatvedelem@ovzrt.hu
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2. sz. melléklet
2. ADATVEDELMI NYILVANTARTASI SZAMOK

4.1. Munkara jelentkezdék adataival kapcsolatos adatkezelés
NAIH-104445/2016.

4.2. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés
az Infotv. 65. § (3) a) szerint nem bejelentendd adatkezelés, mert az adatkezelés csak a Tarsasaggal

munkaviszonyban all6 személyek személyes adatara vonatkozik

4.3. Kozfoglalkoztatottak adatkezelése
az Infotv. 65. § (3) a) szerint nem bejelentend6 adatkezelés, mert az adatkezelés csak a Tarsasaggal

munkaviszonyban all6 személyek személyes adatara vonatkozik

4.4. Hozzatartoz6k adatainak kezelése munkaviszonnyal ésszefiiggésben
NAIH-108363/2016.

4.5. A munkavallalék technikai ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés
az Infotv. 65. § (3) a) szerint nem bejelentend6 adatkezelés, mert az adatkezelés csak a Tarsasaggal

munkaviszonyban allé személyek személyes adatara vonatkozik

4.6. Munkabaleset Kivizsgalasa
az Infotv. 65. § (3) a) szerint nem bejelentend6 adatkezelés, mert az adatkezelés csak a Tarsasaggal

munkaviszonyban allé személyek személyes adatara vonatkozik

4.7. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata
az Infotv. 65. § (3) a) szerint nem bejelentend6 adatkezelés, mert az adatkezelés csak a Tarsasaggal

munkaviszonyban allé személyek személyes adatara vonatkozik

4.8. Tarsashazkezelés

altalanos tarsashazi adatkezelés: NAIH-108357/2016.
tarsashazi panaszkezelés: NAIH-104885/2016.
tarsashazi koveteléskezelés: NAIH-108358/2016.
tarsashazi vizoraleolvasas: NAIH-104887/2016.
tarsashazi kamerafigyelés: NAIH-104888/2016.

4.9. Koveteléskezelés
NAIH-104889/2016.

4.11. Ugyfélszolgalat
NAIH-104890/2016.

4.12. Pénziigy, szamvitel
az Infotv. 65. § (3) a) szerint nem bejelentend6 adatkezelés, mert az adatkezelés csak a Tarsasaggal

tigyfélkapcsolatban all6 személyek személyes adatara vonatkozik

4.13. Piaciizemeltetéssel kapcsolatos adatkezelés
NAIH-108359/2016.

4.14. Miiszaki tevékenységgel kapcsolatos adatkezelés
NAIH-104892/2016.
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4.15. Ingatlanok értékesitésével kapcsolatos adatkezelések
NAIH-104893/2016.

4.16. Ingatlanok bérbeadasaval kapcsolatos adatkezelés
NAIH-104894/2016.

4.17. Beléptetéssel kapcsolatos adatkezelés
NAIH-108360/2016.

4.18. Nyugdijashdzzal kapcsolatos adatkezelés
NAIH-104896/2016.

4.20. Adatkezelés 6nkormanyzati tulajdoni lakasok bérbeadasa esetén (lakhatasi cél

Kérelemre indult eljaras: NAIH-............ /2016.
a NAIH hidnypétldsi felhivdsdra benytjtott médositott kérelem idébélyege: Obuda636140928645233904
az eredeti kérelem id6bélyege: Obuda636077332948120716
Eljaras bérlékijelolési joggal terhelt lakas esetében: NAIH-............ /2016.
a NAIH hallgatdsa miatt tijbél benytijtott kérelem id6bélyege: Obuda636140937189696194
az eredeti kérelem id6bélyege: Obuda636077332948120716
Bérleményellendrzés: NAIH-104898/2016.
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3/1. sz. melléKklet
3/1. ALTALANOS VALASZLEVEL ONELETRAJZOKRA

Tisztelt Palyazd!
Koszonjiik jelentkezését, amelyet az Obudai Vagyonkezel§ Zrt.-nek kiildétt.
A nagyszamu palyazatok beérkezése miatt a feldolgozast illet6en tiirelmét kérjiik.

Szeretném felhivni figyelmét, hogy csak azokkal a jel6ltekkel vessziik fel a kapcsolatot, akiket személyes
interjun is szeretnénk kozelebbrdl megismerni.

Amennyiben az On palyazata nem Kkeriil be ebbe a korbe, tigy megértését megkoszonve, eziton kivanok
Onnek sok sikert jovébeni pélyafutdsdhoz. Tajékoztatjuk, hogy ebben az esetben Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatunk alapjan 6néletrajzanak és személyes adatainak munkara jelentkezési célbol
torténd kezelését megsziintettiik.

Udvézlettel,
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3/2. sz. melléKklet
3 /2. VALASZLEVEL ADATBAZISBA KERULO ONELETRAJZRA

Tisztelt Jelentkezd!

Koszonjiik, hogy énéletrajzat elkiildte az Obudai Vagyonkezeld Zrt. szamara. Tajékoztatjuk, hogy jelenleg
nincsen az On képességeivel betdlthetd nyitott poziciénk!/ nem keriilt a meghirdetett pozicié betdltésére
kivalasztott jeloltek kozé2.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfeleld poziciot
tudunk ajanlani. Erre vald tekintettel és a Tarsasdg Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak 4.1.
pontja alapjan Onéletrajzat a késdébbi esetleges felhaszndlds céljabdl iktatjuk és kategorizaljuk, hogy
amennyiben Onnek megfeleld6 munkakorre keresiink leendd munkavallalét, akkor On is a lehetséges
jeloltek kozé keriilhessen.

Ennek megfeleléen 6néletrajzat és az abban szerepld személyes adatait az informaciés 6nrendelkezési
jogroél és az informacidszabadsagrol szl 2011. évi CXII. torvény 6. § (6) bekezdésében meghatarozott
jogalappal, a megfelel6 munkavallal6 kivalasztasat elésegitendd rogzitjiik, és a tovabbiakban a Tarsasag
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata szerint a felvételre jelentkez8k személyes adataira vonatkozé
szabalyok alapjan két évig nyilvantartjuk.

Természetesen barmikor kérheti személyes adatainak torlését (adatvedelem@ovzrt.hu)

Bizunk benne, hogy a jovében munkavallaldink kozott koszonthetjiik. Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehet6ségeket.

Bizalmat és a Tarsasag iranti érdeklédését az Obudai Vagyonkezel§ Zrt. nevében még egyszer koszonjiik, a
jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.

Udvozlettel,

1 berepiil6 6néletrajz esetén
2 konkrét poziciora jelentkezés esetén
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4. sz. melléklet
4.. MUNKAVALLALOI AJANLAS LAP

Ajanlo

Név:

Munkakor:

Datum (nap, 6ra, perc):

Alairas:

Ajanlott

Név:

Munkakor:

Alairasommal hozzajarulok, hogy az Obudai Vagyonkezeld Zrt. munkavallaléja
onéletrajzomat tovabbitsa a Zrt. részére allasra jelentkezés céljabol.

Datum (nap, 6ra, perc):

Alairas:

Obudai Vagyonkezel§ Zrt.

A poziciot kiiro szervezeti egység

Az egység neve:

Datum (nap, 6ra, perc):

Az egységet képvisel§
személy neve és alairasa:

Tajékoztatjuk, hogy jelen CV-t az Obudai Vagyonkezel§ Zrt. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan tarolja,
amely bekeriil a Tarsasag munkaeré-adatbazisba két évig, ezt kdvetSen a Tarsasag torli az Onre vonatkozé adatokat.
Az ajanlasi lap kitoltésével hozzajarul az adatkezeléshez.

Tajékoztatjuk, hogy a Tarsasag vezérigazgatdjanak vagy bels6 adatvédelmi felel6sének cimzett irasbeli
megkeresésében (postai uton 1033 Budapest, Mozaik utca 7. elektronikus tuton adatvedelem@ovzrt.hu) az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény rendelkezéseinek
megfeleléen személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérni, személyes adatainak helyesbitését, illetve torlését kérni,
tiltakozni személyes adatai kezelése ellen, jogorvoslati lehetGséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnal (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakoéhelye vagy tartdzkodasi
helye szerint illetékes torvényszéknél élhet.
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5/1. sz. melléKklet
5/1. ADATVEDELMI TAJEKOZTATO MUNKAVALLALOK RESZERE

Jelen tajékoztatd a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény (a tovabbiakban Mt.) 9. § (2) [,A
munkavdllalé személyiségi joga akkor korldtozhatd, ha a korldtozds a munkaviszony rendeltetésével
kézvetleniil 6sszefiiggd okbdl feltétleniil sziikséges és a cél elérésével ardnyos. A személyiségi jog
korldtozdsdnak maédjardl, feltételeirdl és varhato tartamdrdl a munkavdllalét elézetesen tdjékoztatni kell.”],
az Mt. 11. § (2) [,A munkdltato el6zetesen tdjékoztatja a munkavdllalét azoknak a technikai eszkézdknek
az alkalmazdsdrél, amelyek a munkavdllald ellenbrzésére szolgdlnak”] és az Mt. 10. § (2) [,A munkdltaté
kételes a munkavdllalét tdjékoztatni személyes adatainak kezelésérél”] szerinti el6zetes tajékoztatdsnak
mindsul.

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony Ilétesitése, fenntartdsa és
megsziintetése.

Erkélcsi bizonyitvdnyok kezelése

A Tarsasag 10/2015. szamu Vezérigazgatéi Utasitdsa alapjan minden munkakorékre vonatkozoéan
fenntartja maganak a jogot, hogy csak olyan munkavallalét alkalmazzon, aki erkoélcsileg megfelel az
elvarédsainak, ezért a Tarsasag a felvételt tiszta erkdlcsi bizonyitvany meglétéhez kotheti.

A tiszta erkolcsi bizonyitvany ellendérzését a lakasgazdalkodasért felelGs szervezeti egység vezetdje végzi,
6 ellen6rzi az erkolcsi bizonyitvany:

— érvényességét (barki szdmadra elérhet6 médon), illetve

— annak tartalmat.

A Tarsasag biinligyi személyes adatot csak az érintett {rdsbeli hozzdjarulasaval kezel. A Tarsasag
el6zetesen tajékoztatja az érintettet, hogy a bilniigyi személyes adat kezelésének célja az adott
munkakorre valé érdemesség eldontése, igy ezen adatot csak a cél megvaldsulasaig, a dontésig kezeli.

A Tarsasag csak az adott, konkrét munkakor feltételeként koti ki a biintetlen el&életet. Egyes
méltanyolhaté esetekben azonban a Tarsasadg vezérigazgatdja, egyedi elbirdlas soran, donthet a
munkakorre valé alkalmassidg megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés taldlhaté az erkélcsi
bizonyitvanyban, amely

— az elkovetett cselekmény fajtajatol és sulyatol fiiggben a betdltend6 munkakorben elvartakkal

nem Osszeegyeztethetetlen,

— abirésagi mentesithetési id6szakaban tart,

— atorvényi mentesitési id6 bealltdhoz kozel van,

— egyéb méltanyolhat6 indoknal fogva nem veszélyezteti a Tarsasag céljait és elveit.

A munkara valé jelentkezés soran az adatok az aldbbiak alapjan a dontési jogkorrel rendelkezd
személyhez keriilnek. A munkakérre valé alkalmassag elbirdlasa ugyanis minden esetben a szakmai
vezetdk jogkore. A munkara jelentkezés soran megadott adatokat igy csak a humanpolitikaért felelGs
szervezeti egység vezetbje és a fent ismertetett kiillonleges esetekben a Tarsasag ligyvezetdje ismerhetik
meg.

Az adatokhoz az itt megjelolteken kiviil senki sem férhet hozza, igy a Tarsasag mas munkavallal6ja vagy
egyéb, a Tarsasaggal mas jogviszonyban all6 személy azokat semmilyen mdédon és formaban nem
ismerheti meg.
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Az érintett munkaviszony létesitése soran benyujtja érvényes erkolcsi bizonyitvanyat is. Mivel a
munkakorre val6 alkalmassagrol a jelen pont szerint meghatarozott vezeté dont, ezért hozza az 6sszes
adatnak el kell jutnia. A Tarsasag azonban minden esetben keresi a lehetd legjobb mddszert arra, hogy ne
korlatozza az érintett maganszférajat, s mivel egy érvényes erkolcsi bizonyitvany a kiallitdsatol szamitott
90 napon beliil felhasznalhat6 a Tarsasaghoz torténd jelentkezésen kiviili mas célokra is, ezért a Tarsasag
nem iktatja be az érintett erkolcsi bizonyitvanyt fizikailag.

Azért, hogy az azon szerepl6 adatot csak az illetékes személy ismerhesse meg, a Tarsasag kotelez6en
kikoti, hogy a felvételi eljaras sordn az erkoélcsi bizonyitvanyt az érintett csak a humanpolitikaért felel6s
szervezeti egység vezetbje, illetve a jelen pontban meghatarozott kiilonleges esetekben a Tarsasag
ligyvezetdje el6tt tarhatja fel.

Amennyiben kiilonleges méltanylast igényl6 esetben a munkaviszony létesitésével kapcsolatos eljaras
soran az érintett nem tud erkolcsi bizonyitvanyt bemutatni, Ugy azt postan is megkiildheti
hidnypdtlasként a Tarsasagnak. Ebben az esetben 30 napos hataridén beliil
— ajelen pont szerinti felelds szervezeti egység vezet6je dont a munkaviszonyrol,
— a dokumentum a dontési eljards zarultaval postai uton, utdlag is nyomon kovethet§ mddon
visszakiildésre Keriil az érintettnek.

Annak érdekében, hogy a Tarsasag bizonyitani tudja, hogy

— afelvételi eljaras soran megvizsgalta az erkolcsi bizonyitvany érvényességét,

— afelvételi eljaras soran milyen elérhet6 adatok alapjan {télte meg a leend6 munkavallalét,
az alabbi adatokat a munkaviszony fenntartdsahoz sziikséges adatokkal egyiitt, azonos tarolasi
modon és tarolasi hatariddvel rogziti:
— erkdlcsi bizonyitvany kiallitdsdnak datuma
— erkdlcsi bizonyitvany okmanyszama
— erkdlcsi bizonyitvany kérelem azonositoéja

Ezen adatok a torvény szerint azonban nem szamitanak kiilonleges személyes adatnak, mert nem biiniigyi
személyes adatok. Ezen adatok alapjan a KEKKH rendszerében ut6lag minden, 2013. januar 1-je utan
kiallitott erkdlcsi bizonyitvany valddisaga és tartalma ellendrizhetd.

A Tarsasag igy sem a felvételi eljards sordn, sem a munkaviszony kapcsdn nem tarol erkoélcsi
bizonyitvanyt, sem az erkoélcsi bizonyitvanyrdl valé barmilyen masolatot.

Abban az esetben, ha a munkara jelentkezd érintett nem keril kivalasztasra, gy az 6 adatait, azaz az
erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatait a Tarsasdg haladéktalanul torli a kivalasztasi folyamat
végeztével.

Amennyiben a jovében olyan munkakorre torténd jelentkezéshez hasznalja fel Tarsasag az érintett
adatait, ahol az érintettnek tiszta erkoélcsi bizonyitvanyra van sziiksége, ugy az érintettet ismét egy
érvényes erkolcsi bizonyitvany bemutatasara kérheti fel.

Személyazonositd igazolvdnyok fénymdsoldsa
A Tarsasag - Osszhangban a NAIH Aallaspontjaval - nem készit fénymasolatot személyazonositd

igazolvanyokrdl. A hatdsagi okmanyrol készitett fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek
azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdsagi igazolvany alapjan torténd
személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyito
erdvel, ha annak alapjan a Tarsasag megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szereplé személy
képmasa és az igazolvanyt felmutaté személy megegyeznek. Egy hatdsagi igazolvanyrol készitett masolat
nem rendelkezik bizonyitd er6vel arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatosagi igazolvanynak.
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Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartasa céljabdl a Tarsasag azonban az Ujonnan belép6
vagy adatot modosité munkavallalok azonosité igazolvanyairdl maszkolt fénymasolatot (vagy szkennelt
képet - egyiitt: fénymasolat) készithet. A fénymasolas sordn a Tarsasag az igazolvany csak azon részeit
hagyja fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashaté allapotban, amely adatokat a munkavallalé a
belépése soran egyébként is koteles magarol megadni. A fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés
céljabol készil. A fénymasolatot a Tarsasag azonnal és visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti a
munkavallal6 altal kitoltott belép6papirokon és a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szerepld adatok a
Tarsasag altal kijel6lt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkésébb a fénymasolat késziiltét kovetd 30
nap elteltével.

Egészségiigyi alkalmassdggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Tarsasag nem ismeri meg, és nem kezeli egyetlen
érintett adatat a célon tulterjeszkedd mértékben. A Tarsasag az egészségiigyi alkalmassag eldontése
céljabol a megbizott lizemorvostdl szarmaz6 alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leendd)
dolgoz6 egészségligyi alkalmassagarol. A Tarsasdg csak az egészségligyi alkalmassag tényét bizonyito
adatot kezeli.

Amennyiben a munkaszerzédés megkotésének folyamata soran derill ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakér betoltésére és ezért a jogviszony nem jon létre vagy ennek hatdsara szlinik meg,
ugy az adatkezelés hatarideje és médja is ezzel parhuzamos.

A munkaviszony fenntartdsdval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasag a munkavallal6irél személyzeti, illetve bér- és munkaiigyi nyilvantartast vezet.
A bérszamfejtést a Tarsasag végzi.

A Cafetéria nyilatkozat kitoltése a munkavallal6 feladata, amelyet az arra dedikalt rendszerbe belépve és a
megfelel6 szolgaltatas kivalasztisdval maga végez el. A Tarsasdg Cafetéria nyilatkozatot irat ala az
érintettekkel.

A személyzeti nyilvantartds a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatdsra iranyuld egyéb jogviszonyra (pl.
6nallé tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkozé tények dokumentalasara szolgald
adatkezelés. A személyzeti nyilvantartas adatai a munkavallalé munkaviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel. A személyzeti nyilvantartas a Tarsasag
valamennyi munkavallaléjanak adatait tartalmazza.

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas (munka térvénykonyvérdl szolo
2012. évi I. torvény), illetve az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)].

A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozdan a szabalyzat 4/1. sz. mellékleteként munkavallaldi
tajékoztato késziilt, amelynek célja a munkavallalok el6zetes tajékoztatasa az adatkezelésrol.

A Tarsasagnal tobb Cafetéria szolgaltatds igénybevételére van lehet6ség. Amennyiben a kivalasztott
cafetéria-elem a cafetéria szolgaltatéjahoz torténd adattovabbitassal teljesithets, Ggy az adott elem
valasztasaval egyben hozzajarul az adatainak az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban
feltlintetett cimzett szdmdra torténd tovabbitasdhoz.

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozo nyilatkozatok
Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos

jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése sziikséges a
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munkavallal6tol, gy a nyilatkozat beszerzése soran a Tarsasag minden esetben felhivja a munkavallal6
figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara és céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatdsa sziikséges, ugy a Tarsasag semmilyen
modon nem Kkezeli az okmdny adatait és/vagy fénymasolt, szkennelt képét, hanem az arra jogosult
munkavallaléja aldirdsaval tanusitja az okmany bemutatasat és annak érvényességét.

A munkavdllalék oktatdsa

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a munkavallal6k oktatdsara harmadik féllel szerzédjon. Amennyiben az
oktatds torvényileg kotott a munkaviszony ellatdsdhoz, Ugy a harmadik fél a Tarsasag
adatfeldolgozdjaként dolgozza fel az adatokat, minden mas oktatds esetén a munkavallalé
hozzajarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat. A t{iz- és munkavédelmi felel6si
feladatokat a Tarsasag sajat alkalmazottja végzi.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa
kezelt adatok kore:
—  neve,
— sziletési neve,
— szlletési helye és ideje,
— allampolgarsaga,
— anyja sziiletési neve,
— lakdhelyének cime,
— tartdzkodasi helye (amennyiben eltéré a lakohelytdl),
— magan-nyugdijpénztari
o tagsag ténye,
o belépésideje (év, ho, nap),
o bank neve és kodja,
— adobazonosito jele,
— tarsadalombiztositasi azonosito jele (TA] szam),
— nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),
— munkakényv masolat (ha van)
— nyilatkozat tartozasrél,
— nyilatkozat adatbiztonsag megtartasaral,
— foly6szamla szama,
— munkaviszony kezd6 napja,
— biztositasi jogviszony tipusa,
—  heti munkaérak szama,
— telefonszama,
— csaladi allapota,
— végzettséget igazolé okmany masolati példanya,
— munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas,
— munkakore,
— orvosi alkalmassag ténye,
— erkdlcsi bizonyitvanyanak
o kiallitAsanak datuma,
o okmanyszama,
o kérelem azonositdja,
— aleszamolast kovet6en a munkakori alkalmassagi zaré orvosi vizsgalat elvégzésének ténye,
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— meghatarozott munkakdrben vezetési engedély kategériankénti egészségiigyi alkalmassaganak
lejartanak idépontja,
— az Mt. 120. § alapjan jar6 pétszabadsag igénybevételével kapcsolatosan
o a rehabilitacios szakért6i szerv legaldbb 6tven szazalékos mértékli egészségkarosodasat
megallapitasat igazolé okmany fénymasolata
o fogyatékossagi timogatasra jogosultsagot igazoldé okmany fénymasolata,
o vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazol6 okmany fénymasolata,
potszabadsag, csalddi adokedvezmény igénybe vétele, adomentes természetbeni juttatidsnak mindsiilé
kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének vagy adémentes iskolakezdési tamogatds céljabol
munkavallal6 16. életévét be nem toltott hozzatartozojanak
— szlletési helye és ideje,
— lakcime,
— anyjaneve,
— tarsadalombiztositasi azonosité jele (TAJ szam),
— adobazonosito jele,
— érvényes didkigazolvany meglétének ténye,
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megval6sulasaig, fészabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsdgokkal és Kkotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsziinéséig
— munkaviszonyb6l fakadé jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrél szdlo
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.
adatkezelés moddja: papiralapon és elektronikusan

KOZFOGLALKOZTATOTTAKRA VONATKOZO0 KULONLEGES SZABALYOK

A kozfoglalkoztatasi jogviszony a munkaviszony egy specialis formdja, amelyre az Mt. rendelkezéseit a
Kftv.-ben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

A Tarsasagnal kozfoglalkoztatott személlyé érintett csak a Budapest Févaros Kormanyhivatala I11. Keriileti
Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly altal kiadott ,kozvetit6 lap” és ,Foglalkozas-egészségiigyi szakvélemény a
foglalkoztathatdsagrdl” papirok birtokaban valhat.

A Tarsasag az érintetteket egyrészrél a sajat iranyitasa és feliigyelete alatt foglalkoztatja, masrészrdl pedig
kikozvetiti a Tarsasag kezelésében 1évé valamelyik intézménybe, ahol az intézményvezets a jeldltet
tajékoztatja az elvégzendd feladatrdl, munkateriiletrél, a munkavégzés helyér6l, a napi munkaidd
mértékérdl és az iranyadé munkarendrdl. A Tarsasag az érintett személyes adatait azonban nem
tovabbitja az intézményekhez.

Aki megfelel a kozfoglalkoztatotti jogviszony torvény altal elbirt létesitési feltételeinek, azzal
kozfoglalkoztatotti jogviszonyt létesit a Tarsasag.

A kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos adatkezelésére egyébirant a 7.2. pontban foglaltak
értelemszeri eltéréssel értelmezenddek azzal, hogy a kozfoglalkoztatottra vonatkozdan erkdlcsi
bizonyitvany tényét nem rogziti a Tarsasag, a kozfoglalkoztatott a cafetéria-rendszer elemeit nem veheti
igénybe.

adatkezelés célja: kozfoglalkoztatasi jogviszony létesitése, fenntartasa, megsziintetése
kezelt adatok kore: a kozfoglalkoztatott neve, sziiletési neve, sziiletési hely és id6, anyja neve,
adodazonositd jele, TA] szama, allandd lakcime, elérési cime, telefonszam (vezetékes, mobil), gyermeke(i)
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neve és sziiletési helye, ideje, TA] szama, adéazonosito jele, legmagasabb iskolai végzettsége, munkakor,
FEOR, munkaid6, 6ra/hét, munkaviszony kezdete, hatarozott idé vége, munkabér, szakképzettséget
igényld, csaladi kedvezmény igénylése, palyakezdGség ténye, iskolai végzettséget igazold bizonyitvany
masolata, munkakore, szakképz. ig. munkakoér ténye, munkavezetés ténye, napi munkaidd, adott
honapban volt-e képzésen, foglalkoztatds, képzés kezdete, munkaid6keret szerinti munkanapjai, el6irt
ledolgozandé munkanapjainak szdma, betegszabadsagon toltott napjai szama, tAppénzes napjai szama,
egyéb fizetés nélkiili napjai szdma, alldsidén toltdtt munkanapok szama, tért hénapban ledolgozott
munkanapjai szdma, ledolgozott munkanapjai szama, munkaidé-arany (%), tdmogatas alapjat képezd
besorolasi bér (Ft), targyhonapra jaré jarandésag TB ellatas nélkiil (Ft), kilépés ténye, kilépés oka és
datuma
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megval6sulasaig, f6szabaly szerint
— kozfoglalkoztatotti munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel
kapcsolatosan a munkaviszony megsziinéséig
— kozfoglalkoztatotti munkaviszonybol fakadé jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolydsitasrdl sz6l6 jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.
adatkezelés modja: papiralapon és elektronikusan

A MUNKAVALLALOK TECHNIKAI ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaltaté a munkaviszonnyal 6sszefiiggd magatartdsuk korében ellendrizheti a munkavallalokat. Az
ellen6rzésre a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.) 11. § (1)-(2)
bekezdése ad jogalapot.

Céges eszkozok ellenérzése

A Tarsasdg a munkavallaléknak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitdgépet, e-mail cimet
és internet-hozzaférést. A hasznalat szabalyairdl és az ellendrzés lehet6ségérdl a munkavallalékat a
Tarsasag el6zetesen irasban tajékoztatja - a tajékoztatds alapjat Az informatikai rendszer hasznalatarol
sz616 mindenkori szabalyzat adja.

A Tarsasag altal a munkavallalék szamara biztositott céges eszkdzok a Tarsasag tulajdondban allnak, igy
pedig az eszk6zon tarolt minden adat a Tarsasag tulajdonat képezi.

Mivel a Tarsasag tulajdonat képezd személyi szamitogépeket és laptopokat, céges e-mail cimeket a
Tarsasag munkavégzés céljabol biztositja, igy amennyiben a munkavallalé ezen eszkézokoén magancéla
személyes adatait (pl.: csaladi fotok, telefonkonyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, ugy Tarsasag a
szamitogép ellenérzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogdssal nem
élhet a munkavallal6, mert a nem munkavégzés céljabol torténd, de a Tarsasagi eszkdzon vald személyes
adatok tarolasa az adatkezeléshez torténé 2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) a) szerinti érintetti
hozzajarulasnak mindgsiilnek.

Errdl (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység tényér6l) a munkavallalokat az eszkdzok
hasznalata el6tt irasban tajékoztatja a Tarsasag.

Céges e-mail cimek ellendrzése

A Tarsasag munkavallal6i tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a Tarsasag neve
kiterjesztésként szerepel (..@ovzrthu) a Tarsasidg tulajdonat képezik és az ezen cimeken folytatott
levelezés munkacélu levelezésnek mindsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma a Tarsasag tulajdonat
képezik!
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Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Tarsasag csak a Munka torvénykonyve 11. § (1) bekezdésében
szabalyozott munkaviszonnyal 0sszefliggd kotelezettség teljesitésével 0Osszefiiggésben jogosult
betekinteni. A Tarsasag jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott
id6kozonkénti biztonsdgi mentésére, az elektronikus levelez6 rendszer folyamatossdganak és
stabilitasanak érdekében.

Amennyiben a munkavallal6 ,(..@ovzrthu)” céges e-mail cimén talalhaté leveleiben magancélu
személyes adatait tdrolja, gy a Tarsasag az e-mail cim ellenérzése soran ezeket az adatokat is
megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallal, mert a nem munkavégzés
céljabdl torténd, de a tarsasagi e-mail cimen valé személyes adatok taroldsa az adatkezeléshez torténd
2011. évi CXII. torvény 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajaruldsnak mindsiil.

Az internet haszndlatdnak ellenérzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethaszndlatra is: az internet haszndlata csak tarsasagi célokra
engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak mindsiilnek - amennyiben egy ellen6rzés
soran a Tarsasag ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-jellegiiket, illetve ezek megismerésére
és tarolasaraa 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas ad jogalapot.

Céges telefonok ellenérzése
A céges telefonok ellendrzésérdl kiilon szabdlyzat késziilt, amelynek el6irdsait jelen Szabdlyzati
eléirasaival 6sszhangban kell alkalmazni.

Az ellendérzés menete

A Tarsasag a tulajdonaban 4ll6 minden eszkdzt barmikor, korlatozas nélkiil ellendrizheti. Az ellen6rzés
tényérdl az ellendrzés céljaval Osszefliggben tadjékoztatja az ellendrzéssel érintett munkavallalét. A
technikai ellendrzést az informatikai osztaly végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatdsaval, de a technikai
ellen6rzés a Tarsasag barmely munkavallal6ja altal kérelmezhet6, amennyiben a Tarsasag gazdasagi
érdekeit veszélyeztet folyamat valdszintsithetd.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos lzleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt. 11. § (1) szerinti
ellenérzése, igy kiillondsen a munkavallalénak biztositott szamitogép, e-mail cim és internet-hozzaférés
ellendrzése

kezelt adatok kore: az ellenérzés soran rogzitett adatok, igy kiilondsen magan e-mail cimek, magan
telefonszamok, fényképek, sajat szamitdogépes dokumentumok, internetes bongészési el6zmények, cookie-
k, a munkajogviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja: 2012. évi L. torvény 11. § (1) és esetlegesen 2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) a)
adattarolas hatarideje: az ellen6rzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellen6rzéssel kapcsolatos igény
eléviilése

adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon

MUNKABALESET KIVIZSGALASA

A munkabalesetek kivizsgalasat a hatalyos jogszabalyok szerint végzi a Tarsasag, attdl jogszerlien nem is
térhet el.

Alkalmazandé jogszabalyok:
— amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény
— 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet (jelen pont esetében rendelet)

A munkabalesetet kivizsgalé munkavédelmi felelds vizsgalatara vonatkozo jogszabalyi kotelezettségeket
és kezelend6 adatokat a rendelet 3. szamu melléklete sorolja fel.
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A munkabalesetrdl a rendelet 4a. szamu mellékletében meghatarozott munkabaleseti jegyz6konyvet kell
kitolteni, az abban meghatarozott adattartalommal. A tarolasi hataridé a rendelet szerint 5 év.

Az adatokat az Obudai Vagyonkezelé Zrt. a munkavédelemrsl sz6l6 1993. évi XCIIL térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6l6 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet 3. szamu és 4a. szamu melléklete
alapjan koteles kezelni.

adatkezelés célja: torvényi elGiras betartasa

kezelt adatok kére: 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet 3. és 4a. melléklete szerinti adatkor
adatkezelés jogalapja: Infotv. 5. § (2) c) a MiiM rendelet 3. és 4a. szamu melléklete alapjan
adattarolds hatarideje: a munkabaleseti jegyz6konyv felvételét6l szamitott 5 év.
adattarolds médja: elektronikusan és papiralapon

kkk

Tajékoztatas kérhet6 a személyes adatok kezelésérdl, valamint kérhet a személyes adatok helyesbitése,
illetve (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével) torlése az OV Zrt.-nek cimzett megkereséssel
(postai uiton 1033 Budapest, Mozaik utca 7., elektronikus iton adatvedelem@ovzrt.hu).

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag
Hatosagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakdhelye vagy tart6zkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.

Az egyes adatkezelések részletes leirdsat, az azokhoz kapcsol6dd esetleges adatfeldolgozdkat és
adattovabbitasok cimzettjeit a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.
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5/2. sz. melléKklet
5/2. MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT

Munkavallal6

NEVE: e
sziiletési helye ésideje: .....ccoovvviniiiininciienene
ANYJaNEeVE:

Az Obudai Vagyonkezel Zrt. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat és annak 5/1. sz. mellékletét
képez6 ,Adatvédelmi tadjékoztatdé munkavallalok részére” c. tajékoztatdst megismertem, az abban
foglaltakat tudomasul veszem, az adatkezelésekhez hozzajarulok.

Budapest, 20.......cccecuvvennen.

alairas
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6. sz. melléklet
6. HOZZATARTOZOI NYILATKOZAT ADATKEZELESROL

Munkavallal6

Név:

Munkakor:

Kozvetlen hozzatartozdé

Munkavallaloval valé rokoni
kapcsolata:

Név:123

Sziiletési hely, id6: 1

Anyja neve:1

Addazonosito jele (ha van): 12

Lakcime:1

Elérhetdsége:3

Alairasommal hozzajarulok, hogy az Obuda Vagyonkezelé Zrt. adataimat a munkavallalassal
Osszefiigg6 kedvezmények biztositasa céljabol kezelje.

Datum:

Alairas:4

1 Csaladi adékedvezmény esetén a gyermekrdl kitoltendo.

2 Csaladi adékedvezmény esetén kitoltendd, amennyiben a csaladi adokedvezményt egymas kozott megosztjak.
3 Baleset esetén értesitendd személyként megadanadd.

416. életévét be nem toltott személy esetén torvényes képvisel6jének alairasa

A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozéinak adatait is kezeli a Tarsasag kedvezmények érvényesitése
céljabdl. Ilyen kedvezmény a pdtszabadsag, csaladi addkedvezmény igénybe vétele, adomentes iskolakezdési
tdmogatas vagy akar a baleset esetén értesitend6 személy nyilvantartasa a gyors kommunikacio6 elésegitése céljabol.
Az ajanlasi lap kitoltésével hozzajarul az adatkezeléshez.
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7. sz. melléklet
7. SZERZODESEKBE FELVEENDO ADATVEDELMI-ADATKEZELESI PONT

Munkaszerzddésbe felveend6 adatvédelmi pont:

A munkaviszony ellditdsa soran a munkavallalé el6tt feltirt és a jovében feltdrand6 bizonyos
informaciodkat, igy kiilonosen tlzleti terveket, kereskedelmi titkokat, tigyfelek adatait és egyéb tulajdonosi
informacidkat, valamint az Infotv. hatdlya ala tartozé személyes adatokat (0sszefoglaléan: informéacidok) a
munkavallalé kizarolag a Tarsasag tulajdonat képezd elektronikus eszkozon tarolhatja, minden mas
tarolas tiltott. Minden olyan eset, amely soran a munkavallal6 az informaciét nem a Tarsasag Adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabdlyzataban meghatdrozottak szerint kezel, dgy az Infotv. szerinti 6nallé
adatkezel6vé valik, az adatkezelésre vonatkozé jogok és kotelezettségek teljesitése sordn a Tarsasag
helyére 1ép és egyben megvaldsitja a munka torvénykonyvérol szol6 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban:
Mt.) 78. § (1) a) szerinti azonnali hatalyt felmondas jogalapjat. (,A munkdltaté vagy a munkavdllalé a
munkaviszonyt azonnali hatdlyt felmonddssal megsziintetheti, ha a mdsik fél a munkaviszonybdl szdrmazé
lényeges kételezettségét szandékosan vagy stilyos gondatlansdggal jelentds mértékben megszegi.”)

A Tarsasaggal munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban lévék (megbizasi szerz6dés stb.)
felveend6 adatvédelmi pont:

A Tarsasag és a munkavégzo kozott 1étrejovo jogviszony soran a Tarsasag kotelezi a munkavégzot, hogy az
el6tte feltart és a jovében feltdrandd bizonyos informacidkat, igy kiilondsen iizleti terveket, kereskedelmi
titkokat, ligyfelek adatait és egyéb tulajdonosi informdacidkat, valamint az Infotv. hatdlya ala tartozé
személyes adatokat (6sszefoglaléan: informacidk) a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
alapjan kezelje. Amennyiben a munkavégzd az informaciét nem a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzataban meghatdrozottak szerint kezeli, 4gy az Infotv. szerinti 6nallé adatkezelévé valik, az
adatkezelésre vonatkoz6 jogok és kotelezettségek teljesitése soran a Tarsasdg mint adatkezeld helyére a
munkavégzd 1ép és egyben a Tarsasag jogosulttd valik a munkavégzoével fenndll6 jogviszonya azonnali
hatalyu felmondéasara.
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8/1. sz. melléKklet
8/1. MUSZAKI HIBABEJELENTESSEL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATAS
Tisztelt ............ !

Az On 4ltal az Obudai Vagyonkezelé Zrt. szamara tett hibabejelentéssel kapcsolatosan az alabbiakrél
tajékoztatjuk.

Hibabejelentés adatai:

- a hiba bejelentésének datuma:

- a hiba bejelent6jének neve:

- a hibaval érintett ingatlan cime:

- a hibaval érintett ingatlanban az énkormanyzati tulajdon hanya: ...%
- a hibat felvevd szervezeti egység és a hibat felvevd személy neve:

- a hiba lefréasa:

Tarsasagunk el6irdsai alapjan a bérl6 csak abban az esetben jogosult a hiba elharitdsara, amennyiben az
ingatlan koztartozassal nem terhelt.

Tajékoztatjuk, hogy rendszeriink alapjan az ingatlan.................. Ft tartozassal terhelt, igy a hibat a tartozas
megfizetéséig nem all médunkban kijavitani.

Amennyiben a tartozas osszegével nem ért egyet, gy kérjik, keresse.......c..coocvvrnririeniennen. -t.

Amennyiben a tartozast kiegyenlitette, a tartozas kiegyenlitését bizonyitd iratokkal, kérjiik, vegye fel a
kapcsolatot........cceenee -val/vel, hogy a hiba elharitasat megkezdhessiik.

Budapest, ....cccevvervniiiniinns
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8/2. sz. melléklet
8/2. TAJEKOZTATO MUSZAKI HIBABEJELENTESEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESHEZ

Tajékoztatjuk, hogy az Obudai Vagyonkezeld Zrt. M{iszaki Osztalya az énkormanyzati ingatlanok esetében
miiszaki hibaelharitast nyujt. Hibat személyesen, telefonon, faxon és e-mailen is be lehet jelenteni. A
széban elhangz6 panaszokrdl a Tarsasag munkavallaléja egy formanyomtatvanyt tolt ki, amelyen a
bejelentd neve, cime, telefonszdma, dnkormanyzati tulajdon mértéke (100% vagy kevesebb), illetve a
probléma leirasa szerepel.

A hibabejelentés alapjan a problémardl egy munkalap.

A Tarsasag szabalyai alapjan hatralékos tigyfél nem jogosult a probléma Miszaki Osztaly Aaltali
kijavitasara. Eppen ezért az osztaly minden esetben lekéri a Tarsasag szervezetrendszerén beliil, hogy a
bejelentd milyen tipusu lakbért fizet és van-e hatraléka: amennyiben a bejelentd hatralékkal bir, ugy a
Tarsasag hivatalos tton értesiti a bejelent6t arrol, hogy a hatraléka miatti a munka a hatralék rendezéséig
nem végezhetd el.

A bejelent6 a hiba bejelentéséhez csak a hibabejelentési formanyomtatvanyon sziikséges adatokat koteles
megadni, abban az esetben azonban, amennyiben az érintett ezen tali adatot hoz a Tarsasag tudomaésara,
ugy az ligy elbiralasdhoz és elharitasidhoz nem sziikséges, feleslegesen adatokat a Tarsasag haladéktalanul
megsemmisitheti, hogy ne valdsitson meg készletez6 adatkezelést.

adatkezelés célja: 6nkormanyzati ingatlanokban hibaelharitas

kezelt adatok Kkodre: bejelentd neve, cime, telefonszama, az érintett ingatlan adati, hiba leirasa,
onkormanyzati tulajdon hanyada, esetleges hatralék 6sszege

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

adattarolas hatarideje: a hiba elharitidsaig, a hiba elharitasibdl ereddé Kkellékszavatossagi igények
eléviiléséig

adattarolas mddja: papiralapon

A hibabejelent6 a hiba bejelentésével jelen adatkezeléshez hozzajarul.

Tajékoztatas kérhet6 a személyes adatok kezelésérdl, valamint kérhetd a személyes adatok helyesbitése,
illetve (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével) torlése az OV Zrt.-nek cimzett megkereséssel
(postai uton 1033 Budapest, Mozaik utca 7., elektronikus tton adatvedelem@ovzrt.hu).

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatoésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakdhelye vagy tart6zkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.
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9. sz. melléklet
9. ADATVEDELMI TAJEKOZTATO UGYFELEK RESZERE
(Tarsashazi kozos képviseleti szolgaltatasra vonatkozéan)

Az Adatkezeld az lgyfelek személyes adatait az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseinek, valamint a Tarsasag adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatanak megfelel6en kezeli.

Tajékoztatjuk, hogy a személyes adatai az alabbiak szerint keriilnek kezelésre:

adatkezelés célja: a tarsashaz kezelési szolgaltatas ellatdsahoz sziikséges személyes adatok felvétele,

kezelt adatok kére: a tulajdonos, vagy hasznalé neve, elérhetésége (telefonszam, e-mailcim), lakcim,
szamlazasi cim, ingatlanra vonatkozé adatok, esetleges dijhatralékok nyilvantartasa, bankszamlaszam.

adatkezelés jogalapja: a Tarsashazakrol sz616 2003. évi CXXXIIIL torvény 22. §, és a Tarsasag, valamint a
tarsashazkozosség kozott létrejott vallalkozasi szerzddés. Az Infotv. 5 § (1) a) szerinti érintetti
hozzajarulas

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megvaldsulasaig, a szerz6déses jogviszony fennallasaig. A
szamlazasi adatok tekintetében: az adatfelvételtdl szamitott 8 évig. A dijhatralékok tekintetében a polgari
jogi igény eléviilési idejéig

adattarolas médja: elektronikus, és papir alapon
A Tarsashazkezelésre vonatkozoan elkiiloniilt tigyfélszolgalat miikodik.

Az igyfélszolgalat elérhetésége: 1036 Budapest a Pacsirtamez6 u. 49.
Tel.: (+36-1) 430-2170

A panasztételre lehet6ség van:
- személyesen az ligyfélszolgalaton,
- vagy telefonon.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgilasa, elbiralasa

kezelt adatok koére: az iigyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz el6terjesztésének helye, ideje,
modja, az igyfél panaszanak részletes leirasa, az tigyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb
bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet felvevd személy és a személyesen kozolt szobeli panasz
esetén az lgyfél alairasa, a jegyzokonyv felvételének helye, ideje, az tigyféllel valdé kapcsolattartasi e-mail
cim, telefonszam.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulds a fogyasztévédelemrol sz6ld
1997. évi CLV. térvény 17/A-C. §-ban meghatarozott jogalappal

adattarolas hatarideje: a vallalkozas a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat ot
évig megorzi [Fgytv. 17/A.§ (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon.

A Tarsashazi koveteléskezelés elkiiloniilten torténik a Tarsasag tobbi tevékenységtdl.
A kintlévGségek behajtasa kiterjed a kozos koltségek, bérleti dijak behajtasa A nyilvantartas szerinti

tartozoknak kéthavonta egyenlegkozld levelet kiild az osztaly, a kéthavi elmaradassal rendelkez6
tigyfeleket felszolité levélben is megkeresi. Azon tulajdonosokkal szemben, akiknél nem vezetnek
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eredményre az egyeztetések és felszolitasok, fizetési meghagyasokat bocsat ki, és sziikség szerint
meginditja a végrehajtasi eljarasokat.

A fizetési meghagyasok beadasat, jogi eljarasok meginditasat megbizott ligyvédi irodak végzik, akik az
utolsé fizetési felszolitast mar maguk kiildik ki.

A tarsashazi torvény alapjan - a folyamatban 1év6 jogi eljaras mellett — a harom hénapot meghaladé
tartozast felhalmoz6 tulajdonosok albetéteire jelzalogjogot jegyeztet be.

adatkezelés célja: adatkezel szolgaltatasi teriiletén az ligyfél adatok kezelése hatralékkezelés céljabol
kezelt adatok koére: név; lednykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; alland6 lakhely;
telefonszam; levelezési cim, hatralék dsszege

adatkezelés jogalapja: az informaci6s 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél sz616 2011.
évi CXIL torvény 6. § (5) b) pontja

adattarolds hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
eléviilése (5 év)

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon.

A Tarsasagunk szerz6désben all koltségoszté cégekkel. A Koltségosztd céghez keriilnek az egyéni
fogyasztasi adatok, haztartisokra lebontva, melyet a Koltségoszté cég megkiild a Tarsasagnak, aki
tovabbitja az adatokat a tdvh6 szolgaltaténak.

Ezen adatkezelés tekintetében Tarsasdgunk technikai miiveleteket hajt végre, tovabbitja az adatokat a
Szolgéaltaté felé, nem moédosit raja.

A nem tavfiitéses lakasok esetében a fogyasztdsi adatok leolvasasa és tovabbitdsa a kazdnhazban egy
magneskartya segitségével torténik. Ezen leolvasast kiils6 megbizott cég végzi.

adatkezelés célja: a kozmiiszolgaltatassal Osszefiiggésben a  meleg és hidegvizora leolvasassal
Osszefiiggd adatkezelés.

kezelt adatok koére: koziizemi szolgaltatds kapcsan iigyfél neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, e-
mail cime, szolgaltatds helye, bejelentések, panaszok adatai, fizetési adatok (igy kiilondsen
bankszamlaszam)

adatkezelés jogalapja: torvényi kotelezettség [2011. évi CCIX. térvény 61. § és 61/A §] és az érintett
hozzajarulasa [2011. évi CXIL toérvény 5. § (1) a)], valamint az 58/2013. Kormanyrendelet 88/C § és 88/D
§-a,a 2005. évi XVIIL. torvény 43-44 §, valaminta 157/2005. Kormanyrendelet 17/H §.

adattarolas hatarideje: a polgari jogi igények eléviiléséig.

adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsolddé esetleges adatfeldolgozokat és
adattovabbitasok cimzettjeit a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az OV Zrt.-nek cimzett megkeresésével
(postai titon 1033 Budapest, Mozaik utca 7., elektronikus iiton adatvedelem @ovzrt.hu).

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdésdgndl (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakdéhelye vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes
térvényszéknél élhet.
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10. sz. melléklet
10. ADATVEDELMI TAJEKOZTATO UGYFELEK RESZERE ONLINE ADATFELVETEL
(Tarsashazi iigyfélkapu)

Az Adatkezel6 az lgyfelek személyes adatait az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseinek, valamint a Tarsasag adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatanak megfelel6en kezeli.

Tajékoztatjuk, hogy a személyes adatai az alabbiak szerint kertilnek kezelésre:

adatkezelés célja: a tarsashazzal 6sszefiiggd ligyintézések bonyolitasa

kezelt adatok kére: név, e-mail cim, targy, lizenet.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulds a fogyasztévédelemrol sz6ld
1997. évi CLV. toérvény 17/A-C. §-ban meghatarozott jogalappal

adattarolds hatarideje: az adatkezelési cél megvaldsulasaig, legkés6bb az adatfelvételtdl szamitott ot
évig [Fgytv. 17/A. § (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas médja: elektronikusan

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezel§ feltiintetett elérhetéségein:

bels6 adatvédelmi felels neve, elérhetésége: Dr. Kassai Alexandra, adatvedelem@ovzrt.hu

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az OV Zrt.-nek cimzett megkeresésével
(postai titon 1033 Budapest, Mozaik utca 7., elektronikus titon adatvedelem @ovzrt.hu).

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdésdgndl (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C) vagy lakdhelye vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes
térvényszéknél élhet.
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11. sz. melléklet
11. ADATVEDELMI TAJEKOZTATO UGYFELEK RESZERE ONLINE PANASZFELVETEL
(~irjon nekiink” hibabejelentd)

Az Obudai Vagyonkezel$ Zrt. az iigyfelek személyes adatait az informaciés énrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseinek, valamint a Tarsasag adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatanak megfelel6en kezeli.

Tajékoztatjuk, hogy a személyes adatai az alabbiak szerint kertilnek kezelésre:

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kére: név, e-mail cim, targy, lizenet.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulds a fogyasztévédelemrol sz6ld
1997. évi CLV. térvény 17/A-C. §-ban meghatarozott jogalappal

adattarolds hatarideje: az adatkezelési cél megvaldsulasaig, legkés6bb az adatfelvételtdl szamitott ot
évig [Fgytv. 17/A. § (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas médja: elektronikusan

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az OV Zrt.-nek cimzett megkeresésével
(postai titon 1033 Budapest, Mozaik utca 7., elektronikus titon adatvedelem @ovzrt.hu).

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdésdgndl (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C) vagy lakdhelye, vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes
térvényszéknél élhet.
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12 /1. sz. melléklet
12 /1. KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET TARSASHAZBAN
(megfigyelt teriilet belépési pontjaira kihelyezendo tajékoztatoé tabla)

Felhivjuk figyelmét, hogy az Ovarosi Vagyonkezel6 Zrt. (tovdbbiakban: Tdrsasdg) az objektum teriiletén a
személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoéi tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII. torvényben
(a tovabbiakban: Szvtv.), valamint a Tarsashazakrdl sz6l6 2003. évi CXXXIIL torvényben (a tovabbiakban: Thtv.)
meghatarozottak szerint elektronikus megfigyeldrendszert iizemeltet.

Az elektronikus megfigyeldrendszerrel készitett felvételek térlésének modja és hatarideje

A felvételeket a rogzitést kovetd 15 napig kell tarolni abbdl a célbdl, hogy azok a rogzités helyszinén elkdvetett
blincselekmény vagy szabalysértés miatt indult biintetd-, szabalysértési vagy mas hatésagi, birésagi eljarasban -
ideértve az érintett személy vagy a tarsashazi kozosség altal, jogainak érvényesitése céljabdl inditott eljarasokat, akar
a polgari peres eljarast is - bizonyitékul, az erre torvényben felhatalmazott adatkezel6k altal felhasznalhatéak
legyenek. E hataridd lejartat kovetGen a fel nem hasznalt felvételeket haladéktalanul tordlni kell Gigy, hogy azok tobbé
ne legyenek helyreallithat6ak. [Thtv. 25. § (5)]

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti, a felvétel rogzitésétdl szamitott
tizendt napon belill jogdnak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az adatot annak iizemeltetéje ne
semmisitse meg, illetve ne torolje. Birésag vagy mas hat6sag megkeresésére a rogzitett felvételt haladéktalanul meg
kell kiildeni. Amennyiben a megkeresésre att6l szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mell6zését
kérték, nem Kkeriil sor, a rogzitett felvételt haladéktalanul tordlni kell tgy, hogy azok tdbbé ne legyenek
helyreéllithatéak. [Thtv. 25. § (7)]

A kameraképek felhasznalasa

Annak érdekében, hogy a Tarsasdg minél kevésbé terjeszkedjen bele az érintettek maganszférajaba, a Tarsasag
minden, a kameraval rogzitett képek zarolasarol jegyzékonyvet vesz fel. A képekbe betekintési joggal csak a Tarsasag
altal kijel6lt személy rendelkezik.

A megfigyelési helyek minden esetben a k6zos tulajdont és kdzos hasznalatu helységekre iranyulnak.

A felvételek tarolasa helyben torténik, helyi szervereken, a felvételekhez csak a kamera lizemeltetdje illetve a kdzos
képviselet fér hozza.

Az adatkezelés alapadatai:
adatkezelés célja: kamerakkal torténé megfigyelés emberi élet, testi épség védelme személyi szabadsag védelme, a
jogsértd cselekmények megel6zésének és bizonyitasanak, valamint a k6zos tulajdonban 4allé vagyon védelmének
céljabol
kezelt adatok kére: az érintett képmdsa, a kameraképpel megszerezhet6 adatok (tartdzkodasi hely, tartdzkodasi id6)
adatkezelés jogalapja: az érintett rautalé magatartassal tanusitott hozzajaruldsa [Szvtv. 30. § (2)] A Tarsashazakrol
sz0616 2003. évi CXXXIIIL. torvény 25. § (3) bekezdése alapjan
adattdrolds hatdrideje:

— a felvétel felhasznalds hidnyaban a rogzitést6l szamitott 15, azaz 15 nap elteltével torlésre keril [A

Tarsashazakrol sz616 2003. évi CXXXIIL. torvény 25. § (5) bekezdése]
— amennyiben a felvételt a felvétel rogzitésétdl szamitott tizenot napon beliil jog vagy jogos érdek igazolasaval

kérték, hogy a Tarsasdg azt ne semmisitse meg, am a megkeresésre nem keriil sor, gy a megkereséstol
szamitott 30, azaz harminc nap elteltével torlésre keriil [A Tarsashazakrol sz6l6 2003. évi CXXXIIL. torvény
25.§ (7) bekezdése]

adattdrolds médja: elektronikusan

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az OV Zrt.-nek cimzett megkeresésével
(postai titon 1033 Budapest, Mozaik utca 7., elektronikus titon adatvedelem @ovzrt.hu).

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatosdgndl (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakohelye vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes
térvényszéknél élhet.
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12 /2. sz. melléklet
12 /2. KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET
(azon helyekre elhelyezendd tajékoztatas, ahol a 12/1. sz. melléklet szerinti tibla nem helyezhetd el)

KEPROGZITES!
A kamera iizemeltetdje:

Cél: emberi élet, testi épség védelme személyi szabadsag védelme, a jogsértd
cselekmények megel6zésének és bizonyitdsanak, valamint a kozds

JI tulajdonban all6 vagyon védelmének céljabdl
Tarolas: helyben

Tarolas idétartama: rogzitéstdl szamitott 30 nap

Jogalap: az érintett hozzajarulasa
Megismerésre jogosult személyek: a kamera iizemeltetje illetve a kozos
képviselet
On kérelmezheti az adatkezelésrél térténd tajékoztatast, kérheti az adat helyesbitését, torlését [2011.:CXII. tv. 14. §]
és zarolasat [2003.:CXXXIIL. tv. 25. § (7)] a Kft.-nek cimzett postai vagy elektronikus megkeresésében. Jogsértés esetén
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz vagy laké- vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszékhez fordulhat.
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13. sz. melléklet
13. JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ

JEGYZOKONYV
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera miikodésének a helye):

1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/id6tartama (datum-oéra-perc formatumban kifejezve), illetve a
valos ideji felvétel megtekintésének kezdd illetve befejezé id6pontja:

2. Adatbetekintéskor részt vev személyek neve (betekintési jogosultsaguk alapja):

3. Adatbetekintés helyszine és ideje:

4. Adatbetekintés indoka és célja:

5. Adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkozé javaslat (a megfelel6 alahtizand6):
- felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol
- illetékes hatdsag megkeresése alapjan a relevans felvétel hat6sag részére torténd atadasa
- felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

- egYeD:

6. Az adatbetekintés soran, annak koriilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans események:

Datum: ....ccoceeeveerenne

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
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14. sz. melléklet
14. JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEK ZAROLASAROL
JEGYZOKONYV

ZAROLAS KEZDEMENYEZESE

A zarolas kezdeményezdje:
A zarolas kezdeményezésének indokanak lefrasa:

A zarolni kivant felvétel adatai:
— afelvétel helyszine (kamera miikodésének helye):

—  zarolni kivant felvétel terjedelme/id6tartama (datum-o6ra-perc formatumban kifejezve):

A zarolas célja (megfelel6 alahtuzandd)
— felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/bilintetd) eljaras inditasa, ill. folytatdsa céljabol

illetékes hatésag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatdsag részére torténd atadasa
— felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

egyéb:
Datum: ......ccceevvveenen

kezdeményez6 aldirdsa

DONTES A ZAROLASROL

A zarolasrol dontd személy
0 kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijelolt személy
O bels6 adatvédelmi felel6s
A doéntés
O a zarolasi kérés elfogadva, a zarolas megtorténik
O a zarolasi kérés megalapozatlan, a zarolas nem torténik meg
O a zarolasi kérés a rendelkezésre allé adatok alapjan nem meghozhatd, a zarolasi kérés a zarolas
kezdeményezOnek visszajuttatva tovabbi relevans adatok tisztazasa céljabol

Datum: ...
a zarolasrol dontd személy alairasa
ZAROLAS

Zarolas helyszine és ideje:
A zarolast végzo személy:

A zarolt felvétel:
O atadasra Kertilt az illetékes eljaré hatdsagnak,
[ atadasra kerilt a kamerarendszer altal megvalodsitott adatkezelés feliigyeletére kijelolt
személynek az Elektronikus megfigyel6rendszer adatvédelmi szabalyzata szerint
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Datum: ......coeeeveeeveernnn.

a zarolast végz6 személy alairas

ZAROLT FELVETEL ZAROLASANAK MEGSZUNTETESE

A zarolt felvétel zarolasa megsziint:
O a zarolt felvétel megdrzésére nyitva allé id6 eredménytelentil eltelt és a zarolt felvétel torlésre

keriilt,
O a zarolt felvétel megdrzésére nyitva allé id6 eredménytelentil eltelt, de a zarolt felvétel nem

keriilt torlésre, mert a f6szabaly szerinti adatkezelési id6tartam még nem telt el.

Datum: .......ooeeeeeirnnen.

a zarolasrol dont6 személy alairasa
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15. sz. melléklet

15. BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Betekintési jogosult
neve

Munkakore

Jogosultsag megadasanak
napja

Jogosultsag megsziinésének
napja
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16. sz. melléklet

16. ZAROLASI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Zarolasi jogosult
neve

Munkakore

Jogosultsag megadasanak
napja

Jogosultsag megsziinésének
napja




73| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

17. sz. melléklet
17. ADATVEDELMI TAJEKOZTATO UGYFELEK RESZERE
(koveteléskezelésre vonatkozdan)

Az Adatkezeld az lgyfelek személyes adatait az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szél6 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseinek, valamint a Tarsasag adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatanak megfelel6en kezeli.

Tajékoztatjuk, hogy a személyes adatai az alabbiak szerint keriilnek kezelésre:

adatkezelés célja: adatkezel§ szolgaltatasi teriiletén az ligyfél adatok kezelése hatralékkezelés céljabol
kezelt adatok koére: név; lednykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; alland6 lakhely;
telefonszam; levelezési cim, hatralék dsszege, hatralékkal kapcsolatos adatok, szerz6dés szam.
adatkezelés jogalapja: az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011.
évi CXII. torvény 6. § (5) b) pontja; a Polgari Térvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény 6:193. § és 6:197.
§-a, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat 9/2015. (I.16.) szam rendelet 57-61. §-a

adattarolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
eléviilése (5 év)
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon.

adattovabbitas célja: a koveteléskezeléssel Osszefiiggd részletfizetési kedvezményekkel és egyéb
szocidlis kedvezményekkel kapcsolatos ligyintézés

adattovabbitas jogalapja: Az érintett hozzajarulasa, Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja, , Obuda-
Békasmegyer Onkormanyzat 9/2015. (11.16.) szdmu rendelet 113 §-a

tovabbitott adatok kére: név; leinykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; allandé lakhely;
telefonszam; levelezési cim, hatralék dsszege, hatralékkal kapcsolatos adatok, szerz6dés szam.

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megvaldsulasat kovet6en azonnal.

Amennyiben a bérlének egy honapot meghalad6 tavhé, vizdij, vagy bérleti dij elmaradésa van, elsé korben
kap egy értesitést a hatralékrol a Tarsasagunktdl, melyben az esedékes tartozasrdl szold tajékoztatas
mellett tajékoztatast kap az igénybe vehet6 tAmogatasi formakrol.

Két honapos tartozas esetén az adds ujabb felszdlitd levelet kap a Tarsasagunktdl, melyrdl értesitést kap
az Obudai Csaladi Tanacsaddé és Gyermekvédelmi Kozpontot (Tovabbiakban: OCSTGYK), mely az
onkormanyzat adossagkezelési, részletfizetési, gyermekvédelmi feladatait végzi.

A befizetésre az atvételtdl szamitott 8 nap all rendelkezésre az addsnak, ha a hataridé eredménytelentil
telt el, é nem Kkeriill sor részletfizetési vagy addssagrendezési eljards kezdeményezésére, a bérleti

jogviszony felmondasra kertil.

Amennyiben a részletfizetési eljarast elutasitja az adés, vagy nem tartja be a megkotott megallapodast jogi
eljarast kezdeményez a Tarsasag, ez esetben tovabbitasra Kkeriil az tigyirat a Jogi Osztalyra.

Lehetdség van indokot esetben a tartozas elengedésére is, melyrél az 6nkormanyzati rendelet alapjan az
Onkormanyzat Lakasiigyi Bizottsdganak javaslatat kovetéen a Képviseld testiilet donthet zart iilésen.

Tulajdonosi helytdlldsi kotelezettség
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A tulajdonosi helytallasi kételezettség keretében a szolgaltatétdl atvett koveteléseket az Onkormanyzat
megfizeteti, majd a tényleges fogyasztokra (bérl6kre, hasznaldkra) atharitja. mely Tarsasagunkra torténd
engedményezést kovetden sajat koveteléssé valik.

Ezen tevékenységhez kapcsoléddan a dijhatralékok analitikus nyilvantartasat, beszedését és a behajtasi
feladatok el6készitésének megszervezését Tarsasagunk végzi. mely igy sajat koveteléssé valik.

Elidegenitési és terhelési tilalom

Tarsasagunk elvégzi az elidegenitési és terhelési tilalom torléséhez sziikséges okiratok el6készitését, és
tovabbitasat a megbizott ligyvédi iroda részére.

Részletfizetés eljards

Tarsasagunk Koveteléskezelési Osztidlya a Kkintlévéségek esetében a részletfizetési megallapodasok
elbiralasdban miikddik kozre, mely soradn tigyfeleket értesiti az elbirdlas eredményérdl, valamint kedvez6
elbiralas esetén a részletfizetési megallapodas megkdotésének és a beérkezd részletfizetéseknek illetve az
egyéb befizetéseknek a nyomon kovetését végzi. Ezen feladatok ellatdsa sordn az osztdly folyamatos
kapcsolatot tart a szocialis intézményekkel.

Az OCSTGYK javaslata alapjan a polgdrmester dontése alapjan részletfizetés engedélyezhets. A
részletfizetési megallapodast Tarsasagunk koti meg az addssal a polgarmesteri jévahagyast kovetden.

A részletfizetési megallapodast az addsnak kell kezdeményezni a Tarsasagunk tigyfélszolgalatan kitoltott
kérelemmel, amit a Tarsasagunk tovabbit az OCSTGYK részére. A kérelemben meg kell adni az ad6s nevét,
sziiletési datumat, anyja nevét, személyi igazolvany szamat és az ingatlan adatait. A bérl6 részletfizetés
iranti kérelmében koételes sajat, valamint csalddja jovedelmi, vagyoni viszonyairdl nyilatkozni, illetve
csatolni a nyilatkozatat alatimaszté igazolasokat. Az OCSTGYK javaslatot készit a részletfizetési
megallapodashoz, amit tovabbit a polgarmester felé. Az OCSTGY a tovabbitast koveten is megmaradnak
és archivalasra keriilnek a hatralékosok altal megadott adatok.

A részletfizetési megallapodast kovet6en is van lehetdség megallapodas modositasara, illetve egy
alkalommal, indokolt esetben harom hénapos haladék engedélyezésére is.

Adattovdbbitdsok

A Kkoveteléskezelés kapcsan a Tarsasagunk tovabbitja a hatralékosok adatait OCSTGYK részére a
fentiekben leirtak szerint, illetve rendszeres értesitést kap a dijhatralékosokrél és a hatralékkal
kapcsolatos adatokrél az Onkormanyzat, mint tulajdonos is. A tovabbitott adatok kére: hatralékos neve,
hatralékkel kapcsolatos adatok, szerz6dés szam.

A részletfizetési eljaras kapcsan tovabbi adattovabbitas is torténik. Az OCSTGYK a részére megadott
adatokat tovabbitja a szocidlis segitségnyujtas céljabol a Halézat Alapitvany részére, mely az
Onkormanyzat erre létrehozott alapitvanya.

Az adattovabbitas cimzettjei az adatkezelési cél megvaldsulasat kovetSen torlik a hatralékosok adatait.

Az egyes adatkezelések részletes leirdsit, az azokhoz kapcsolédd esetleges adatfeldolgozdkat és
adattovabbitasok cimzettjeit a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

Tarsasagunk iigyfélszolgalatot miikodtet a Tarsasdg sajat (illetve az Onkormanyzat) hatralékai
kezeléseivel kapcsolatos adatkezelések tekintetében.
Az iigyfélszolgalat elérhetésége:
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1033 Budapest, Mozaik u. 7.

Ezenkiviil tigyfeleink intézhetik hatralékukkal kapcsolatos panaszaikat, a koveteléskezelésben részevé
egyéb partnereinknél is, a sajat adatkezeléseik tekintetében:

Fo6tav Zrt. és a DHK Zrt. k6z0s ligyfélszolgalata.

Elérhet6sége:
1134 Budapest, Vaci at 23-27. Févarosi Vizm{vek épililetében

Ugyfélszolgalatot mlikodtet az OCSTGYK is sajat adatkezelése tekintetében.

Elérhetésége:
1039 Budapest, Kelta u. 5.
1035 Bp., Varadi u. 9-11.

Onkormdanyzat Szocidlis Iroddja az igény bevehetd szocidlis tAmogatasok tekintetében.
Elérhetésége:

1033 Budapest, F6 tér 2.

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - térlését az OV Zrt.-nek cimzett megkeresésével
(postai titon 1033 Budapest, Mozaik utca 7., elektronikus titon adatvedelem @ovzrt.hu).

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatdsdgndl (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C) vagy lakdhelye vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes
térvényszéknél élhet.



76| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

18. sz. melléklet
18. ADATVEDELMI TAJEKOZTATO UGYFELEK RESZERE
(Ugyfélszolgalatra kihelyezendd)

Az Adatkezeld az lgyfelek személyes adatait az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseinek, valamint a Tarsasag adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatanak megfelel6en kezeli.

Tajékoztatjuk, hogy a személyes adatai az alabbiak szerint keriilnek kezelésre:

A Tarsasagnal harom tigyfélszolgalat miikodik:

- A Kozponti ligyfélszolgalat: 1033 Budapest, Mozaik u. 7. melyen a fentiekben Kkifejtett
tevékenységekkel kapcsolatos panaszkezeléseket végzik.

- Piaci Ugyfélszolgalat: 1039 Budapest, Heltai Jend tér 1, melyen a piaciizemeltetéssel kapcsolatos
panasziigyintézést végzik.

- Tarsashazi iigyfélszolgalat: 1036 Budapest, Pacsirtamezé u. 49. melyen tarsashdzkezeléssel
kapcsolatos panasziigyintézést végzik

Az igyfélszolgalat részletes elérhetdsége, ligyfélfogadasi id6 elérhet6 a www.ovzrt/ugyfelszolgalat cimen

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kére: az iigyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz elSterjesztésének helye, ideje,
modja, az ligyfél panaszanak részletes leirdsa, az tigyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb
bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet felvevo személy és a személyesen kozolt szébeli panasz
esetén az lgyfél alairasa, a jegyz6konyv felvételének helye, ideje, az tigyféllel val6 kapcsolattartasi e-mail
cim, telefonszam.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulds a fogyasztévédelemrol sz6ld
1997. évi CLV. toérvény 17 /A-C. §-ban meghatarozott jogalappal

adattarolas hatarideje: a vallalkozas a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat ot
évig megérzi [Fgytv. 17/A.§ (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas médja: elektronikusan és papir alapon

A szo6ban, vagy telefonon tett panaszokrdl jegyzékonyvet kell felvenni. A panaszrol felvett jegyzékonyv a
kovetkezoket kell, hogy tartalmazza:

— azugyfél neve;

— azugyfél lakcime, székhelye, illetve amennyiben sziikséges, levelezési cime;

— apanasz el6terjesztésének helye, ideje, mddja;

— az ugyfél panaszanak részletes leirasa, a panasszal érintett kifogasok elkiilonitetten torténd
rogzitésével, annak érdekében, hogy az ligyfél panaszaban foglalt valamennyi kifogas teljes
korten kivizsgalasra keriiljon;

— azugyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke;

— a jegyzOkonyvet felvevl személy és az tigyfél alairasa (utdbbi formai elem személyesen kozolt
szdbeli panasz esetén elvart);

Nem személyes bejelentés tehetd telefonon vagy irasban.
- telefonon
- e-mailben


http://www.ovzrt/ugyfelszolgalat
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Torténik az tigyfélszolgalaton ligyfél elégedettség mérés, mely kiilon formanyomtatvanyon, onkéntesen
anonim moédon t6lthetd ki.

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - térlését az OV Zrt.-nek cimzett megkeresésével
(postai titon 1033 Budapest, Mozaik utca 7., elektronikus titon adatvedelem @ovzrt.hu).

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdésdgndl (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C) vagy lakdhelye vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes
térvényszéknél élhet.
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19. sz. melléklet
19. ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO

A Tarsasag az informdciés onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény 15. § (1a) bekezdése alapjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellen6rzése,
valamint az érintett tajékoztatdsa céljabol az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.

A Tarsasdg minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidens-nyilvantarté lapokbdl nyilvantartast
vezet.

...... /20.../AVINC3

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
A bels6 adatvédelmi felelds tolti ki!

Az adatvédelmi incidens id6pontja:+

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:
Helyszin, datum

bels6 adatvédelmi felel6s

3 Ertelemszertien iktatva, példaul 1/2016/AVINC, azaz a 2016-0s év 1-es szdmu incidense.
4 Az incidens kezdetének datumatol (nap-dra-perc) az incidens végleges elharitisanak datumaig (nap-dra-perc).
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20. sz. melléklet
20. BELSO ADATVEDELMI ES ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

Obudai Vagyonkezel Zrt.

1. § Az Obudai Vagyonkezelé Zrt. mint adatkezel6 az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény 15. § (2), 24. § (1) c) és (2) e) szerint az alabbi belsé
adatvédelmi és adattovabbitdsi nyilvantartdst vezeti.

2. § Az alabbi belsé adatvédelmi és adattovabbitasi nyilvantartas az Obudai Vagyonkezel6 Zrt. szervezeti
egységeinél torténd, a 2011. évi CXIL torvény hatdlya ald tartozé adatkezelésekkel kapcsolatosan
tartalmazza

»

YV VVYVYVY

»

az adatkezelés nyilvantartasi szamat,

az adatkezelés céljat,

az adatkezelés jogalapjat,

az érintettek korét,

az érintettekre vonatkoz6 adatok leirasat,

az adatok forrasat,

az adatok kezelésének id6tartamat,

a tovabbitott adatok fajtajat, az adattovabbitds id6pontjat, a tovabbitas jogalapjat és cimzettjét,

ideértve a harmadik orszagokba iranyul6 adattovabbitasokat is,

»

az adatfeldolgoz6 nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét és

az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységét,

>
>
>

az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét,
a bels6 adatvédelmi felel6s alkalmazasa esetén annak nevét és elérhetdségi adatait,
az adatkezelés nyilvantartasi szdmat.

3. § Az adatkezel6 adatai:

Az adatkezel6 neve, tipusa: Obudai Vagyonkezel§ Zrt.
Cime: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.

4. § Az 6nall6 adatkezelések

1. adatkezelés -

Az adatkezelés nyilvantartasi szama:

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapjanak megnevezése:

Az érintettek kore:

Az érintettekre vonatkozo adatok:
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Az adatok forrasa:

Az adatok kezelésének idotartama:

Az adatkezelés technikai jellege:

Adatfeldolgozds

Az adatfeldolgoz6 megnevezése:

Az adatfeldolgoz6 cime:

Az adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenysége:

A tényleges adatkezelés, az adatfeldolgozas helye:

Adattovabbitds

A tovabbitott adatok fajtaja, felsorolasuk:

A tovabbitas cimzettjének neve:

Az adattovabbitas jogalapja:

Az adattovabbitas ideje:

5. § A bels6 adatkezelésért felel6s munkatars

Az Obudai Vagyonkezel6 Zrt. adatvédelmi felelése | .

Késziilt:

Budapest, 2016. ......cccceeveireunnn.
Készitette:

........................ bels6 adatvédelmi felel6s




