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Az Obudai Vagyonkezel$ Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) az altala kezelt vagy feldolgozott, a nemzeti
adatvagyon korébe tartozo allami nyilvantartasok fokozottabb védelmérdl sz6l6 2010. évi CLVIL torvény
(a tovabbiakban: Adatvagyontv.) 1. § 1. pontjaban meghatarozott nemzeti adatvagyon korébe esé,
valamint a nemzeti adatvagyon koérébe nem es6, de a Tarsasag tevékenysége szerint sajat adatvagyonanak
védelme céljabol az alabbi Adatvédelmi politikat (a tovabbiakban: Politika) alkotja.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatra, amely beleesik jelen Politika 1. pontja szerinti
fogalomba.

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed minden, a Tarsasdggal munkaviszonyban, munkaviszony jellegii
jogviszonyban all6 természetes személyre és a Tarsasag szamara adatfeldolgozast végzo6 természetes vagy
jogi személyre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez8 gazdasagi tarsasagra.

A szabdlyzat id6beli hatalya 2016. szeptember 1-jét6l visszavonasig tart.

1. FOGALMAK: AZ ADATVAGYON MEGHATAROZASA

Jelen Politika alkalmazasa soran:

Adat: az informdcié hordozéja, a tények, fogalmak vagy utasitdsok formalizdlt dbrdzoldsa, amely az
emberek vagy eszk6z6k szdmdra kézlésre, megjelenitésre vagy feldolgozdsra alkalmas.

Adatdllomdny: az egy nyilvdntartdsban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkéztdl, valamint az alkalmazds helyétdl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely szerzédés alapjdn - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjdn kététt szerzddést is - adatok
feldolgozdsdt végzi.

Adatfelelés: az a kézfeladatot elldto szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kézzéteendd kézérdekii
adatot elédllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljdrdstdl fiiggetleniil az adaton végzett bdrmely miivelet vagy a miiveletek
dsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rigzitése, rendszerezése, tdroldsa, megvdltoztatdsa,
felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala, ésszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa,
zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovdbbi felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely éndlléan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljdt meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkézt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

Adatkozld: az a kézfeladatot elldto szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az adatot - az
adatfelelds dltal hozzd eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel elldtdsa annak megkiilonbéztetése céljdbol.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra torténd hozzdférhetévé tétele.
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem lehetséges.
Adatvagyon: a Tdrsasdg dltal kezelt minden olyan, informdcidval biré adat, amelynek nem rendeltetésszerti
haszndlata, igy kiilénésen az ahhoz valo jogosulatlan hozzdférés, az adat megvaltoztatdsa, tovdbbitdsa,
nyilvdnossdgra hozatala, térlése vagy megsemmisitése, véletlen megsemmisiilése és sériilése a Tdrsasdg
gazdasdgi érdekeinek sértilését jelenti.

Adatvédelem: az adatvagyon kérébe esé adat adminisztrativ, fizikai és logikai védelme.
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Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, igy kiiléndsen a jogosulatlan
hozzdférés, megvdltoztatds, tovdbbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmistilés és sértilés.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott iddre
térténd korldatozdsa céljdbdl.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott idére
térténd korldatozdsa céljdbdl.

Adminisztrativ védelem: a védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi, ellendrzési intézkedések,
tovabbd a védelemre vonatkozo oktatds.

Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy - kézvetleniil vagy kozvetve -
azonosithaté természetes személy.

Fizikai védelem: a fizikai térben megvaldsuld fenyegetések elleni védelem, amelynek fontosabb részei a
természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az elektronikai jelzOrendszer, az élGerds védelem, a
belépteté rendszer, a megfigyelé rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és vezetett zavarvédelem,
klimatizdlds és a tiizvédelem.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbével vagy az adatfeldolgozdval.
Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak énkéntes és hatdrozott kinyilvdnitdsa, amely megfeleld tdjékoztatdson
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozoé személyes adat - teljes kéri vagy egyes
miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez.

Informdcio: bizonyos tényekrdl, tdrgyakrdl vagy jelenségekrdl hozzdférhetd formdban megadott
megfigyelés, tapasztalat vagy ismeret, amely valakinek a tuddsdt, ismeretkészletét, annak rendezettségét
megvdltoztatja, dtalakitja, alapvetéen befolydsolja, bizonytalansdgdt csdkkenti vagy megsziinteti.

Kézadat: a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok egyiittesen.

Kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetdvé tételét térvény kézérdekbdl elrendeli.
Koézérdekii adat: a Tdrsasdg kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozo vagy kézfeladatdnak elldtdsdval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, bdrmilyen mdédon vagy formdban
régzitett informdcié vagy ismeret, filiggetleniil kezelésének maodjdtol, éndllé vagy gytjteményes jellegétdl, igy
kiilonésen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikédést szabdlyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkététt szerzédésekre vonatkozé adat.

Logikai védelem: az elektronikus informdciés rendszerben informdciétechnolégiai eszkioziokkel és
eljardsokkal (programokkal, protokollokkal) kialakitott védelem.

Nemzeti adatvagyon: a kozfeladatot elldté szervek dltal kezelt kézérdekil adatok, személyes adatok és
kézérdekbdl nyilvdnos adatok 6sszessége.

Nyilvdanossdgra hozatal: az adat bdrki szdmdra torténd hozzdférhetévé tétele.

Személyes adat: eqy természetes személlyel kozvetleniil kapcsolatba hozhaté adat, valamint az adatbdl
levonhaté, a természetes személyre vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogdsolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

Jelen Politika barmely, a Tarsasag kezelésében vagy feldolgozasaban lévé adatra kiterjed, essen az adott
adat akar a nemzeti adatvagyon, akar az adatvagyon fogalma ala. A tovabbiakban a Politika a két fogalmat

egységesen ,adatvagyon”-ként nevezi.

2. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

A Tarsasag mindenkori vezérigazgatoja a Tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével meghatarozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozd
feladat- és hataskdroket, és kijeldli az adatvédelem feliigyeletét ellato személyt.
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Jelen politika és az adatvagyon kezelését érinté belsé szabalyozasok betartatdsaért a feladatkorében
minden érintett 6nall6 szervezeti egység vezetdje felelds.

A Tarsasadg munkatdrsai munkajuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
férhessenek hozza az adatvagyonba, tovabba arrdl, hogy az adatok tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathat6, megsemmisithetd.

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét a vezérigazgato latja el.

Az Infotv. 24. § és egyéb agazati jogszabaly alapjan sem koteles a Tarsasag belsé adatvédelmi felelést
megbizni vagy kinevezni, &m az érintetti jogok minél magasabb szintli biztositdsa érdekében a
vezérigazgatd bels6 adatvédelmi felel6s személyt nevezhet ki vagy bizhat meg.

A bels6 adatvédelmi felelés a Tarsasdg sajat alkalmazottja vagy megbizott személy lehet. Felette a
munkaltat6i vagy megbizasi szerz6désben meghatarozott jogokat a Tarsasag vezérigazgatoja gyakorolja.
Bels6 adatvédelmi felel6snek csak jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfelel6, felséfoku
végzettséggel rendelkezd természetes személyt lehet kinevezni vagy megbizni.

2.1. AVEZERIGAZGATO AZ ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATAI

A vezérigazgato:

a) felelés az érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

b) felelés a Tarsasag altal kezelt adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek
biztositasaért;

c) felelés az adatvagyon kezelésére irdnyul6 ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossadgok vagy
jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasdhoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) feliigyeli a bels6 adatvédelmi felel6s tevékenységét;

e) vizsgalatot rendelhet el;

f) kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

2.2. ABELSO ADATVEDELMI FELELOS ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATAI

A bels6 adatvédelmi felelGs:

a) segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

b) kezdeményezi a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) felé az
Infotv.-ben meghatarozott nyilvantartasba vételi eljaras lefolytatasat;

c) minden év januar 15-ig jelentést készit a vezérigazgatd részére a Tarsasag adatvédelmi feladatainak
végrehajtasarol;

d) jogosult az adatvagyon kezelésével kapcsolatos szabalyzatok betartasat az egyes szervezeti
egységeknél ellendrizni;

e) résztvesz a NAIH altal szervezett bels6 adatvédelmi felel6sok konferenciajan;

f) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel, az informaciészabadsaggal és az informaciébiztonsaggal
kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
modositasat;

g) kozremiikodik a NAIH-tol a Tarsasaghoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a NAIH altal
kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljaras soran;
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h) altalanos allasfoglalds megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy
felmerilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem valaszolhat6 meg.

2.3. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatvédelmi incidensrdl az észlel6 személy koteles haladéktalanul irdsban értesiteni a Tarsasag
vezérigazgatojat és belsd adatvédelmi feleldsét.

Az adatvédelmi incidens kivizsgaldsat értesités esetén a vezérigazgatd koteles elrendelni, a vizsgalatot a
belsé adatvédelmi felelés vezeti, kivéve, ha az incidens koériilményeibdl nyilvanval6éan latszik, hogy az
incidens a bels6 adatvédelmi felelds tevékenységével osszefliggésben all és az incidens partatlan
vizsgalata a bels6 adatvédelmi felel6st6l nem varhat6 el. Helyette az informatikaért felelés szervezeti
egység vezetdje jar el.

A Tarsasag a belsé adatvédelmi felel6s utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellenérzése céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az incidenssel érintett adatok korét, az
incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, koriilményeit, hatasait és az
elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

2.4. ADATVEDELMI ELOIRASOK KESZITESE, VALTOZTATASA, MEGSZUNTETESE

Amennyiben a Tarsasagndl az adatok kezelésével kapcsolatos bels6 szabdlyozas kiaddsara vonatkozo
igény meriil fel, a szabalyozas elkészitésébe a belsd adatvédelmi feleldst kdteles a szabalyozas el6készitd
munkajaba bevonni.

Bels6 szabalyozads nem adhato ki a bels6 adatvédelmi felel6s hozzajaruldsa nélkiil, a belsé adatvédelmi
felelésnek konzultacios kotelezettsége van. A szabalyozas elkészitéséért felels személy minden esetben
koteles felvenni a kapcsolatot a Tarsasag belsé adatvédelmi feleldsével, akit {rdsban tajékoztat a
szabalyozassal kapcsolatos minden relevans informaciérdl. A Tarsasag bels6 adatvédelmi felelGse jelen
Politika és a hatalyos jogszabalyok el6irdsanak figyelembe vételével irdsban véleményezi a szabalyozast,
sziikség esetén javaslatot tesz a szabalyozas megfelel6 megszovegezésére. A belsé adatvédelmi felel6s
vétdjoggal rendelkezik.

A jelen pont szerinti konzultdcié nélkill kiadott szabalyozas a konzulticié hidnyanak észlelésekor
automatikusan vétéval terheltként kezelendd.

Vété esetén a vezérigazgato koteles donteni a szabalyozas tovabbi sorsardl: visszakiildheti Gj szovegezési
eljarasra azt vagy a bels6 adatvédelmi felelds szakmai véleménye ellenére is kiadhatja a szabalyozast.

Jelen pont el6irasait kell alkalmazni mar kiadott és meglévd szabalyozasok adatvédelmet érint6
moédositasara is.

3. INFORMACIOS ONRENDELKEZESI JOG: SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Abban az esetben, ha a Tarsasag személyes adat kezelését valositja meg, jelen fejezet szerinti el6irasokat
koteles alkalmazni.

Amennyiben a Tarsasagnal adatkezelési folyamat keriil bevezetésre, a bels6 adatvédelmi felelGst az
adatkezeléssel érintett szervezeti vezetd koteles a szabalyozas el6készité munkajaba bevonni.
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A bels6 adatvédelmi felel6s koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés a NAIH nyilvantartasaba
bejelentendd e.

Jelen pontra a 2.4. el6irasai értelemszerti eltérésekkel irdnyado.

3.1. AZADATKEZELESEK SZABALYAI

Mivel az informacids onrendelkezés minden természetes személy Alaptorvényben rogzitett alapjoga, igy a
Tarsasag eljarasai sordn csak és kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Tarsasag altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhaszndlasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszdban meg Kkell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre Kkeriilnek. A torlésrél a Tarsasagnak az adatot
ténylegesen kezel6 munkavallaléja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatoi jogkoroket
ténylegesen gyakorld személy és - amennyiben a Tarsasagnal kinevezésre vagy megbizasra kertlt, Uigy - a
bels6 adatvédelmi felelds ellendrizheti.

A Tarsasag személyes adatot csak az érintett el6zetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve térvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Tarsasag az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Tarsasdg szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak és a Tarsasdg megbizasabdl az
adatkezelésben résztvevs, annak valamely miveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat iizleti titokként megérizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférési lehetGséggel rendelkezd személyek kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot tenni. (1. sz
melléklet)

Ha a Politika hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrdl, hogy a Tarsasag altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelGs
munkatarsnal kezdeményezni.

A Tarsasag a vezérigazgatdja - vagy amennyiben kinevezésre vagy megbizasra Kkeriilt - a bels6
adatvédelmi felelds atjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét,
az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit,
hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldiré jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

A Tarsasag megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzo természetes vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekre vonatkozd adatvédelmi kotelezettségeket az
adatfeldolgozdval kotott megbizasi szerz6désben érvényesitendGek. Az adatfeldolgozoval a Tarsasag az

s

Infotv. altal el6irt Adatfeldolgozdi szerzédést kot (2. sz. melléklete).
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Abban az esetben, amennyiben a Tarsasag barmely adatkezel6 szamara adatfeldolgozoi tevékenységet
végez, gy a Tarsasag az adott tevékenységet csak és kizardlag abban az esetben vallalja, amennyiben az
adatfeldolgozai tevékenységre megbizast adod jogi személy

— rendelkezik Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal vagy Politikaval,

— jelen Politika 2. sz. melléklete szerinti Adatfeldolgoz6i szerz6dést kot a Tarsasaggal.

3.2. SZEMELYAZONOSITO IGAZOLVANYOK FENYMASOLASA

A Tarsasdg - oOsszhangban a NAIH alldspontjaval - nem készit fénymadsolatot személyazonositd
igazolvanyokrdl. A hatdsagi okmanyrol készitett fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek
azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdsagi igazolvany alapjan torténd
személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyité
erdvel, ha annak alapjan a Tarsasag megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szereplé személy
képmadsa és az igazolvanyt felmutaté személy megegyeznek. Egy hatdsagi igazolvanyrdl készitett masolat
nem rendelkezik bizonyitd erével arrél, hogy hiteles masolata egy érvényes hatosagi igazolvanynak.

Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartdsa céljabdl a Tarsasdg azonban azonosito
igazolvanyairél maszkolt fénymadsolatot (vagy szkennelt képet - egyiitt: fénymadasolat) készithet. A
fénymasolds sordn a Tarsasdg az igazolvany csak azon részeit hagyja fénymadsolasra alkalmas, a
tovabbiakban olvashaté allapotban, amely adatokat az érintett egyébként is koteles magarol megadni. A
fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabol késziil. A fénymasolatot a Tarsasag azonnal és
visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti, a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szereplé adatok a
Tarsasag altal kijel6lt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkésébb a fénymasolat késziiltét kovetd 30
nap elteltével.

3.3. AZERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

Az érintett tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését a Tarsasag
feltlintetett elérhet6ségein.

A Tarsasag a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott harom napon beliil
attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hatdskdrrel rendelkez6 szervezeti egység vezetdjéhez.

A feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetdje az érintett személyes adatanak kezelésével
Osszefliggd kérelmére az érkezésétdl szamitott legkésébb 25 - tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15 -
napon beliil irdsban, kdzérthetd formaban valaszt ad.

A tajékoztatas kiterjed az Infotv. 15. § (1) bekezdésében meghatarozott informacidékra, amennyiben az
érintett tajékoztatasa torvény alapjan nem tagadhat6 meg.

A tajékoztatas fGszabaly szerint ingyenes, koltségtéritést Tarsasag csak az Infotv. 15. § (5) bekezdésében
meghatarozott esetben szamit fel.

A Tarsasag kérelmet csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében vagy a 19. §- meghatarozott okokbdl utasit el,
erre csak indoklassal, az Infotv. 16. § (2) bekezdésében meghatarozott tajékoztatassal, irasban kertil sor.

A valésagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje — amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyitd kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, az Infotv. 17. § (2)
bekezdésében meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlése irant.
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Az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasanak elbiralasanak id6tartamara - de legfeljebb 5
napra - az adatkezelést az adatkezelést végzd szervezeti egység vezetGje felfliggeszti, a tiltakozas
megalapozottsagat megvizsgalja és dontést hoz, amelyrdl a kérelmez6t az Infotv. 21. § (2) bekezdésében
foglaltak szerint tajékoztatja.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatot kezel6 szervezeti egység vezet6je az Infotv. 21. § (3)
bekezdésében meghatarozottak szerint jar el.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa sordn az ligy megitélése nem egyértelmd, az adatot kezeld
szervezeti egység vezet6je az Ugy iratainak és az ligyre vonatkozd allaspontjdnak megkiildésével
allasfoglalast kérhet a bels6 adatvédelmi felel6stdl, aki azt harom napon beliil teljesiti.

A Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag koévetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgoz6 altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az adatkezelé mentesiil az okozott
karért valé felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi jogdnak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld.
Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szdndékos vagy silyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsadg Hat6sagnal (1024
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakéhelye vagy tartézkoddasi helye szerint illetékes

torvényszéknél élhet.

4., INFORMACIOSZABADSAG: KOZADATOK KEZELESE, MEGISMERESE IRANTI IGENY ELBIRALASA, KIADASA

Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog (,mindenkinek joga van
a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az informaciészabadsag biztositasa érdekében,
az Infotv. 30. § (6) és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szolo 2009.
évi CXXIL torvény rendelkezései alapjan a Tarsasag a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjének érdekében az alabbi fejezet irja el6.

Jelen fejezet alkalmazésa sordn Adatfelelds alatt a Tarsasag értendd.

4.1. AFEJEZET CELJA, HATALYA

A fejezet célja, hogy meghatarozza Adatfelel6s a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

Jelen fejezet targyi hatalya kiterjed a kozadatok teljes korére.

Az Infotv. 27. § (8) értelmében e fejezet rendelkezései nem alkalmazandoék a kozhitelli nyilvantartasbdl
torténd, kiilon tdorvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A fejezet személyi hatalya kiterjed az Adatfelelds vezetd tisztségviselbire, a feliigyel6 bizottsag tagjaira,
valamennyi alkalmazottjara, tovabba kiterjed a hatalya az Adatfelel6st6l kozadatot igényld személyekre.

4.2. KOZADATOK KORE ES KOZZETETELE

Adatfelel6s a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolé 2009. évi CXXII.
torvény 1. § a) pontjaban meghatarozott koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag. Ugyanezen § c) alapjan
Adatfelel6s. Az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL.
torvényben meghatarozott elektronikus kozzétételre kotelezett.
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Adatfelel6s a feladatkorébe tartozoé ligyekben koteles elGsegiteni és biztositani a tarsadalom pontos és
gyors tajékoztatast.

Adatfelelds elektronikusan a www.ovzrt.hu honlapon hozza nyilvdnossagra az 5. szdmu mellékletben
meghatdrozott médon a tevékenységével kapcsolatos, az Infotv. mindenkor hatalyos 1. mellékletben
meghatarozott adatokat.

A 2009. CXXII. tv. el6irasai szerint Adatfelel6s a kozzététel idépontjaban fenndll6 adatok alapjan
kozzéteszi a vezetd tisztségviselOk, a felligyel6bizottsagi tagok, a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi
. térvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezet§ allasi munkavallalok, valamint az 6nalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok nevét, tisztségét vagy
munkakorét, munkaviszonyban all6 személy esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan
kozvetleniil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb
id6bérét, teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozé iddtartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozé teljesitménykovetelményeket, az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerz6dés alapjan
jaré mértéket megjeldlve a munkavallaléra iranyadé végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat, az
Mt. 228. § alapjan kikotott idGtartamot és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét.

A 2009.CXXIIL. tv. el6irasai szerint Adatfelelés a kozzététel idépontjaban fenndll6 adatok alapjan
kozzéteszi a felligyel6bizottsagi tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dijon feliili egyéb
jarandoésagokat, a jogviszony megsziinése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

A 2009.CXXIL tv. el6irasai szerint Adatfelel6s a kdzzététel id6pontjaban fennallé adatok alapjan kozzéteszi
a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszadmla feletti rendelkezésre jogosult munkavallaldk,
valamint a munkaltaté miikodése szempontjabdl meghatarozd jelent6ségli egyéb munkavallalok esetében
tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban all6 személy esetében a munkavallalé részére a
munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy koézvetve nyujtott pénzbeli juttatisokat, ezen belil kiilon
feltiintetve alapbérét, egyéb idébérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozé idétartamot,
illetve a teljesitménybért megalapoz6 teljesitménykévetelményeket, az Mt., kollektiv szerzddés, illetve a
munkaszerz6dés alapjan jaré6 mértéket megjelolve a munkavallaléra irdnyadé végkielégités, illetve
felmondasi id6 id6tartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott id6tartamot és a kotelezettség vallalasanak
ellenértékét.

Adatfelelés a kozzététel idSpontjdban fenndlld6 adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkozei
felhaszndldsaval, a gazdasagi tarsasidg vagyonaval torténd gazdalkodassal dsszefiiggé - az egyszerl
kozbeszerzési eljards értékhatarat elér6 vagy azt meghaladd értéki - Aarubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgiltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog ataddsara, valamint koncesszioba adasra vonatkoz6 szerzédések megnevezésének
(tipusanak), targyanak, a szerz6dést kotd felek nevének, a szerz6dés értékének, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak idGtartamara vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozdsainak
kozzétehetdvé tételérdl.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tligylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

Az idGszakonként visszatéré - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési

évben ugyanazon szerzddg féllel kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe kell szamitani.

4.3. AKOZZETETEL ES A KOZADAT MEGISMERHETOSEGENEK KORLATJAI

Nem mindsil kézadatnak az tizleti titoknak mindsiilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé minden nem kézismert vagy az érintett gazdasagi
tevékenységet végzd személyek szamara nem kénnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat
és az azokbdl késziilt dsszedllitas, amelynek illetéktelenek altal torténé megszerzése, hasznositasa,
masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
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érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszertien
rendelkez6 jogosultat felr6hatdsag nem terheli.

Nem mindsiil azonban iizleti titoknak a koézponti és a helyi 6nkormdanyzati koltségvetés, illetve az
eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az dllami és
onkormdanyzati vagyon kezelésével, birtokladsaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilon6sen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
ko6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet&ségét.

A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlentil 0sszefiigg6 beszerzésekre, valamint az allamtitokka, illetve szolgalati titokka
minGsitett adatokra.

A kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
sz016 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatdrozasaval - torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, bilincselekmények
ildozése vagy megel6zése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra
tekintettel korlatozhatja.

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasadhoz
fliz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - Adatfelelés vezetd tisztségvisel6je a hozza benytjtott
kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a tiz éves id6tartamon beliil a
dontés meghozataldt kovet6en akkor utasithatd el, ha az adat megismerése Adatfelelés miikodési
rendjét vagy feladat- és hatadskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot Kkeletkeztet6 allaspontjdnak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A kozérdekli adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az

adopolitikai érdeket is.

4.4. AKOZADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

Adatfelel6shoz kozadat megismerése iranti igényt szoban, irasban vagy elektronikus tuton barki
benyujthat. Benyujtdsnak mindsiil, ha Adatfelelés barmely munkavallaljanak a szdbeli igényt
benyujtottak, az irdsban benyujtott igényt az iratkezelési szabalyok szerint iktattak, az elektronikus uton
benyujtott igényt megnyitottak.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A nem
magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténé forditasarol az Adatfelelds koteles gondoskodni.

Amennyiben az igény szoban érkezik, ugy Adatfelel6s azon munkavallal6ja, akinek a szdbeli igényt
benyujtottak, koteles az igényrdl azonnal az 3. sz. mellékletben meghatarozott jegyz6konyvet felvenni. A
jegyz6konyvet a lehet6 legrovidebb idén beliil, de maximum a rogzitéstdl szamitott 24 6ran beliil koteles
az érintett munkavallalé a bels6 adatvédelmi felel6shoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé
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hatarid6t mulaszt, gy munkajogi szankciok alkalmazhatoéak ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel
okozott teherrel és Adatfelelést terheld karral.

Amennyiben az igény {rasban vagy elektronikus titon érkezett, ugy az err6l sz6l6 igényt Adatfelelés azon
munkavallal6ja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehetd legrovidebb id6n beliil, de maximum
a rogzitéstdl szamitott 24 6ran belill az érintett munkavallalé a bels6é adatvédelmi felel6shoz eljuttatni.
Amennyiben az érintett munkavallalé hatarid6t mulaszt, 4gy munkajogi szankcidk alkalmazhat6ak
ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfelelést terheld karral.

Bels6 adatvédelmi felel6s koteles a hozza érkezett igényekkel kapcsolatosan tdjékoztatni a belsd
adatvédelmi felel6s felett munkaltatéi jogkort vagy azzal egyenértékli jogkort gyakorld vezetd
tisztségvisel6t.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az
igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve
az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott id6 (1 év) elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovet6en az igényld

személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

Az adatigénylésnek Adatfelelés nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szadmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, Adatfelelds felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A kozadat kiadasardl a belsé adatvédelmi felelds felett munkaltatéi jogkort vagy azzal egyenértéki
jogkort gyakorlo vezetd tisztségvisel6 dont a bels6 adatvédelmi felelSs és a szakmai vezetd javaslatara.
(Szakmai vezets: az a vezet6 beosztdsi munkavallalo, akinek illetékességi teriiletérdél a kozadatot
igényelték.)

A kozadat megismerésére iranyuld igénynek Adatfelelds az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil
tesz eleget. Beérkezésnek az igény iktatasi id6pontja vagy a kézbesitési vélelem beallta mindsiil.

Az adatigénylésnek Adatfelel6s nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld
altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Amennyiben az adatigénylés jelentGs terjedelmt, illetve nagyszadmua adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése Adatfelel6s alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal, azaz maximum
30 napra meghosszabbithaté. Errél az igényl6t azonban az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatél fiiggetleniil
az igénylé masolatot kaphat. Adatfelel6s az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, a koltségtérités Osszegét a 4. sz. melléklet
tartalmazza. A koltségtérités oOsszegér6l az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en AdatfelelGs
tajékoztatja.

Adatfelelés a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése Adatfelelés alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.
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Az igényl6é a Kkoltségtéritésrél kapott tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon belill koteles
nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak
az Adatfelel6shoz valo beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Adatfelelds altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

A fizetend6 dijrol az Adatfelel6s szamlat allit ki.

Postai uton torténd adatszolgaltatds esetén a kiallitott szamla alapjan a szamlahoz mellékelt atutalasi
megbizassal teljesithet6 az adatszolgaltatds dija. Ugyanez a fizetési moéd vonatkozik az egyéb
adathordozdén torténd adatszolgaltatas esetére is.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelm, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s
terjedelm(, tovdbba a Kkoltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetGségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét koveté 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt Adatfelel6s aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes - az igényld altal kivant formdban, illetve mo6don tesz eleget Adatfelelés. Ha a kért
adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta az Adatfelel8s, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Adatfelel6s nem utasitja el az adatigénylést arra val6 hivatkozassal, hogy annak ko6zérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelel6s megtagadja a kozadatkérés teljesitését, err6l (az igény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan megilleté jogorvoslati
lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt) az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot. A nyilvantartas vezetése a bels6

adatvédelmi felel6s feladata.

4.5. FELELOSSEG

Adatfelel6snél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért és hitelességéért Adatfelelds
vezetdje a gazdasagi tarsasaggal dsszefiiggé valamennyi adat vonatkozasaban felelés. Ha a gazdasagi
tarsasag jogutdddal szilinik meg, a korabban kozzétett adatoknak 2 év idétartamon beliili folyamatos
hozzaférhet6ségérdl a jogutod vezetdje gondoskodik.

4.6. JOGORVOSLAT

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozoé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, hataridé

eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
feliilvizsgalata érdekében az Infotv. 31. § (5) szerinti birésaghoz fordulhat.

Illetékes birésag: Budapesti II. és II1. Keriileti Birdsag
Cim: 1035 Budapest, Mikl6s u. 2.
Telefonszam: +36-1/430-6500
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Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

Illetékes hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hat6sag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

5. AZ ADATVAGYON BIZTONSAGARA VONATKOZO ELOIRASOK

A papiralapon kezelt adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas szamara
fel nem tarhatoak;

- a dokumentumokat j6l zarhat6, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

- afolyamatos aktiv kezelésben 1év{ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- a Tarsasag adatot kezeld munkatarsa a nap folyaman csak gy hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol
adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat bezarja;

- a Tarsasag adatot kezeld6 munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapd adathordozot
elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt adatok digitalizalasra Kkeriilnek, a digitdlisan tarolt
dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

A szamitégépen, illetve halézaton tarolt adatok biztonsdga érdekében az aldbbi intézkedéseket és
garancidlis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitégépek a Tarsasdg tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkorrel megegyezd joggal bir a Tarsasag;

- a szamitoégépen taldlhat6é adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd jogosultsaggal -
legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval - lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl Tarsasag
rendszeresen gondoskodik;

- azadatokkal tortén6 minden szamitégépes rekord nyomon kévethetéen naplézasra kertil;

- a haldézati kiszolgdld gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel6
jogosultsaggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;

- a haldézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerveren folyamatos tiikrozéssel keriili el a
Tarsasag az adatvesztést;

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a mentés a
kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozoéra torténik;

- a lementett adatokat tarold magneses adathordozé az erre a célra kialakitott pancéldobozban
tlizbiztos helyen és modon tarolt;

- aszemélyes adatokat kezel6 hal6zaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre Aall6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazisaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

Az adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi jogosultsagkezelési eldirasokat alkalmazza:

- Ajogosultsag kezelési szabalyozas célja a Tarsasagnal felhasznaldi jogosultsag kiadasanak, valamint
valtozasainak pontos nyomon kovetése, dokumentalasa, a felhasznaléi jogosultsaggal rendelkezé (a
tovabbiakban: jogosult) tevékenységének monitorozasa, az adatok felhasznalasanak nyomon
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kovetése. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a vallalkozast, hogy a szamara

megkivant, illetve elérhet6 biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat torvényi
és szakmai normak szerinti lizemeltetéséhez.

A szabalyozas kiterjed a Tarsasag teljes informatikai rendszerére és az azokhoz csatlakozé
eszkozokre.

A szabalyozas személyi hatidlya Kkiterjed a Tarsasag valamennyi munkatarsara, valamint egyéb
jogviszony alapjan munkat végzd személyre, aki a jogviszony teljesitésével Osszefliggésben a
vallalkozas informaci6-feldolgozé eszkozeit hasznalja.

Jogosultsdgkezelés:

o

A vallalkozas informatikai rendszerében a jogosultsagok valtozasait (1étezd jogosultsdgok, uj

Jjogosultsdgok kiosztdsa, mddositdsa, megsziinése) az alabbiak szerint dokumentalni kell.

Alapelvek

= Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsag megvaltoztatasat az adott rendszert {izemeltetd
informatikai munkatars végzi.

» A jogosultsagok megallapitdsanal a munka elvégzéséhez sziikséges és elégséges jogokat kell
szem el6tt tartani.

= Kertilni kell a teljes hozzaférést, illetve az informatikai adminisztratori tevékenységeket
lehetdvé tevo jogosultsdgok mas munka elvégzéséhez torténd kiosztasat.

= Ahol lehetséges, az informatikai rendszer adminisztralasdhoz adminisztrativ jogosultsaggal
nevesitett felhasznalot kell létrehozni, a nem nevesitett rendszergazda jelszavat zart
boritékban, felbontast gatldé moédon aldirva Kkell tarolni. Ezen jelszavak felvételét és
hasznalatat a Tarsasag vezérigazgatdja (akadalyoztatisa esetén az altalanos helyettesitési
rend szerinti helyettese) engedélyezheti, a felvételt és a haszndlatot indokolni és
dokumentalni kell.

= Kiils6 - karbantart6 vagy fejleszt6 - cég alkalmazottja folyamatosan miik6dd, korlatlan idére
sz016 hozzaférési jogosultsdggal nem rendelkezhet.

A jogosultsdgkezelés folyamata

o

Jogosultsagigényléshez, -modositdshoz a kijeldlt Informatikai Vezetének (a tovabbiakban:
vezetd) cimzett, jelen Politika 6. szdmd mellékletét képezd, alairt ,Jogosultsagkezelési
megrendel6lap”-ot kell kiildeni.

A megrendel6lapot papiralapon vagy elektronikus formatumban (az alairt példanyt
beszkennelve) kell eljuttatni a vezet6nek.

A vezet6 minden esetben konzultal az megrendel6lapon szerepl6 jogosultsag megadasaroél vagy
modositasardl annak indokoltsdganak tekintetében a Tarsasag vezérigazgatojaval és az igényld
feletti munkaltatéi jog gyakorlojaval. A jogosultsdg megadasaval vagy modositasaval
kapcsolatosan a vezérigazgatonak és az igényld feletti munkaltatoi jog gyakorldjanak vétdjoga
van.

A jogosultsag megadasarol vagy valtoztatasarodl a vezet6 dont.

A dontést kovet6en az adott rendszerért felelGs ilizemelteté vagy a vezetd altal kijeldlt
munkatars allitfa be a jogosultsagokat, amelynek megtorténtérdl visszajelzést kiild az
igénylének.

Ha a jogosult munka- vagy egyéb jogviszonya megsziinik, a kdzvetlen felettese értesiti a vezet6t
és a munkaltatéi jogok gyakorlojat a jogosult valamennyi jogosultsaganak torlésének érdekében.
Jogosultsag torlése esetén a jogosult felettese a torlési igényt a Jogosultsagkezelési
megrendel6lap megrendel6lapon kiildi meg a vezetének, aki intézkedik a jogosultsagok
torlésérél. A jogosultsagok torlésérdl az azt elvégzé munkatars visszajelzést kiild a torlést
kezdeményezOnek és a vezetdnek.

Jogosultsagtorlés: a jogosultsagok visszavonasa, az elérések tiltasa. A torlés nem azonnal, hanem
a kilépés utan a rendszeres ellen6rzés soran torténik meg.

Athelyezés esetén a korabbi munkakor feletti munkaltatéi jogokat gyakorld felettes és az 1j
munkakor feletti munkaltatéi jogokat gyakorlo felettes egyetemlegesen kotelesek gondoskodni
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a régi jogosultsagok torlésének, modositisanak vagy Uj jogosultsagok felvételének
kezdeményezésérdl.

o Jogosultsagigénylés, mdédositas esetén minimum az alabbi adatokat sziikséges elkiildeni.

o Az informatikai rendszerben a kilépd felhasznalékat ,disabled” allapotba kell allitani. A
felhaszndloi fiokok torlése a rendszerek ellenérzését kovetSen torténhet meg, ha a torlés nem
okoz adatvesztést.
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MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerésitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint az Obudai
Vagyonkezeld Zrt. altal .........cccoeveviineenene. 315372 I (PSPPSR -
anyja neve, sziiletési hely és id6) el6tt az eddigiekben feltart és a jovében feltdrandé bizonyos informacidk,
igy kiilonosen lizleti tervek, kereskedelmi titkok, tigyfelek adatai és és egyéb tulajdonosi informacidk, az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél sz6lé 2011. évi CXII. térvény hatalya ala
tartoz6 személyes adatok (0sszefoglaléan: informaciok) bizalmas jellegliek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informacidk egyetlen részét
vagy toredékét sem teszi k6zzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas médon semmilyen
harmadik fél el6tt az Obudai Vagyonkezeld Zrt. vezérigazgatdjanak erre felhatalmazé elGzetes irasbeli
beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informacidk bizonyitd erejli dokumentumokként nyilvanossagra
bocsathaték. Az ilyen informacidék nem tekintend6k nyilvdnossdgra bocsathaténak pusztadn azért, mert
ezekbdl tovabbi altalanos informacidkat lehet szerezni, vagy mert begytjthet6k egy vagy tobb forrasbol is,
vagy ha abbdl ad6éddan keriiltek nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik
személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonlé nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevé beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli elévigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szoban, irdsos anyagban, vagy elektronikus adattarold eszkozben vagy
mas modon feltart ilyen informacidkat megfelel6 védelemmel latja el barmely harmadik fél eldtti
jogosulatlan feltarassal szemben, igy kiilonosen betartja az Obudai Vagyonkezelé Zrt. Adatvédelmi
politikajanak és Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdnak irdnyad6 rendelkezéseit. Beleegyezését
adja ahhoz is, hogy egyetlen anyagroél sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat
kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa az Obudai
Vagyonkezeld Zrt., és hogy a Zrt. folyamatos lizletvezetése érdekében mindezen informaciék bizalmas
jellegliek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informacidkat nem fogja
felhaszndlni, kiaknazni és/vagy iizleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb harmadik fél
javara.

Jelen nyilatkozat alairasa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartdsi nyilatkozat ..., (datum vagy konkrétan meghatarozhaté
esemény, igy pl.: ,munkaszerz6dés alairasaval”) lép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, a 2011. évi CXII. torvény hatalya ala tartozé személyes adatot az
Obudai Vagyonkezel6 Zrt. Adatvédelmi politikaja és Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan

kezeli.

Budapest, 20......ccccovrrreereenen

Nyilatkozattevé Obudai Vagyonkezel§ Zrt.
képviseletében
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2. sz. melléklet
ADATFELDOLGOZOI SZERZODES

Az Eurépai Parlament és a Tanacsa a személyes adatok feldolgozasa vonatkozasaban az egyének védelmérél és az
ilyen adatok szabad aramlasardl szolé 95/46/EK iranyelvének II. szakasz 7. cikke és az informaciés
onrendelkezési jogrodl és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL térvény 3. § 18. pontja szerint
1étrejovo adatfeldolgozoi jogviszony:

AZ adAtKEZEIE INEGNEVEZESE: .......cevevrreeeereessesses s R RE R

01130 POV
Telefon: - L 10 1|
(Adatkezeld)

és

Az adatfeldolg0Z0 MEGNEVEZESE: ... s s e

0315 6

Telefon: 22 GO [ 00721 |
(Adatfeldolgozd)

megallapodnak abban, hogy jelen szerzddés el6irasainak betartdsa mellett, biztositva a személyes adatok védelmét és
tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat mint az Eurdpai Uni6 és a tagallamok altal is védett alapjogot,
Adatkezel6 tevékenységéhez kapcsoldddan Adatfeldolgozd bevondsaval végzi jelen szerzédésben meghatarozott
adatkezelési folyamatat.

1.cikk
Fogalmak

Jelen szerz6dés hasznilatiban ,személyes adat”, ,kiilonleges személyes adat’, ,adatkezelés/adatkezel6”,
»adatfeldolgozas/adatfeldolgoz6”, ,érintett” fogalma megegyezik a magyar orszaggyiilés altal megalkotott az
informdciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL torvény fogalmaival (a
tovabbiakban ,Infotv.”), illetve az Eurdpai Parlament és a Tanacs altal 1995. oktdber 24-én megalkotott 95/46/EK

iranyelv (a tovabbiakban ,Irdnyelv”) fogalmaival.

2. cikk
Az adatfeldolgozas részletezése

Adatkezel6 adatkezelési folyamatanak leirasa:

XXX

Adatfeldolgoz6 feladata az adatkezelésben:

xXx

Az érintettek kore:

xXx

A feldolgozott személyes adatok kore:

xXx

Adatfeldolgoz6 adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének leirasa:
xXx

3. cikk
Joghatdsag és az alkalmazandé jog
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Adatkezeld székhelye Magyarorszagon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi, ezért — alkalmazva a 29.
cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport 0836-02/10/HU WP 179 8/2010. szamu véleményét az
alkalmazandé jogrdl - a teljes adatkezelésre és a hozza kapcsol6dé minden eljarasra (igy kiilonosen az
adatfeldolgozasra is) a magyar jog hatalyos.

4. cikk
Az adatfeldolgozoé és az adatkezeld jogai és kotelezettségei

Adatkezel6 Adatfeldolgozonak utasitdsainak jogszerliségéért az Adatkezel6 felel. Adatkezel6
Adatfeldolgozdnak csak irasban adhat utasitast.

Adatfeldolgoz6 az Adatkezelé rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozoét, a tovabbi
adatfeldolgozé megjelolését jelen szerz6dés 1. szamu mellékletének kell tartalmaznia.

Adatfeldolgoz6 az adatkezelést érint§ érdemi dontést nem hozhat, a tudoméasara jutott személyes adatokat
kizarélag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet,
tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és meg6rizni.

Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezelé Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak el6irasait betartani, az
abban foglaltak szerint ellatni az adatkezeléshez kapcsolddo feladatat.

Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatdnak el6irdsai szerinti
adatbiztonsagi kovetelményeket betartani.

5. cikk
Feleldsség

Amennyiben Adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatdsa soran jelen szerz6dés el6irasainak betartasaval jar
el, ugy Adatfeldolgozé tevékenységéért Adatkezel6 ugy felel, mintha maga jart volna el. Amennyiben
Adatfeldolgoz6 tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik személynek, Ggy az érintett vagy
harmadik személy felé helytallasi kotelesség AdatkezelSt terheli.

Amennyiben Adatfeldolgozé tulterjeszkedik jelen szerzédésben meghatarozott jogain, az adott
tulterjeszkedésre vonatkozodan 6nall6 adatkezel6vé valik, és Adatkezeldnek, az érintettnek vagy harmadik
személynek okozott karért a karokozas altalanos szabalyai szerint kételes helytallni.

6. cikk
Mediacio ésilletékesség
Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl ered6 vitas kérdéseket els6dlegesen békés tton,
egyeztetés, targyalas soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére — a pertargy értékétdl fiiggéen az

adatkezeld székhelye szerinti birdsag illetékességét kotik ki.

7. cikk
Egyiittmiikodés az adatvédelmi hatésagokkal

Felek megallapodnak abban, hogy jelen szerz6dés egy példanyat - amennyiben nemzeti joguk szerint erre
kotelesek - eljuttatjak a személyes joguk szerinti adatvédelmi hatésaghoz.

8. cikk
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Zaro rendelkezések

A jelen szerz6dés mddositasa kizarolag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult személy(ek)
cégszer( alairasa mellett torténhet.

Jelen szerzédést szerz6dé felek attanulmanyozast és értelmezést kovetéen annak tartalmaval minden
tekintetben egyetértve, helybenhagyolag irtak ala.

9. cikk

Adatkezel6 részérol:
<72
THEULUS: ottt e e e bbb bbb bbb e e E b e b bbb bbb b e bbb e e e e e e e e bbb bt

alafras
(szervezet hivatalos bélyegzdje)

Adatfeldolgoz6 részérol
NV ettt bbb AR AR AR R
THEUIUS: oottt s s e bbbt

alairas
(szervezet hivatalos bélyegzdje)
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3. szamu melléklet
JEGYZOKONYV KOZADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENY IKTATASAROL, AZ IGENY ELBIRALASAROL

Igény beérkezésének datuma: ................
SZervezeti EZYSEZ MEGNEVEZESE: ..o s
Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

NIV euteceeueuseus e e sese s st bbb s s e SeEAeEaEeEEEeeEeER £ E AR E AR AR
ElETNELOSEE: ..o s
Az igényt rogzit6 munkavallalé neve, beosztasa: ........cc.....
Igényelt adatok KOre: ...

Budapest, 201.... .o

Szakmai ellendr:

NEVE, DEOSZEASA: ..vvueecuerireecce ettt esss e s s b s s bbb e s b et ee e s bbb e AR b b e AR b b ee AR bbb AR b b e e AR bbb e s ARt ee R e bt ne s
Az igény szakmai ellen6rhoz érkezésének datuma: ...........
Dontés:
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:
Budapest, 201.... .ccnnee..

szakmai ellendr alairasa
Torvényességi ellenér:

Az igény bels6 adatvédelmi felel6shoz érkezE€sének dAtUMA: ... sses s
Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:

Budapest, 201.... .o

bels6 adatvédelmi felelds alairasa
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4. szamu melléklet

A KOZERDEKU ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO KOLTSEGTERITES OSSZEGE

Koltségtérités
Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 5 HUF / lap
Szines fénymasolas (A/4) 25 HUF /lap
CD lemez 580 HUF / lemez
DVD lemez 580 HUF / lemez

kézbesitési dij

a hivatalos iratokra vonatkozd belfdldi postai szolgaltatas dija

adatigénylés teljesitésével dsszefliggd
munkaerd-raforditas koltségeként

1100 HUF / munkadrat 2

1 Abban a mértékben vehet6 figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaer6-raforditas

id6tartama meghaladja a 8 munkadrat.

2 A munkaerd-raforditas id6tartamat a kerekités szabalyainak megfelel6en egész orara kell kerekiteni.
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5. szamu melléklet
AZ INFOTV. SZERINTI KOZZETETELI LISTA WEBOLDALON TORTENO MEGJELENITESE

F6oldal - Meniisor
- Kozérdekii adatok (2011.CXII. tv. és 2009.CXXILI. tv. szerint)
- Szervezeti, személyzeti adatok
- Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
- Gazdalkodasi adatok
- Egyedi adatigénylés (Széveg: ,Egyedileg irdsban a H-1033 Budapest, Mozaik utca 7. cimre,
elektronikusan az adatvedelem@ovzrthu cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot, szébeli
adatigénylését székhelytinkdn teheti meg.”)

A honlapon megjelenitendd kézzétételi listat az Infotv. el6irdsai szerint, az Infotv. mindenkori 1. melléklete
képezi.
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JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP
Felhasznal6 neve:

6. szamu melléklet

Szervezeti egység:

Munkaltatéi jogokat gyakorlé vezetd neve:

Igényl6 neve, ha személye eltér a felhasznal6tol:

Az igény:

O jogosultsagigénylés

O meglévd jogosultsag mddositasa

[ 0sszes jogosultsag torlése munkaviszony megszlinése miatt

Az igény indokolasa:
O 4j munkavallalé

O jelenlegi munkavallalé poziciévaltasa

A meglévé jogosultsag leirasa:

Az igényelt jogosultsag, a jogosultsag jovahagyasahoz sziikséges informacid leirasa:

Amennyiben értelmezhetd: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, iras-olvasas, tulajdonos stb,)

Datum:

igényld alairasa

kokx

Az igényl6lap beérkezésének datuma:
Az igényl6lapot iktatta:

kskox

Az igény 0 indokolt 0 indokolatlan

informatikai vezet6 alairasa

kskox

Az igény 0 indokolt 0 indokolatlan

vezérigazgato alairasa

kskx

Az igény 0 indokolt 0 indokolatlan

munkaltatoi jogokat gyakorld vezet6 alairasa

kkk

Az igény teljesiilésének datuma:

informatikai vezet6 alairasa



